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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, BPUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VU'C PAT PAI TREN PIA BAN TIiNH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay  /

12024 cua Chu tich UBND tinh)

I. QUY TRINH NOI BOQ, QUY TRINH LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TiNH, SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG, VAN PHONG PANG KY DPAT PAI, CHI NHANH
VAN PHONG PANG KY DAT PAI

1. Thii tuc chap thuin ciia co' quan nha nuwéc ¢é thim quyén doi véi to chire kinh té

nhén chuyén nhwong, nhin gép von, thué quyén sir dung dat nong nghiép dé thue hién
du an dau tw san xuat, kinh doanh phi nong nghié¢p

Co Thoi
Thir tu . P o[ -1
quan - cang’ Noi dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thue .Ag : g cong vi¢ cong viéc gay
o viéc lam
hién : n
’ vi€c)
Tiép nhan ho so (truc tiép, truce tuyén hoac Congﬂchu:c Cuf S0 T al
. , A s 2Tk i 1~ |NQuyenva Moi truong
Budc 1|buu chinh cong ich), chuyén dén by phan | = ~ 0.5
chuyén moén xu ly tai Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong tinh
. £ A 1A 2 A . . ., |Lanh dao Phong Quan
Budc 2| Tiép nhan ho so, chuyén cho cong chire xir 1y Iy dét dai 0.5
Budc 3 Kiém tra, thim dinh, xt Iy ho so; du thao két |Cong chirc ciia Phong 4
qua giai quyeét TTHC; trinh 1anh dao Phong  |Quan ly dat dai
r?O’uTgrl\ Budc 4 Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét Lanh dao Phong Quan 1
guyer TTHC; trinh linh dao S& Iy dét dai
va Moi
truong , L Lanh dao So Tai
Budc 5|Phé duyét két qua giai quyét TTHC nguyén va Moi trromg 1
bong dau, luu trir hd so; chuyén két qua giai
Budce 6|quyét TTHC dén Trung tam Phuc vu hanh |Van thu 0.5
chinh cong tinh
Cong chuc cua So Tai
Budc 7|Tiép nhan; chuyén hd so dén UBND tinh heuyen va M 01 truong 0.5
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai S¢& Tai nguyén va Mdi truong 8 (1)
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1€)
UBND , ‘ 9 Cong chtrc cua Van
tinh; . | Tiép nhan ho so, chuyén bd phan chuyén mon |phong UBND tinh tai
< Bude 1] .7, x A 0.5
Van xtr ly ho so Trung tam phuc vu
phong hanh chinh cong tinh
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UBND

. . £ A LA 2 o ., ., |Lanh dao Phong Nong
tinh |Budc 2| Tiép nhan ho so; chuyén cho cong chic xu ly nghiép va Méi truong 0.5
., |Kiém tra ho so; du thao két qua TTHC; trinh Cc:ng chu.’g PhonAg
Budce 3|, \ Nong nghiép va Moi | 1.5
lanh dao Phong \
truong
Budc 4 Kiém tra, xem xét du thao két qua TTHC; I]:%rrllh n d}?i(é Vlghf/[%% 05
trinh 1anh dao Van phong UBND tinh 1 ngiiep '
truong
Buée 5 Xem xét, thong qua du thao két qua TTHC; |Lanh dao Vin phong 05
trinh 1anh dao UBND tinh UBND tinh '
Bude 6 Thong qua dy thao két qua giai quyet TTHC, Lanh dao UBND tinh 1
chuyén cdng chirc duge giao xtr Iy hd so
Buéc 7 Clvluyen du thao ket qua giai quyet TTHC cho qung chue dugc giao 05
Van thu xur ly
, Kiém tra thé thic van béan; trinh lanh dao |, .
Budc 8 UBND tinh phé duyét Vian thu 0.5
Budc 9|Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh | 0.5
Bude Vao sb, dong dau, luu trit va chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Trung tdm Phuc vu |Van thu 0.5
10 \ A
hanh chinh cong tinh
Cong chuc cua Van
Budc |Tiép nhan; chuyén két qua giai quyét TTHC phong UAB ND tinh tai
11 |dén S& Tai nguyén va Moi trudng Trung tam phuc vu | 5
hanh chinh cong cua '
tinh
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai UBND tinh 72
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
S& Tai Tiép nhan két qua giai quyet thu tuc hanh qu ne © hu‘c?, VlenAchu:(‘: .
A cua So Tai nguyén va | Gio
nguyén .. |chinh; tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc | ~. . . X
va Moi Buge 1 ua Buu chinh cong ich); Thu phi, 18 phi (néu Mi truong tai Trung | hanh
b ‘Clé) & PaL e P tam Phuc vu hanh |chinh
ruong chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh (1)+(2)
(Ke tir ngay nhin di ho so hop 1€) =15

2.Piang ky dat dai lan dau doi véi trudng hop dwge Nha nwéc giao dit dé quén ly
- Ma sb hd so TTHC: 2.001938
- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16




2.1. Ddi véi to chire

Co Thm
Thur tw . A s A Qlan
?;:32 cong N§i dung cong viéc Trach nhlsligcxw ly cong (n\gély
hién viéc : lam
j viéc)
Cong chuc, vién chic
Tiép nhan hd so (truc tiép, tryc tuyén hodc |cia S& Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0} chuyen Moi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét |tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Kiém tra ho so, cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh va co so dit ligw; xdc |y o neudi lao
. ~|nhan ndi dung y kién cta co quan dang ky | .. . o
Bubc 2| .7, .7, < , A > |dong Phong Pang ky va | 6.5
dat dai vao Pon dang ky; du thao thong bao Cép giky chimg nhan
Sé Tai két qua dang ky (két qua giai quyét TTHC); :
o trinh lanh dao Phong
nguyén . ‘ .
va MO' . |Tham dinh, thong qua két qua giai quyét Efmh‘ da? Phgng fl:’fmg 3
trugmng; |Bude 3 TTHC; trinh l1anh dao Van phong y va Cap gidy chiung
Van nhan
hon " < ;s
i%.;gdﬁy Bude 4|Phé duydt két qua gidi quyét TTHC E;Egk;i%%t (;/a?n phong | 5
at dai
Pong diu; ghi vao so dia chinh, cap nhat Vin thue: vien chirc
Buée 5 vao co so dit liéu; s6 hoa két qua giai quyét ngudi la(; dong Ph(‘)ng; 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung Thong tin - Luu trit
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chuc, vién chirc
Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua |[cia S& Tai nguyén va | Gio
Budc 6|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu [M6i trudong tai Trung | hanh
cd) tdm Phuc vu hanh chinh |chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 14
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
2.2.D6i véi cong dong din cw
Thoi
qﬁgn Th}’r tw Trach nhiém xir ly cong glan
thwe | CON9 N¢i dung cong viéc vide (ngay
hién viée : lam
* viéc)
nlfé?r:h - Tiép nhan hd so (truc tlep, truc tuyen - Vién chire, nguoi lao
. hodc buu chinh cong ich), sb hoa hd so, dong cua Chi nhanh
Van chuyén dén bd phan chuyén mon xtr Iy Vin phone dine kv dat
phong |Budc 1 . ) 1 PROns Cang &y 1 05
ding ky - Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so da1A ta1 Bo PP@H Ticep
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi nhan va Tra két qua cua

cap

han 03 ngay lam viéc, UBND cip xi phai

UBND cép huyén
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huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra |- Cong chirc dia chinh tai
UBND két qua cia UBND cap huyén B phan Tiép nhan va Tra
cip xa két qua ctia UBND cép xa
Kiém tra hd so, cap nhat thong tin thira dat
véo ho so dia chinh, co sé dit liéu, xac nhan |Vién chuc, nguoi lao
Bude 2 ndi dung ¥ kién cia co quan ding ky d?it dai |dong cua Chi nhanh 85
tai Bon dang ky; du thido thong bao két qua |Van phong dang ky dat '
dang ky (két qua giai quyét TTHC); trinh |dai
Truong/Phé truéng bo phan
nﬁé?r:h géiné fﬁnh’ thong Ha ncf)i’ du? & xé}c nhafm y Trudng/- Pho truong bd
A Budce 3 ua co,qual?,dang ky dat dai tai BDon han Piane kv - Thon 5
Van dang Ky, cap Gidy chung nhan va thong EA' gxXy &
QhénQ’ bao; trinh lanh dao Chi nhanh Van phong €
dane k¥ , , Lanh dao Chi nhanh
Budce 4 |Phé duyét két qua giai quyét TTHC Van phong dang ky dat | 2
dai
Pong dau; ghi vao s0 dia chinh, cap nhat co Vin thu; vién chie,
so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; . o , :
. nguoi lao dong cua Chi
Budc 5 |két 1SO; chuyen két qua dén Bo phén Tiép . < : < 1
nhanh Van phong dang
nhén va Tra kqt qua cua UBND cap huyén ky dat dai
hodc UBND cép xa
Chi - Vién chtrc, nguoi lao
nhanh dong cia Chi nhanh
Vin Vin phong ding ky d,ét
d%rr]lognlgy ’ Tra két ’qué (Atruc’tié'p, truc tu}’/énAhoafi,c qua di{ t@i‘ ?6 E}l@ﬂ qTi%p Qid
dit dai Budc 6 B}Iu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu nhdn va lra etAqua cua ha,nh
chp o)) UBND cép huyén chinh
huyén/ - 96n% chﬁf dia Achin‘h taj
UBND B? phe_}n :Flep nhan va Tra~1
cAp xa két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 14

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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3. Thu hdi Gidy chirng nhan da cap khong dung quy dinh caa phap luit do nguoi sir
dung dit, chit s6 hiru tai san gan lién véi dat phat hién

- Mai s6 ho so TTHC: 1.011616
- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh (khéng qua 90 ngay lam viéc)
3.1. Di véi to chire
3.1.1. Tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh (d6i véi truong hop nguoi sii dung dat, chii
sé' hétu tai san gan lien véi dat 1a to chire, co so ton gido; ngwoi Vigt Nam dinh cuw 6 nwoc
ngoai, doanh nghiép cé von dau tw nwéc ngoai thuc hién dw dn dau tu; téo chirc nwéc
ngoai ¢ chirc nang ngogi giao)

nghi¢p va Moi truong

Co Thoi
Thir tw [ A .. | glan
quan - can Noi dung cong viéc Trach nhigm xir ly (nga
thuc .Ag : g cong vi¢ cong viéc gay
o viéc lam
hi¢n ; ‘n
j vi€c)
, ‘ ’ . Cong chire, vién chire
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen h6 [Moi trudng tai Trung | 1
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lanh dao, vién chuc,
Phoi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan |nguoi  lao  dong
.. ~|kiém tra, xac minh ho so, thyc dia (trong |Phong Dang ky va
Budc 2 \ A - A A , , 5 \ 32
S& Tai truong hop cén thiét); 1ap bao cao, du thao to Cép gidy ching nhan
nguyén trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao Van phong V?, cac. co quan, don
va Moi vi c6 lién quan
truong; Budc 3 Phé duyét béo cdo, thong qua t& trinh, quyét |Lanh dao 'Van phong 10
Van dinh; trinh 1anh dao S& dang ky dat dai
phong DN PPV
ding ky [Buoc 4 Phé duy?t to trinh, thong qua quyét dinh; trinh LanhA dg}o AS_or ‘Ta1 5
dit dai UBND tinh nguyén va Moi truong
. <|Vao sd, déng dau; chuyén hd so dén Trung |, .
Bude 5 tadm phuc vu hanh chinh cong tinh Van thu 1
Cong chure, vién chuce
’ ’ cua S¢ Tai nguyén va
Budc 6| Tiép nhén; chuyén ho so dén UBND tinh Moi truong tai Trung | 1
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Tai nguyén va Méi truong 50 (1)
(Ké tir ngay nhin di ho so hop 1€)
’ W Cong chuc cua Van
UBND .. | Tiép nhan ho so, chuyén bd phan chuyén mon |phong UBND tinh tai
.o (Budc 1| ., 5, X R 1
tinh; xtr Iy ho so Trung tdm phuc vu
Van hanh chinh cong tinh
phong
UBND , . . ~ . A
tinh |Budc 2|Tiép nhan ho so; chuyén cho cong chire xir Iy Lanh dao Phong Nong 1




q ‘ Cong chac Phong
Budce 3|Kiém tra ho so; trinh 1anh dao Phong Nong nghi¢p va M6i | 23
truong
Budc 4 Tham dinh, thong qua du thdo quyét dinh; |Lanh dao Phong Néng 3
trinh 1anh dao Van phong UBND tinh nghiép va Moi truong
Budce 5 Xem xét, thong qua dy thao quyét dinh; trinh |L&nh dao Vin phong 9
lanh dao UBND tinh UBND tinh
Budc 6| L0One qua du thao quyét dinh, chuyén cong |y 5 4.0 UBND tinh | 1
chtrc dugc giao xtr 1y ho so
Budc 7|Chuyén du thao quyét dinh cho Vin thu )(31?11}% chirc duoc giao 1
. o|Kiém tra thé thirc van ban; trinh ldnh dao | ,.
BuGe 81 BND tinh Phé duyét Van thu 1
Budc 9|Phé duyét quyét dinh ﬁ;ﬁgi‘;ﬂgaﬂ phong | 4
Budc |Viao sd, dong dau; chuyén quyét dinh dén Vin thu 1
10 |Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chuc cua Van
Budc |Tiép nhan; chuyén quyét dinh dén S Tai ,P}};SES g;ﬁ[;ﬁih :ii
11 |nguyén va M6i truong hanh chinh céﬂg ciia 1
tinh
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai UBND tinh 36 (2)
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1€)
Sé Tai Cong chure, vién chuc
o 1al ST £ a1 2 ... |cua S¢ Tai nguyén va
NQUyen \Bygce 1 g;p nlt(l arég;lgzlt dinh; chuyén cho Vén phong Mbi truong tai Trung | 1
va Moi 8 Xy tm Phuc vy hanh
trir](l’ng; chinh cong tinh
an < oA ,
phONg | By o | Tiép nhan quyét dinh; thye hién viée thu hdi Xalrrldith“’ yien ‘i;)‘;c’
ding ky vi quan 1y Gidy chimg nhan da thu hoi theo Pﬁm Théna tin Sl 3
dat dai quyét dinh thu héi ctia co quan ¢6 tham quyén Luu 3& g
Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Tai nguyén va Méi truong 4(3)
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
7 , (W
Tong thoi gian giai quyet thi tuc hanh chinh 2)
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop I€) +(3)




3.1.2. Tham quyén gidi quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi trwong
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Co Thoi
Thur tw . A .o | glan
quan i cang N§i dung cong viéc Trach nhigm xir ly (nga
thue A g : g cong vit cong viéc gay
o viéc lam
hién : ‘n
: viéc)
, . ’ ’ Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Moéi truong tai Trung | 1
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phdi hop véi cac phong c6 lién quan kiém tra, Lanh dao, vién chirc,
R ngudi lao dong Phong
Sé Tai Bude 2 xac minh hé so, thuc dia (trong trudng hop Dine k¢ va Cap oiA 65
nguyén can thiét); 1ap bao cao, dy thao td trinh, quyét cht u’ng i]lhan VE gca}c]
va Moi dinh; trinh 1anh dao Van phong hf)ng c6 lien auan
truong; phong .
Vian Budce 3 Phé duyét to trinh, thong qua quyét dinh; trinh |Lanh dao ‘Van phong 10
phong lanh dao So dang ky dat dai
dang ky ~ . ..
Ko oqos ‘s Lanh dao So Tai
datd ) G ¢ C : :
at dai |Budc 4|Phé duyét quyét dinh nguyén va Moi truong 10
Bude 5 C}luygn quyét dinh dén Van phong Pang ky Vin Thu 1
dat dai
Tiép nhan quyét dinh; thyc hién viéc thu hdi Xa;ldith”; o ‘gg;"’
Budce 6|va quan ly Giay chirng nhan da thu hoi theo gl A One | 3
uyét dinh thu hoi ctia co quan c6 tham quyén Phong Thong tin -
quyctdi q QUYEN |1 o tri
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) 90
3.1.3. Thim quyén gidi quyét ciia Vin phong dang ky dit dai
Thoi
Co Thir tw . .1 | glan
quan | cang Noi dung cong viéc Trich nhigm xir ly (nga
thuc oA g : g cong it cong viéc gay
o viéc lam
hi¢n : n
C vi€c)
’ ‘ ’ Cong chure, vién chuc
S& Tai Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
nguyén [Budc 1 buu chinh c6ng ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |M61 truong tai Trung | 1
va Moi so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
truong; chinh cong tinh
Vin Z. : ) 2 Lanh dao, vién churc,
X Phoi hop voi cac phong ¢ lién quan kiém tra, g . X
phong nguoi lao dong Phong
< , .. »|Xac minh hé so, thyc dia (trong truong hop |2 Cn AL X
dang ky [Budc 2 bang ky va Cap gidy | 66
Ky gt can thlet) 1ap bao cdo, Phiéu tham dinh ho so, . A
dat dai chung nhan va céac
quyét dinh; trinh 1inh dao Van phong X A
phong c6 lién quan




Lanh dao Van phong

Budc 3 |Phé duyét quyét dinh ding ky dét dai 20
Thye hién viéc thu hdi va quan ly Gidy chimg Xal?éith“; lzéen %}g‘f’
Budc 4|\nhan da thu héi theo quyét dinh thu hoi cua ﬁ ho ong |3
co quan c6 thim quyén Phong Thong tin- -
Luu trir
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 90
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1€)
3.2.Pdi v6i ho gia dinh, ca nhén
3.2.1. Tham quyén gidi quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong
Thoi
Co Thur tw . A oo, | glan
quan i cang Noi dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc .Ag : g cong vi¢ cbng viéce gay
o viéc lam
hi¢n ; n
: viéc)
Vién chuc, nguoi lao
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hoic dovng cua th nt}an}l
. . N O 2 .+ |Vanphong dang ky dat
Budc 1 |buu chinh cong ich), s6 hdéa ho so, chuyéndén |, .~ . % 2 7.« 1
bd phan chuyén mon xu Iy dai tai BO phan Tiép
R nhan va Tra két qua
cta UBND cép huyén
Chi Phoi hop véi cac bd phan c6 lién quan kiém |Truong/Phé  trudng
nhanh tra, xac minh hé so, thyc dia (trong truong |bo phan Dang ky -
Van |Budc 2| hop “can thiét); 1ap béo cdo, du thao to trinh, | Thong ké, vién chue, | 30
phong quyet dinh; trinh lanh dao Chi nhanh Van |nguoi lao dong va cac
ding ky phong b phan co lién quan
dat dai .. |Lanh dao Chi nhanh
Bude 3 Phe duyét bao cao; thong qua to trinh, quyét Van phong dang Ky | 10
dinh Lo
dat dai
Vién chirc, nguoi lao
. 2 1A £ xrs \ < , <4 1. |dong cta Chi nhanh
Budc 4|Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong ding k§ 0.5
dat dai
Tiép nhan, kiém tra hd so; trinh lanh dao Vién chirc, nguoi lao
~|Budces Pho% n, ’ ** |dong Phong Pang ky | 20
S6 Tai g va Cép gidy chimg nhan
nguyen Lanh dao Phong D3
va Moi Budc 6 Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh; k; v gg %ngchggg 10
truong; trinh 1anh dao Van phong . p £lay &
Vin nhan
phong .- |Phé duyét to trinh; thong qua quyét dinh; trinh |Lanh dao Vin phong
dine kv Budc 7|~ ) . ;A . 7.5
ng Ky l&nh dao S& dang ky dat dai
dat dai - .
Budc 8 |Phé duyét quyét dinh Lanh dao S& Tai 7.5

nguyén va Moi truong
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Chuyén quyét dinh dén Chi nhanh Vin phong

Bude 9 ding ky dat dai Vian thu 0.5
. Tiép nhan quyét dinh; thuc hién viéc thu hi Van‘ j[hu:; VleAn chu:c,
Budc | . ¢, \ s x. nguoi lao dong cua
va quan ly Giay ching nhan da thu hoi theo L B X 3
10 uyét dinh thu hoi ctia co quan c6 tham quyén Chi nhanh’Van phong
quyetd d AUYeN | gang ky dat dai
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 90
(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
3.2.2. Tham quyén gidi quyét ciia Vin phong ding ky dit dai
Co . T-h o1
Thir tw . n .+, | glan
quan - can Noi dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc .Ag : g cong vit cong viéc gay
o viéc lam
hi¢n ; n
: viéc)
Vién chirc, nguoi lao
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyéq hogc dff{ng C}ﬁa th1 nt}én}l
Bude 1/buu chinh cong ich), sé héa hd so, chuyén dén | Van phong dang, ky iat 1
bo phan chuyén mon xtr 1y dai tai BO phan Tiép
nhén va Tra két qua
cta UBND cap huyén
Chi Phéi hop véi cac bo phan c6 lién quan kiém |Truéng/- Pho truong
nhanh tra, xdc minh ho so, thuc dia (trong truong |bd phan Pang ky -
Van |Budc 2|hop can thiét); 1ap bao cdo, du thao to trinh, |[Thong ké, vién chirc, | 33
phong quyét dinh; trinh 1dnh dao Chi nhanh Van |ngudi lao dong va cc
ding ky phong b phan co lién quan
dat dai e . |Lanh dao Chi nhanh
Bude 3 Phe duyét bao cao, to trinh; thong qua quyét Van phong dang ky | 10
dinh Lo
dat dai
Vién chure, nguoi lao
. X 1A £ xrx \ < , 4% 4. |dong cua Chi nhanh
Budc 4|Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong dang Ky 0.5
dat dai
’ 7 ‘ Vién chuc, nguoi lao
.. <|Tiép nhén, kiém tra ho so; trinh lanh dao |dong Phong Dangky
Budce 5|5, 22
Phong va Cép gidy chung
nhan
va'n Bude 6 Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh; i;nédg: Phloangcll?iﬁg 10
phong trinh 1anh dao Van phong p sy &
ding ky nhan
dat dai - S
. A o X, - Lanh dao Van phong
Budc 7|Phé duyét quyét dinh dang ky dit dai 10
Budce 8 Chuyén quyét dinh dén Chi nhanh Van phong Vin thu 05

dang ky dat dai
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Chi
nh%nh Tiép nhan quyét dinh; thuc hién viéc thu hdi Van‘ j[hu:; VleAn Chu:C’
Vian . s T, A . s A nguoi lao dong cua
X Budc 9|va quan 1y Giay chiing nhan da thu hoi theo N b X 3
phong uyét dinh thu hoi cia co quan c6 tham quyén Chinhanh Van phong
ding ky quyet e E WY dang ky dét dai
dat dai
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 90
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
3.2.3. Thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdanh Vin phong ding ky dit dai
Thoi
Co . .
quan T;l:’]tl.l’ Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m xir ly (%Iaz‘?
thue .Ag : g g Vi¢ cong viéc \g y
o viéc : lam
hi¢n ; n
: viéc)
Vién chirc, nguoi lao
Tiép nhan ho so (truc tiép, tryc tuyéq hodc df{ng C}ia C}n nhan}l
Buée 1|buu chinh cong ich), sé hoa hd so, chuyén dén | Van phong dang ky iat 1
b phan chuyén mén xu 1y dai tai BO phan Tiep
nhén va Tra ket qua
cta UBND cap huyén
Chi Phéi hop véi cac bd phan c6 lién quan kidm |, WP~ Pho  truong
nhanh L X . . by phan Pang ky -
g . |tra, xac minh ho so, thuc dia (trong truong X R, ,
Vin |Budc?2 ]\ AN 1A g s “Z 2 s Thong ké, Vién chic, | 86
he hgp can th}Gt), lap béo cao, Phiéu tham dinh nousi lao done VA CAG
phong hd s, quyét dinh; trinh linh dao Chinhanh |EUY" 80 CONg
dang ky b phén c6 lién quan
dat dai ’ Lanh dao Chi nhanh
Budc 3| Phé duyét quyét dinh Van phong dang ky | 10
dat dai
Thye hign vi¢e thu hdi vé quin Iy Gidy chimg | Vor, 1M1 Vien €htc
Buéc 4|nhan da thu hdi theo quyét dinh thu hdi cta | Lo oL 20 CONE cta | 4
co quan ¢6 thAm quvén Chi nhanh Van phong
4 awy ding ky dAt dai
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 90

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1)
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4.Ping ky quyén sir dung dat 1in diu
- Mai s6 hd so TTHC: 1.005398

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢
4.1. Poi véi td chirc

Co Thoi
Thir tw . A .o | glan
quan - csn N§i dung cong viéc Trach nhigm xir ly (nga
thuc Viég : g cong it cong viéc I é?my
hi¢n . viéc)
, ‘ ’ . Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua So Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen ho |Mdi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hod so, cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu; xac minh Vién chire, neudi lao
thue dia (trong truong hop can thiét); xac déng Phon }g)an 1S
Budc 2|nhan ndi dung ¥ kién ctia co quan dang ky dat & g 8 1125
gy q gAY va Cép gidy chin
dai vao Bon dang ky; du thao thong bao két nhan b glay &
So Tai qua dang ky (két qua giai quyét TTHC); trinh |
nguyen lanh dao Phong
va Moi
trudng; | | Thim dinh, thong qua két qua gidi quyét ;Z?lh k,djg CéPhoigg 3
Van TTHC; trinh lanh dao Van phong hi £ yhA b glay
phbng chung nhan
dang ky , , . in ph
dt dai |Buoe 4|Phé duyét két qua gidi quyét TTHC 5232 ki?‘ggg:i phong | 5
Pong dau; ghi vao so dia chinh, cap nhat vao Vin the vien chite
Buse 5/° so  dir liéu; s6 hoa két qua giai quyét HoUS la(; d6ne Phon ’ 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung T%]én tin - Llfu it g
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh g
Cong churc, vién chiic
. LA \ £ % < cua So Tai nguyén va | Gio
Budc 6 gﬁ‘ukitin%‘agmf ;;?Fl’:htm‘l’ﬁt‘genhihz’fg q‘%a)‘ Mbi trudng tai Trung | hanh
¢ cong 1ch), Tt phl, fe b 1O \am Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 20

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1)
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4.2.Poi v6i hd gia dinh, ca nhan

Co Thoi
Thur tw . A oo, | gian
quan - cang N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly (nga
thue Viég : § cong vi¢ cong viéc I é?my
hi¢n . viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
| ‘ \ , . A g :
Ahanh - Tiép nhan ho so (tryc tiep, truc tuyen hodc 130, dong _cua th
Viin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén n}}anh ) VAan .ph.ongi,r
he bo phan chuyén mon xir 1y dang ky dat dai tai B
phong ‘ o PN _ |phan Tiép nhén va
dz&ng k?f Buse 11 Truong hop 0 ngUol sir dung dat nop ho sotal |Tra  Kkét qui ciia | 05
dat dai UBND cap x@ noi c6 dat thi trong thoi han 03 |ygND cAp huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyen ho )
Cong chuc dia chinh
huyén/ so dén B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cta | ©ONg chuc dia chin
UBND UBND cép huyén tai B phan Tiép nhan
cAp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
UBND cép x ¢6 trach nhiém thyc hién viéc
ki,ém tra ho so; xac nhan cac n(f)ivdun‘g, niém
UBND yé€t cong khai theo quy dinh; chuyén ho so dén |Lanh dao, cong chiic
cAp X3 Budc 2| Bo phén Tiep nhan va Tra ket qua cia UBND |dia chinh cia UBND | 3
p cap huyén ) _ |cap xa
(Khong tinh thoi gian UBND cdp xd niém yet
cong khai theo quy dinh)
Kiém tra ho so, cap nhét thong tin thira dat vao
h6 so dia chinh, co s¢ dir lidu; xac minh thye |/ . . .
Vién chuc, nguoi lao
dia (trong truong hop can thiét); xac nhan ndi | . , >
. dong cua Chi nhanh
Budc 3|dung ¥ kién cia co quan ding ky dat dai tai Vin phone dine ke 7.5
Bon déang ky; du thao théng bao két qua dang At deﬂ & &y
ky (két qua giai quyet TTHC); trinh
Trudng/Phé truong b phan
f? 'hlh Tham dinh, thong qua (két qua giai quyét gguoﬁgg g;)l trli;ong_ 4
NNAanN | gyygc 4| TTHC); trinh lanh dao Chi nhanh Van phong |2 P1ar 2ane &Y
Vin Thong ké
phong
ding ky Lanh dao Chi nhdnh
dat dai |Bygc 5|Phé duyét két qua giai quyét TTHC Vian phong dang ky | 4
dat dai
?ong d.elu;. gIAn V’ao s? d;aﬁ Ch.lvl’%h, caP nhat cc?’ Van thu: vién chie,
s0 dir liéu; s hoa ket qua giai quyét TTHC; noudi lao déne cia
Bude 6/két 1SO; chuyén két qua dén Bo phan Tiép |2 ons 1

nhan va Tra két qua cua UBND cép huyén
hoac UBND cap xa

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai
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- Vién chtc, nguoi

C,hi lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Van ding ky dat dai tai Bo
P,hong, ;1A . £ X - phan Tiép nhan va | Gjy
dakng k.y Bude 7 Tra ket, quaA(tru’c ti€p, truc ,tu}:en ,hoaf qu’a Tra két qua cua | hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) | ygND chp huyén chinh
ca ’
huylé)n/ - F:ﬁr]g Cl}l’l’c d&a chirAlh
UBND ta‘l BoO ph@I} TleR nha,}n
cAp xi va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 14

(K& tir ngay nhéan di ho so hop 1¢)

5. X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat

- M4 s6 ho so TTHC 1.004238
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
5.1. Doi véi to chirc

Co Thm
guan The ty Trach nhiém xir ly gian
cong N§i dung cong viéc A Sen (ngay
thue oA cong viéc A
hién viée lam
( viéc)
Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |ctia S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd |Mbi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
S¢ Tai Kiém tra hd so; cap nhét co so dit liéu; dy thao éhen C;lﬁr © nf)u’on 1§0
Nguyén |Buge 2|Phiéu thdm dinh hd so, két qua giai quyét | o 2 "Ohg al;lg Y1 05
va Moi TTHC; trinh lanh dao Phong vd Cap giay chimg
truong; nhan
Van Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Lanh dao Phong Piang
Qhong’ Budc 3|két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Vian |ky va Cép gidy ching | 0.25
dang ky phong nhin
dat dai — - . . - —
Budc 4 Phé duyét Phiéu thdm dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 0.25
quyét TTHC dang ky dat dai '
DPong dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, |Van thu; vién chue,
Buse 5/° so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét |ngudi lao  dong 05

TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Phong Théng tin -
Luu trr
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Cong chuec, vién chirc

1A , £ X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio

Budc 6 Ira ket, quaA(trL_r,c tep, true ’tu}:en ’hoaf 492 I Mei truong tai Trung | hanh

Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) m Phuc vu hanh lchinh

chinh cdng tinh
Téng thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh 9
(Keé tir ngay nhan dia ho so hop 1€)
5.2.D6i véi ho gia dinh, ca nhan

Thoi

Co Thiw tw . A ot A gian

quan cong Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong (ngay

:ﬂg{f viéc . . viee lam

j viéc)
C,h ! iy A 1A iy z |- Vién chuc, nguoi lao
nhanh - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén 46n0 cta Chi nhanh Vin
Van hodc buu chinh cong ich), s6 héa hod so, | g - Y
he huvén dén bo phan oh 5 phong dang ky dat dai tai
phong chuyén dén bd phan chuyén mon xur Iy Bo phin Tiép nhan va

dang ky , - Truong hop nguoi su dung datndp ho |-, 1o b T
dit dai Buge 1 so tai UBND cap xi noi co dat thi trong ;f; a }lfueté?lua cua UBND | 0.5

cap thot han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa pauyen - .

A . 2 1A L TyA A A ~_ |- Cong chuc dia chinh tai
huyén/ phai chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhén B6 phan Tiéo nhan va Trd
UBND va Tra két qua cia UBND c4p huyén e pu i IB)BND Y
cap xa q P

Kiém tra,hé 50, cap nhét‘co s& dfr liéu; du Vien chire. neudi lao
. |thdo Phiu thim dinh hd so, két qua giai |, oo S'ue nsuwor 1
Budce 2 X . ~ S dong ctia Chi nhanh Van | 0.5
quyét TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh hona dine kv dét dai
Chi Van phong pnong dang ky
”{',ggh Bue 3/ P duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua [Lanh dao Chi nhanh Van | o
\ giai quyét TTHC phong dang ky dat dai '
phong
dang ky < X :
aks dai bong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia Van thu; vien chic,
chinh, co s¢ dir lidu; s6 hoa két qua giai noudi lao done ciia Chi
Budc 4|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén nﬁénh Vin | h%_) no din 0.5
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua cua 1 dAt dai phong &
UBND c4p huyén hosic UBND cép xa Y
nfcl:é?r:h - Vién chuc, nguoi lao
Vin dong cua Chi nhanh Van
hon , , , phong dang ky dat dai tai
dri lg Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua |BO phan Tiép nhan va | Gio
d?:gday Bude 5|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu | Tra két qua cua UBND | hanh
£ ! co) cap huyén chinh
hc I")n / - Cong chuc dia chinh tai
U“Bylle Bo phan Tiép nhén va Tra
S ket qua cua UBND cap xa
cap xa
Tong thoi gian giai quyet thi tuc hanh chinh 5

(K& tir ngaty nhan dii hd so hop 18)
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6. Pang ky blen dong vé sir dung dat, tai san gan llen v6i dat do thay doi thong tin vé
nguoi dugce cap Glay chirng nhan (d01 tén hoic glay to phap nhan, glay to nhan than,
d;,a chi); glavm (‘il(;n tich thira dat do sat 1o tur n!nen, thay ’d01 ye han che quyen str dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi v€ tai san gan lién voi dat so véi ndi dung
da dang ky, cap Giay chirng nhan

- Ma s6 ho so TTHC: 1.004227

6.1. Pdi véi to chirc

6.1.1. Truwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
6.1.1.1. Trwong hop xdc nhin vio Gidy chirng nhin da cap

Co Thm
Thu tw . A oo | glan
quan céng Noi dung cong viéce Trach nhigm xir ly (ngay
thue oA : * cong viéc R
hién viéc Iim
) vi€c)
Cong chue, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua Sé Tai nguyén va
Budc 1 [buu chinh cong ich); s6 hoa hd so; chuyén ho |Moéi trudng tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd so, cap nhat co sd dit liéu; du thao | ., , .
Y x z_ |Vién chac, nguoi lao
Phiéu lay y kién cua co quan quan ly, cap dong Phong Ding ky
Budc 2 |phep xay dung (néu c6); Phiéu chuyen thong g & g 1
va Cap gidy chimg
Sé Tai tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai; nhan
nguyén trinh lanh dao Phong :
t‘fm'\,’l'l ‘;'. Tham dinh, thong qua Phiéu 14y  kién ciia co
Viin ’ quan quan ly, cap phép xay dung (néu co); [Lanh dao Ph“olng Dang
phong Budc 3 |Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu |ky va Cép gidy ching | 0.5
ding ky tal‘ chinh vé& dat dai; trinh linh dao Van |nhan
dat dai phong
Phé duyét Phiéu 14y y kién cta co quan quan
Budce 4 ly, cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen Lanh dao Vin phong 05
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |dang ky dat dai '
dai
Chuyén Phiéu 1ay y kién cua co quan quan ly, |Vién chirc, nguoi lao
Buse 5 cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen dong Phong Dang ky 05
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |va Cap gidy chimg '
dai dén co quan Thué nhan
Co a1 5 80t 0 0 g i i o |
Thue quan Thué

ky dat dai
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- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

Cong chure, vién chuce
ctua S¢ Tai nguyén va

Buac 7 ., . _ |[Moi truong tai Trung | 0.5
- Ti€p nhén ching tur thyc hién nghia vy tai |, Phuc vu hanh
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thim chinh cong tinh
quyen giai quyet
Téng hp, kiém tra, d thio Phiéu thim dinh | 110 G PEI0 w0
Budc 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh |08 FIONg BANg Ky | g g
dao Phong va Cap gidy ching
Sé Tai i nhan
nguyen e A A s
va Moi Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Lanh dao Phong Dang
trudng; Budce 9 ket qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Van |ky va Cap giay chimg | 0.5
Vin phong nhan
ph(\)ng r A A A A . A A 5 s ~ - \
diing ky Budc [Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 05
dat dai 10 |quyéet TTHC dang ky dat dai '
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, |Van thu; vién chue,
Budc |co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi  lao  dong 1
11 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chure, vién chure
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua l%[lgist?ugil ntgalil}:?rr:lr\;a fg ﬁ]
12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) |, . £k s .
tam Phuc vu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
6.1.1.2. Trwong hop in mdi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
Thoi
Co Thir tw . A .o | gian
quan cong N§i dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (ngay
thue vide : g cong vi¢ cong viéc lam
hién :
viéc)
’ ‘ ’ Cong chure, vién chuce
S& Tai Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
nguyén |Budc 1buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Moi truong tai Trung | 0.5
va Moi so dén co quan c6 tham quyén gidi quyét tam Phuc vu hanh
trudng; chinh cong tinh
fom Kiém tra ho so, pép nhat co sé dir liéu; du tha’}o Vién chite, ngudi lao
Qhong, Phi€u lay y kién cua co quan quan 1y, cap dong Phon gBl; ng ky
dang ky |Buéc 2 |phép xay dung (néu co6); Phiéu chuyen thong £ & g 3.5
dat dai va Cip gidy chimg

tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;
trinh 1anh dao Phong

nhan
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Budce 3

Tham dinh, thong qua Phiéu lay y kién cua co
quan quan ly, cap phép xdy dung (néu co);
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao Vin phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap giay chuang
nhan

0.5

Buoc 4

Phé duyét Phiéu 4y § y kién cta co quan quan ly,
cap phep xay dung (néu co6); Phiéu chuyen thong
tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc 5

Chuyen Phiéu iy y kién cua co quan quan ly,
cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Co quan
Thue

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong dang
ky dat dai

Cong chtc cua Co
quan Thué

S¢ Tai
nguyén
va Moi
truong;
Van

phong
dang ky
dat dai

Budc 7

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua théng
bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tur thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén co quan c6 tham
quyén giai quyét

Cong chue, vién chuc
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh
hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh l4nh
dao Phong

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cap gidy chimg
nhan

Budc 9

Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd so,
két qua giai quyeét TTHC; trinh 1anh dao Van
phong

Lanh dao Phong Bang
ky va Cap giay ching
nhan

Budc
10

Phé duyét Phiéu tham dinh h6 so; két qua giai
quyet TTHC

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc
11

Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh,
co s¢ dir lidu; s6 hoéa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu; vién chirc,
nguoi lao  dong
Phong Thoéng tin -
Luu trir

Budc
12

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0)

Cong chuc, vién chiic
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

15
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6.1.2. Truwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh

6.1.2.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cdp

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 18

Co Thoi
quan | Lhuty N N Tréch nhiém xir Iy | 912"
cong NoQi dung cong viéc A en (ngay
thuc A cong viec 12
hin viée am
: viéc)
‘ , . Cong chure, vién chuc
Tiép nhéan ho so (tryc ti€p, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); so6 hoa ho S0; chuyen hd |Mbi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
.2 A A A 1 1iA Vién chure, nguoi lao
Kiém tra ho so, cdp nhat co SO dir li€u; d}; done Phone Dine ke
Bute 2|thdo Phiéu thim dinh hd so, két qua gidi quyét | 3 féé i%é Ch% ny 4.5
TTHC; trinh lanh dao Phong AP slay &
nhan
Sé Tai . VT A
nguyén Thém dinh, théng qua Phiéu thim dinh h6 so, (Lanh dao ’Phc‘)r’lg
va Moi |Budc 3 két qua giai quyeét TTHC; trinh 1anh dao Van |Déang ky va Cap giay | 2
truong; phong ching nhan
Va oz .. . . . } .
an . .|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong
phong |Budc4| "« 1. aA 2
ding ky quyét TTHC dang ky dat dai
dat dai Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chlnh Vian thu; vién chue,
Buse 5/° so dir liéu; so hoa két qua giai quyét |nguoi  lao  dong 1
TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu tri
Cong chur, vién chuc
- , £ X - cua S¢ Tai nguyén va | Gio
B 17,5 40 e S e o b 00 i i 1 Trorg |
g ’ phL iep tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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6.1.2.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Co Thm
Thur tw . A .o | glan
quan C()ng. N§i dung cong viéc Trich nhigm xir ly (ngay
thue A : * cong viéc A
hién viee Iim
j viéc)
Cong chure, vién chuce
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S& Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén hd |Mai truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd S0, cap nh@t co ’sc"y dir li€u; d}; g;reln C;l}i) cn ng;(: 11?)
Bude 2|thdo Phiéu thim dinh hd so, két qua giai quyét % & hg Y175
TTHC; trinh linh dao Phong va Cap gidy chimg
Sé Tai nhan
nguyén Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Lanh dao Phong
va Moi |Budc 3 |két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van |Pang ky va Cap gidy | 3
truong; phong chirng nhan
p‘h’ggg Buge 4| PE duyét Phiéu thim dinh hé so; két qua giai |Lanh dao Van phong |
9 , quyét TTHC dang ky dat dai
dang ky
dat dai Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, |Van thu; vién chue,
Buse 5/° so dit lieu; so hoa két qua giai quyét |nguoi  lao Q(f)ng 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu triv
Cong chure, vién chuc
- \ i X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Budc 6 ]Fg?ulzi[lr?}? iégmiZ;;?l%th%itlll}A’enh,}l 0ar dua i truong tai Trung | hanh
& ’ phi, ¢ phi (neu co) tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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6.2. Poi véi h gia dinh, ca nhan
6.2.1. Truwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

6.2.1.1. Truwong hop xdc nhin vao Gidy chirng nhén dda cdp

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

lanh dao Chi nhanh Vén phong

Vin phong dang ky dat
dai

Thoi
Co Thur tw . Ao, | glan
quan A ns n ‘n Trach nhiém xw ly cong| > .
thue cong NOi dung cong viéc vide (n\gay
hién viée : lam
: viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi lao
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, truc tuyen . I h
Viin hodc buu chinh cong ich), s& hoa hd so, [40ng cua Chi nhinh
phong chuyén dén bo phan chuyén mén xtr Iy (\;qn tphog% daﬁg erdf‘t
< , \ o R ai tai Bo phan Tiép
dang Ky|p oo [ Truong hop nguoi s dung dat ndp ho so | nhan va Tra két qua cia | 5
datAdal tai UBND‘cap‘ xa r}(An co dat thi A’tronig th(q)’% UBND c4p huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai A o '
huyén/ chuyén ho so dén B phan Tiép nhan va Tra |~ Elong Chl_If dia AChm‘h ta}
UBND két qua caa UBND cép huyén BO phan Tiép nhan va Trd
cAp xa ket qua cia UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du
thao Phiéu 14y ¥ kién cua co quan quan ly, |Vién chic, nguoi lao
Buéc 2 cap phép xdy dung (néu co); Phiéu chuyen dong cua Chi nhén,h 15
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé |Vian phong ding ky dit '
Chi dat dai ;trinh 1anh dao Chi nhanh Vin |dai
nhanh phong ——— -
Vin f’he duy;t Phiéu (llay v kién cua ;(})rl quanhquan Linh dao Chi nhanh
phong |Budc 3 ti]; capp ;p xay dgnhg (?leu co); f E}f u}:ien Vin phong dang ky dat | 0.5
ding ky ong tin dé€ xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
dat dai dai
Chuyen Phiéu 14y v kién ctia co quan quan |Vién chirc, nguoi lao
Budc 4 ly, cap phép xay dung (néu c6); Phiéu |dong cua Chi nhanh 05
chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai |Van phong déng ky dat |
chinh vé dat dai dén co quan Thué dai
Co quan|., Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham Céng chirc ciia Co quan
Thué Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Thud 4
ue Vin phong dang ky dét dai
- Tiép nhan thong bao thuc hi¢n nghia vu | ) g
tai chinh; tam ding quy trinh, tra két qua V}en ?hu:c, _ heuol 1"}0
A . A 9 o z _ |dong cua Chi nhanh Van
) thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu N - S
Chi  |Buéc 6lra): phong dang ky dat dai tai 05
nhanh c0) W n . __ | Bophan Tiép nhan va Tra |
Vin - Tiép nh,an chung tur thuc hién nghia vu tai |4t qué ctia UBND cap
\ chinh (né€u c6), chuyén bo phan chuyén
hinh (n€u co6), chuyén bd phén chuyén |p,ven
phong mon xu ly v
ding ky R
dat dai Téng hop, ki’ém tra; du thao Phiéu tham Diléreln (‘;ﬁl,;'C, C%%uoghéiﬁ
Budc 7|dinh h so, két qua giai quyét TTHC; trinh |S oo 1
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. |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua |0t dao Chi nhanh
Budc 8 45 quvet TTHC Van phong dang ky dat | 0.5
sy dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia |, . A .
chinh, co so dir liéu; s6 hoa két qua giai Xall;(‘yitl}; 1(1)’ dgriencﬁzhg}(ii’
Budc 9|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén &Y > 4onS < 1
nhanh Vian phong ding
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua 19 dAt dai
UBND c4p huyén hosc UBND cép xa Y
Ehlh - Vién chtrc, nguoi lao
nhan dong cia Chi nhanh
me Vian phong dang ky dat
phong . Z . c s A ~ X i
dine kvl Buoc Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua dai tai B phan Ti€p | Gio
a4 tgd Y 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu nhén va Tra két qua cua | hanh
i % al co) UBND cép huyén chinh
huybn/ - Cong chirc dia chinh tai
UBND B0 phan Tiép nhan va Tra
cAp xa ket qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1€)
6.2.1.2. Truwong hop in méi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
Thoi
Co Thir tw . A ., | glan
quan - cang N§i dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc Viécg : g cong vie cong viée Iagmy
hi¢n :
¢ viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
i . N . . A . -
nhanh - Tiép nhan ho so (tryc tiep, truc tuyen hodc 1a0, dongv cua phl
Viin buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyén dén nlvlanh , VAan .phion%
he bo phan chuyén mén xu 1y dang ky dat dai tai BO
Q 0n9’ phan Tiép nhin va
daAng k?f Buse 11 Truong hop nguoi S(LTT dulilg dat no}lf hcl)1 sotai (Tra két qua cia | 05
dat dai UBND cép xa noi co dat thi trong thoi han 03 |ygND cAp huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai qhuyen hd A o
huyén/ so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua |- €Ong Cl}uc d_aa cher]h
UBND UBND cép huyén tai BO phan Ticp nhan
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Chi Kiém tra ho so, cap nhat co so dir ligu; du thé}o Vien chitc. newdi lao
nhanh Phiéu lay y kién cua co quan quan ly, cap done ol ,Ch% nhanh
Vian  |Budc 2|phep xay dung (néu co6); Phiéu chuyen thong Véng hona dane ke 4.5
phong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; phong g Xy

dang ky

trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong

dat dai
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dat dai Phé duyét Phiéu 1ay ¥ kién cua co quan quan ly, |Lanh dao Chi nhanh
Budc 3 |cap phep xay dung (néu c6); Phiéu chuyén thong | Van phong dang ky | 1
tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh veé dat dai dat dai
Chuyen Phiéu iy y kién cua co quan quan ly, |Vién chirc, nguoi lao
Bubc 4 cap phep xay dung (néu c6); Phiéu chuyen dong cua Chi nhanh 05
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat Van phong dang ky '
dai dén co quan Thué dat dai
Co quan|, , Tleg nh?’m’ k1e;m tf 3, &ial Aquye‘F th<?o thafn Cong chuc cua Co
Thué Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
ue phong dang ky dit dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai |Vien chirc, nguoi lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong dong cua Chi nhanh
. ~|bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6); Van phong dang ky dat
Budc 6 . i _ Lo e 0.5
- Tiép nhefm ching tl:}' thuc hién nghia vu tai dai tai Bo phar} Tiep
chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mon |[nhén va Tra két qua
xtr ly cta UBND cép huyén
2 . % , ST S Vién chure, nguoi lao
Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh | . \ . 1.
. . A X . . X . enp. |dong cua Chi nhanh
Chi |Budc 7|ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh | A - , 3
) . e A 1n Van phong dang ky
nhanh Trudng/Pho truong b phan L, o4l
< dat dai
Van
phong Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so, |Truéng/- Phé trudng
dang ky | Budc 8|két qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Chi |bd phan Pang ky - | 1
dat dai nhanh Vian phong Thong ké
| Phé duyét Phiéu thim dinh hé so: két qua giai | -2 dao Chi nhnh
Budc 9 £ Van phong dang ky | 1
quyet TTHC L s
dat dai
Poéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Van thu: vién chie,
Buse |° s dir liéu; s6 hoa két qua giai quyet ngudi lao déng ciia
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén B9 - SO 1
10 e Gy %z~ |Chi nhanh Van phong
phan Ti€p nhén va Tra két qua cia UBND cap dine kv dat dai
huyén hosc UBND cép xa gxy
Chi - Vién chtric, nguoi
b2 Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
‘h’f‘“ dang ky dét dai tai Bo
R Ong, , » 1A , X X < phan Tiép nhan va | Gio
dang ky | Bude |Tra két qua (truc ti€ép, truc tuyén hodc qua : LA . X
PP RPN c & o+ |Tra két qua cua | hanh
datAdal 11  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND c4p huyén chinh
a .
c4p - Cong chtrc dia chinh
huyén/ A A A 1A
UBND tai B phan Tiép nhin
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 17

(Keé tir ngay nhan dia ho so hop 1€)
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6.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
6.2.2.1. Truwong hop xdc nhin vao Gidy chirng nhin di cdp
-Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16

Co Thoi
Thur tw . A oo, | gian
quan NI . A n Trach nhiém xwr ly R
cong Noi dung cong viéc n o (ngay
thuc viee cong viéc lam
hién * n
vi€c)
Chi - Vién chuc, nguoi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyér} hogc 130’ d@ngv cua ?hi
Vin buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén dén n}}anh ,Var; Phong
;s bo phan chuyén mon xtr 1y dang ky dat dai tai
phong Bo phan Tiép nhan
daﬂng k?f Buse 11 Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai va Tra két qui cia | 05
dat dai UBND cép xa noi co dat thi trong thoi han 03 UBND cAp huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai (;huyen ho Cone chitc di i hinh
huyén/ so dén B@ phan Tiép nhan va Tra két qua cua | | g}g %AHCT}? ¢ ha
UBND UBND cap huyén tal Bo phan Ticp nhan
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir liéu; du thao V} on Ch,u’c’ nguol 1 a0
. x 2 . A J R z, |dong cua Chi nhanh
Budce 2|Phiéu tham dinh ho so, két qua gidi quyét Vin phona dine k< 6.5
_ TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Van phong | 'c", P1ong dang xy
Chi dat dai
nhanh . - ; 13 .
. | Phé duyét Phiéu tham dinh hé so: két qua giai |2 420 Chi nhdnh
Van |Budc 3 1vét TTHC Van phong ding ky | 2.5
phong qauy dat dai
ding k?” DPoéng dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién chue,
dat dai co so dit liéu; s6 hoa két qua gidi quyét TTHC; |ngudi lao dong cua
Budc 4|két ISO; chu}{en két qua dén Bo phén Tiép |Chi  nhanh Van | 1
nhan va Tra két qua cua UBND céap huyén |phong dang ky dat
hoac UBND cap xa dai
. - Vién chuc, nguoi
chi lao dong ctia Chi
nhanh s
g nhanh Van phong
van ding ky dit dai tai
Rhong, » 1A , £ I < Bo phén Ti€p nhan | Gio
dzzng ky Buée 5 Tra ket, quaA(tru”c tiép, truc ’tu)A/en ,hoaf qUa |us Trg két qua cia | hanh
dat{dal Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c0) UBND c4p huyén chinh
h cap - Cong chuc dia chinh
uyén/ A A e A A
tai B§ phan Ti€p nhan
UBND Coa LA .
chp xa va Tra keét qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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6.2.2.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhégn

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co Thoi
Thiw tw . A L. | gian
quan i cang N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly (nga
thue Viég : § cong vi¢ cong viéc I é?my
hi¢n . viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
i . ) . . o . :
Ahanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyen hodc 130, dong _cua phl
Viin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén n}}anh , VAan .ph.ong%
he bo phan chuyén mon xir ly dang ky dat dai tai BO
Q Ong’ phan Tiép nhin va
da}\ng k.y Bude 11 Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai Tra két’ qui clia | 05
dat dai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han 03 | ygND cAp huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai qhuyen ho . D
huyén/ so dén BO phan Tiep nhin va Tra két qué cua |~ Corzg cl}u:c d}f‘ Chnjh
UBND UBND cép huyén tai BO phan Tiép nhan
cAp xa va Tra }(6‘[ qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao |Vién chuc, nguoi lao
Budc 2 Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét |[dong cua Chi nhanh 95
TTHC; Trudng/- Pho trudng bd phan Pang |Van phong dang ky | ™
Ky - Thong ké dat dai
Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Trudng/- Pho truong
Budc 3 |két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |b¢ phan DPang ky - | 3
nhanh Van phong Thong ké
Chi | |phe duyét Phiéu thim dinh hd so: két qua giai [-2n dao Chi nhanh
nhanh |Budc 4 quyét TTHC Van phong dang ky | 3
Van dat dai
hon A 2 i
de‘m lg Déng dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, Van thu; vién chie,
g Ky co s& dir liéu; s6 hoa két qua giai quyet noudi lao déne cia
dat dai \Bygc 5|TTHC; két ISO; chuyen két qua dén B gUol ong ¢ 1
Chi nhanh Van phong
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép dine kv dAt dai
huyén hodc UBND cap xa gxXy
] - Vién chtc, nguoi
Ch' lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Vian phong
Van dang ky dat dai tai B
Qhong, o i 2 . 5 phan Tiép nhdn va | Giy
da’{ng ky Bude 6 Tra ket’ quaA(trl_I’c tiép, truc ,tu}:en ,hoaf qua | Trg ké’t’ qud  ctia | hanh
dat;dal Buu chinh c6ng ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) |{ygND chp huyén chinh
ca
huylé)n / - Cér}g clll'rc d.iA’a chirAlh
UBND t@.‘l Bo })hal;l TleR nhz;;ln
clp xad va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 17

(K& tir ngaty nhan dii hd so hop 18)
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6.3. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dit do thay doi thong tin vé
ngudi dwoe cip Gidy chirng nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhén, gidy to nhén thén,
dia chi) - Theo Quyét dinh sé 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cia Thi twéng Chinh phi
(danh muc TTHC s6 19)

6.3.1. Déi véi td chire

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Co Thm
guan Th}’r tr A n ‘A Trach nhiém xi ly gian
thure C().Tg N§i dung cong viéc cong vide (n\gay
hién viee Iim

j viéc)
- Tiép nhan ho so (truc tuyén); thong bao tinh
trang cua ho so (du diéu kién, chua du diéu
kién, can chinh stra, bd sung, khong du diéu
kién) dén nguoi str dung dat; thong bao nop Cqéng chuc, Viénfhﬁ’(f
| Gidy chimg nhan (ban goc); tam dung quy Cu?,so Tal nguyen va
Buoc 1 trinh chd nguoi st dung dat ndp Gidy ching M truong tai Trung | 0.5
A Lo . i tam Phuc vu hanh
nhén (ban goc) , , chinh cong tinh
- Sau khi nguoi st dung dat nop Giay ching
nhan (ban goc); chuyén ho so dén co quan co
tham quyén giai quyét
Sé Tai Kiém tra ho so; cap nhat co s¢ dir liéu; du thdo |Vién chuc, nguoi lao
nguyér_l Buéc 2 két’ qua giai quyét TTHC (in xdc nhan vao |dong Phong Dang ky 1
va Moi Gidy chimg nhan di cap hoic in méi Gidy [va Cép gidy ching
truong; ching nhan); trinh 1anh dao Phong nhan

Van ~ : .

phong Buée 3 Tham dinh, thong qua két qua giai quyét L?nh‘ dél(;) Phgng i)fmg 05
dang ky uoe TTHC; trinh 1anh dao Van phong kyAva ap glay chung '
dAt dai nhan
Budc 4|Phé duyét két qua giai quyét TTHC ]5;112 1?3(3 é?t] ’cg;ip hong 0.5
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, |Van thu; vién chuec,
Buse 5/° so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi  lao df(f)ng 05
TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén Trung |Phong Thong tin - |
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chure, vién chuc
- , £ X - cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Budc 6 Era kf, Cﬁlaftm,c ;‘?I;:htm‘;,“?enh,hoaf Aua |y rai truomg tai Trung | hanh
uu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 3

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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6.3.2.Ddi v6i ho gia dinh, ¢4 nhin

Co
guan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

Budce 1

- Tiép nhdn ho so (truc tuyén); thong bao tinh
trang cua hd so (du diéu kién, chua du diéu
kién, can chinh stra, bd sung, khong du diéu
kién) dén nguoi str dung dat; thong bao nop
Gidy ching nhan (ban goc); tam dimg quy
trinh cho nguoi st dung dat nop Gidy ching
nhan (ban gbc)

- Sau khi nguoi st dyng dat nop Gidy chimg
nhan (ban g6¢c); chuyen ho so dén co quan ¢
tham quyén giai quyét

Vién chuce, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cip
huyén

0.5

Budce 2

Kiém tra hd so; cap nhat co so dir liéu; du thao
két qua giai quyét TTHC (in xac nhén vao
Gidy chimg nhan di cap hoic in méi Gidy
chtirng nhan); trinh 1anh dao Chi nhanh Vian
phong

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhénh
Van phong dang ky
dat dai

1.5

Budc 3

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

0.5

Budc 4

DPong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dija chinh,
co s¢ dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén hoic UBND cép xi

Van thu; vién chuc,
nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc 5

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u co)

Vién chtrc, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cip
huyén

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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7. Ping Ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau khi dwoc cip Gidy chirng
nhan lan dau va dang ky thay ddi, chAm dirt quy‘én str dung han ché thira dit lién ké

- M4 s ho so TTHC: 1.004221
7.1. D6i véi td chire

- Thoi gian giai quyét: 8 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Co . Thm
guan Th}r tr A n ‘A Trach nhiém xir ly glan
thue Cq?g NOi dung cong viéc cbng vige (n\gay
hién viee Iim

j vi€c)
Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd |Mbi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd S0, cap nh@t co ’sc"y dir li€u; d}; (\1216:1 C}})llllrg;l nng;(:ll IE?]
Buéc 2|thao Phiéu thim dinh hd so, két qua giai quyét | gC; 5 hg, 35

. TTHC; trinh lanh dao Phong va ~ap glay chulig

Sé Tai nhan
nguyéj_‘ Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho so, |Lanh dao Phong Piang
va MOl | Buge 3 |két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Van |ky va Cip gidy chimg | 1.5
truong; phong nhén

V‘fm . .|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Vian phong
phong |Budc4| "« NV 1.5

diing ky quyét TTHC dang ky dat dai
dat dai bong dau chinh ly, cap nhat ho so dia chmh Van thu; vién chuc,
Buse 5/° so dit lieu; so hoa két qua giai quyét |nguoi  lao Q(f)ng 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu triv
Cong chure, vién chure
- , £ X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Bt/ 1,5 40 (e S e o b, 00 i e |
160, TAU DAL 16 PALAIEN €0 1tam Phuc vu  hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 3

(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
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7.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc viée ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18

Co Thm
Thir tw ; A .. | gian
quan N . n o Trach nhiém xiw ly
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
thuc A cong viec
hién viéc lam
C viéc)
Chi - Vién chuc, nguoi
. £ A 1A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhén ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc nhénh Vin  ohon
Van buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén dén ding ky dat é)ai tagi
phong by phén chuyén ménxuly ‘ B5 phﬁ}rll Tiép nh an
dang ky Buse 11- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so tai va Trd két qua ¢ aal 05
dat dai UBND cap x@ noi c6 dat thi trong thoi han 03 UBND cAp huyén '
cap ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén ho | _ Cong chirc dia <hinh
huyén/ so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua tai Bo phan Tiép Hhan
U;BND UBND cap huyén va Tra két qua clia
cap xa UBND cép xi
¥ A A A e 1iA . | Vién chtrc, nguoi lao
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; dy thao dong cia Chi nhénh
Budc 2|Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét Vin phong dang ky 3.5
TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Van phong gt dai Y
Chi
hanh | 1phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai [Lonn dao Chi nhdnh
Van |Budce3 X Van phong dang ky | 2
phong quyét TTHC dat dai
dang ky
dat dai Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, |Van thu; vién chue,
co so dit liéu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; |ngudi lao dong cua
Budc 4|két 1SO; chuyen két qua dén Bo phén Tiép |Chi nhanh  Van | 1
nhan va Tra két qua cia UBND céap huyén |phong ding ky dat
hozc UBND cép x4 dai
Chi - Vién chuc, ngu:c‘ﬁ
Ahanh lao dong cua Chi
Viin nhanh Van phong
hon dang ky dat dai tai
phong, e y o Bo phan Tiép nhan | Gio
dang ky Buée 5 Tra ket qua (tryc tiép, tryc tuyén hodc qua va Tra két qua cta | hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c9) UBND cAp huyén chinh
hlialé)n / - Cong chuc dia chinh
UBy ND tai BO phal”l Ti€p nhan
cép x& va Tra két qua cua
UBND cap xa
Téong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 7

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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8. Tach thira hoiic hop thira dat
- Mai s6 hd so TTHC: 1.004203
8.1. Pbi véi td chirc

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Co Thm
Thir tuw . o . 1 | glan
quan cong Noi dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (ngay
thuc oA : * cong viéc R
hién viéc lam
: viéc)
Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 [buu chinh cong ich); s6 hoa hd so; chuyén ho |Moéi trudng tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
.2 A A A e 1 1A Vién chirc, nguoi lao
Kiém tra h6 so, cap nhat co so dir licu; du dong Phong Ding ky
Budc 2 |thio Phiéu thim dinh hd so, két qua giai quydt [0S, TONg AN KY | g
TTHC; trinh lanh dao Phong va Cap gidy chimg
nhan
S0 Tfu Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so, |Léanh dao Phong Dang
NIUYEN | Burge 3|két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Vian |ky va Cap gidy chimg | 1
va Mol phong nhan
trueong;
Vian
phong Bude 4 Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 1
dang ky |~ 7| quyét TTHC dang ky dét dai
dat dai
Pong déau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién chuec,
Buse 5/° s dir lidu; sé hoa két qua giai quyét |ngudi  lao q(f)ng 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu tri
Cong chure, vién chuc
1A . £ X < cua So Tai nguyén va | Gio
Budc 6 gra kit, cgmA(tru’c }fl,elr)[fhtmi,tulxenh,h 08 AU pa; truong tai Trung | hanh
uu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 5

(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
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8.2.Doi v6i ho gia dinh, ca nhan

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16

Thoi
Co Thir tw . A oo, | glan
quan - cang’ Noi dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc Viécg : g cong vie cong viée I é?my
hién * ‘A
’ vi€c)
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh - Tiép nhén hé so (truc tiép, truc tuyén hoic 130, dong < cud ‘Chl
< P A A1 LA z .+ [nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | .. ke 4t Tym
\ . A A a1y dang ky dat dai tai B
phong bd phan chuyén mon xu ly N Y A .
< , i \ o A, A 1A . |[phan Tiép nhan va
dang ky Buse 1 Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai Tra két aui ot | 05
dat dai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han 03 ,dua '
£ ST a Lo~ . 2. |UBND cap huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén h6 |_ Cone chirc dia chinh
huyén/ so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua i B6g han Tiép nhn
UBND UBND cap huyén Al o phatt 1iep T
ho x4 va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir liéu; du thao V} on Ch}m’ nguot 1 a0
. X 2 : A X RS z, |dong cua Chi nhanh
Budc 2|Phiéu tham dinh hé so, két qua giai quyét Vin phona dine ke 8.5
TTHC; trinh Truéng/Phé truong bo phan an pnong dang ky
dat dai
Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so, |Trudng/- Phé truong
Chi  |Buoc 3|két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |b phén Dang ky - | 2
nhanh nhanh Van phong Thong ké
Van
phong ~ -
dingky| . . [Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai |-onn 480 Chi nhanh
dAt dai Budce 4 quyét TTHC Van phong dang ky | 2
dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, |, . Ca .
co so dur licu; s6 hoa lgét qua giai ’quyé't Xa;lé;[h}zovéeg; Chctgz
Buoc 5| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén BO | Sp Lot v shong | L
phén Tiép nhan va Tra ket qua cia UBND cap dine kv dét daip g
huyén hodc UBND cap xa gKY
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh lao dong cua Chi
Vin nhanh Van phong
phong dang ky dat dai tai B
dang ky Buéc 6 Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua %?Zn l;l“é}tep rlllléan CZZ tg ;(;l
dét dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) . dud ,
£ UBND cap huyén chinh
h caPn / - Cong chue dia chinh
UuByI\ng tai BO phafu} Tiép nhan
cAp x4 va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 14

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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9.‘C5p d(x)i, Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai sin khac gin
lién véi dat
- Ma s hd so TTHC: 1.004199

9.1. Déi véi to chire

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co Thm
Thur tw . ‘A . 1w, | gian
guan N A n . Trach nhiém xir ly
thue cong NoQi dung cong viéc cong vige (ngay
.n viée : lam
hi¢n :
viéc)
Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 [buu chinh cong ich); s6 hoa hd so; chuyén ho |Moéi trudng tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
R A A A . 1m 1iA Vién chirc, nguoi lao
Kiém tra h6 so, cép nhat co so dir licu; du dong Phong Ping ky
Budc 2 |thao Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét Ch e 1.5
TTHC; trinh linh dao Phong va Cap gidy chimg
nhan
Sé Tai
nguyén Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so, |Lanh dao Phong Dang
va Mdi |Budc 3 |két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van |ky va Cap gidy ching | 1
truong; phong nhan
Vian
phong |5« 4|Phé duyét Phiéu thAm dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 1
dang ky quyét TTHC dang ky dat dai
dat dai
Pong déu; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién churec,
Buse 5/° so dir lidu; so hoa két qua giai quyét |nguoi  lao q(f)ng 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |[Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chure, vién chuc
1A . i X < cua So Tai nguyén va | Gio
Budc 6 gra keht, Cﬁlaftm," ;‘?%htmi,t“l‘fenh,hoaf U3 |nisi truong tai Trung | hanh
uu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 5

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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9.2.Doi véi ho gia dinh, ca nhan

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Thoi
Co Thur tw , A .o, | gian
quan 1 cang’ N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xu ly (nga
thue Viécg : § cong vi¢ cong viéc Iagmy
hién *
C viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi
nhanh - Tiép nhén ho so (truc tiép,‘truc tuyél} hogc L?én}? Qn\g/éncua h(‘():;n
Van buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén dine kv dat dail‘zai B%
phong bd phan chuyén mon xt Iy ey S Ao
diine kv - Trudne h Si st dune dAt 1o ho . |phan Tiép nhéan va
N8 KY| Byge 1|7 - (HONg hop nguol su dung datnop o sotal |, 4" us' cia | 0.5
dat dai UBND cép x@ noi co dat thi trong thoi han 03 UBND cp huvén '
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyen ho - Con chll';c diZ .chinh
huyén/ so dén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cta @i Bég han Tiép nhn
UBND UBND cép huyén al Do phalt 11ep nie
clp x& va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao VAI on chqu:c, neuol 1 a0
. £ 2 . A J A z, |dong cua Chi nhanh
Budc 2|{Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét Vin phona dine ke 3.5
TTHC; trinh Truéng/ Phé truong bo phin an pnong dang Ky
dat dai
Chi Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so, |Trudng/- Phé truong
nhanh |Budc 3 ket qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |b¢ phan DPang ky - | 1
Vin nhanh Thong ké
phong Lanh dao Chi nhanh
dingky| . Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua giai [y (&0 0 D0
dat dai |Buoc quyé ¢t TTHC }andp. ong dang Ky
at dai
Dong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Van thu: vién chir,
co s¢ dir liu; s6 hoa két qua giai quyet nousi lao done cla
Bude 5| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Bo Cghi “hanh Van ghc‘)n 1
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap dine kv dét daip g
huyén hodac UBND cap xa gy
Chi - Vién chtc, nguoi
Ahanh lao dong cua Chi
Vi nhanh Van phong
phg;‘g dang ky dit dai tai B
dang ky Buéc 6 Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua gk;éan l;fél te P qull};an sz h(;:l ﬁ]
dat{dal Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c0) UBND cép huyén chinh
hsagn / - Cong chuce dia chinh
UBy ND tai B pheflr} Tiép nhan
Ap x4 va Tra két qua cua
P UBND chp xd
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 7

(K& tir ngay nhan dii hd so hop 1§)
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10. Pinh chinh Gidy ching nhin da cip
- Ma s6 hd so TTHC: 1.004193

10.1. Ddi véi to chire

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
10.1.1. Tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh (d6i Vi trwong hgp nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién véi dat |1 to chire, co 56 ton gido; nguwoi Vigt Nam dinh cu &
nwdc ngoai, doanh nghigp c6 von dau tw nuwéc ngoai thyc hign du dn dau tu; to chic
nuwoc ngoai ¢ chire nang ngoai giao dwoc cap Giay chirng nhdn lan dau)

Co
guan
thuc
hi¢n

Thur tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Sé Tai
nguyén
va Moi
trueong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budce 1

Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoic
buu chinh cong ich); s6 hda ho S0; chuyen ho
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét

Cong chue, vién chuc
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 2

Kiém tra hd so, lap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢
dit liéu, dy thdo Phicu tham dinh ho so, két
qua giai quyét tht tuc hanh chinh, trinh 1anh
Phong Ping ky va Cap gidy chirng nhan

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cap gidy chimg
nhan

1.5

Budc 3

Tham dinh, théng qua bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhén sai sot, Phiéu tham dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh l4nh
dao Van phong

Lanh dao Phong Bang
ky va Cap giay ching
nhan

0.5

Budc 4

Thong qua bién ban két luan vé nodi dung va
nguyén nhan sai sot, Phiéu tham dinh ho so, két
qua giai quyét TTHC; trinh 14nh dao So Tai
nguyén va Moi truong

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc 5

Phé duyét bién ban két luan, Phiéu tham dinh
ho so; két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao S6 Tai
nguyén va Moi
truong (trudong hop
duoc uy quyén)

Budce 6

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap nhat,
chinh 1y ndi dung sai sot vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dt dai; s6 hoa két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh; két ISO; chuyén két qua
dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu; vién chuc,
nguoi lao  dong
Phong Thbéng tin -
Luu trir

Budc 7

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0)

Cong chtrc, vién chirc
cua So Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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10.1.2. Thdm quyén gidi quyét ciia Vin phong ding ky dit dai

Co Thoi
Thir tu . i .1 | glan
quan cong N§i dung cong viéc Trich nhigm xir ly (ngay
thue vide : : cong viéc lam
hién * oA
C vi€c)
, ‘ , , Cong chure, vién chuc
Tiép nhén ho so (tryc ti€p, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Mai truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén gidi quyéet tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi |,.. , .
\ A At A A . | Vién chtrc, nguoi lao
dung va nguyén nhén sai sot, cap nhat co s¢ dong Phong Ding ky
Budc 2|dit li¢u, dy tho Phiéu thim dinh hd so, két | 2,0 105 U8 B 1 5
qua gidi quyét tha tuc hanh chinh, trinh lanh nhan P glay &
Lo Phong Pang ky va Cap giay chirng nhan :
So Tai — : - -
nguyén Tham dinh, thong qua bién ban két luan vé noi Lanh dao Phong Ping
va Moi [Busc 3 dung va nguyén nhan sai sot, Phiéu tham dinh Ky va Chn widy chim 1
truong; hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh l4nh nhan P glay &
Viin dao Van phong '
phong Buge 4|Phé duyét bién ban ket luan, Phicu tham dinh |Lanh dao Van phong |
dang ky ho so; két qua giai quyét TTHC ding ky dat dai
dat dai
DPong diu; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai sot Vin thu: vién chie.
vao ho so dia chinh, co sO dir liéu dat dai; s6 noudi lao dén
Budc 5|hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Pﬁc‘)n Théng tin % 1
két 1SO; chuyén két qua dén Trung tam | 3& g
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chirc, vién chuc
- , i X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Buge 6 E?ui?in?iégmif:;;-e%hguilitul}é/enhih E)r?ecu%lcl)a)l Moi trudng tai Trung | hanh
g1y FAUPAL P tm Phyuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 5

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1)
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10.2. D3i vo6i hd gia dinh, ca nhan

Théam quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh Vin phong dang ky dit dai

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Co
guan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Chi
nhanh
Vian
phong
dang ky
dat dai
cap
huyén

Budce 1

Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc
buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén
bd phan chuyén moén xu ly

Vién chtrc, nguoi lao
dong ctua Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cip
huyén

0.5

Budc 2

Kiém tra hd so, lap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co so
dit liéu, du thdo Phicu thdm dinh ho so, két
qua giai quyét TTHC (in x4c nhan vao Gidy
chting nhan da cap hodc in méi Gidy chung
nhén); trinh Truéng/Pho trudng bo phan

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhénh
Van phong dang ky
dat dai

3.5

Budc 3

Tham dinh, thong qua bién ban két luan noi
dung va nguyén nhén sai sot, Phiéu thim dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh 14nh
dao Chi nhanh Van phong

Trudng/- Pho truéng
bd phén Pang ky -
Thong ké

1.5

Budc 4

Phé duyét bién ban két luan, Phiéu tham dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

1.5

Budc 5

Pong dau; cap nhat, chinh 1y noi dung sai sot
vao ho so dia chinh, co s6 dir li¢u; s6 hoa két
qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén két
qua dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cép huyén

Van thu; vién chirc,
nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Budce 6

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c9)

- Vién chtrc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dét dai tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cua
UBND cép huyén

- Cong churc dia chinh
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cia
UBND cép x4

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhin du ho so hop 1¢)
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11. Pang ky va Cap glay ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién v6i dat 1an diu

- M3 sd hd so TTHC: 1.011616

Doi vai to chire

- Thoi gian giai quyét: 21 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co Thoi
Thir tw . A .o | glan
quan i cong Noi dung cong viéc Trich nhigm xir ly (nga
thue .Ag : g cong vie cong viéc gay
o viéc lam
hién ;
) viéc)
, ‘ ’ . Cong chue, vién chuc
Tiép nhéan ho so (truc ti€p, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hda ho SO chuyen h6é |M@i truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd 50, xac minh thuc dia (trpng
truong hop cén thi€t); du thao Phiu lay y |Vién chic, nguoi lao
Sé Tai |Busc 2 kién co quan quan ly, xay dung (néu co); du |dong Phong Bang ky 4
nguyén thao Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia |va Cip gidy chimg
va Moi vu tai chinh vé dat dai (neu c0); trinh Ianh dao |nhéan
truong; Ph(?ng ___ i
pin |t i g un Py 2 | i i
diing ky |~ ? |Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu géf‘ Cap gidy chimg | 1
dat dai tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Vn phong :
’ PPe duy@t lA)hleu lay y. k1e¥1 cua co quan quan 1y, Lanh dao Vin phong
Budc 4 |cap phep xay dung (néu c6); Phiéu chuyén thong dine kv dAt dai 1
tin d& x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai gXy
Chuyén Phiéu lay y kién cua co quan quan ly, |Vién chirc, nguoi lao
Buse 5 cap phép xay dung (néu co); Phiéu chuyen dong Phong Dang ky 05
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |va Cap gidy chimg '
dai dén co quan Thué nhan
Co quan Bude 6 Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham |Cong chac cua Co 4
Thue quyén va chuyén két qua dén Van phong quan Thué
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai | o ,
o . . 2 L Ar 3 A Cong chitrc, vién chiic
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong |~ S, " N
. A ~ st cua So Tai nguyén va
] bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh; . i
Sé Tai Budc 7 X N . . o . .. |MOi truong tai Trung | 0.5
- Tiép nhan chung tir thuc hi¢n nghia vu tai tA \
noauvén , e , 2 . A am Phl.lC vu hanh
guy chinh (néu co), chuyén co quan ¢ tham | 4. o
va Moi N, Z chinh cong tinh
quyen giai quyet
trueong; Vien cht Sl
Van Tf)ng hop, kiém tra, dy thao Phiéu thim dinh d(;reln CP}IIIOCH ng; il 12(13
phong |Budc 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh [Sone SHONS Bans 25
< , . va Cap gidy chimg
dang ky dao Phong
£ . nhan
dat dai . S— .
Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho so, |Lanh dao Phong Déang
Budc 9 ket qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van |ky va Cap giay ching | 2
phong nhén
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Thong qua Phiéu tham dinh ho so, két qua giai

Buoc quyét TTHC; trinh 13nh dao S& Tai nguyén va Lfl nh d?o y an p hong 2
10 2o dang ky dat dai
Moé1 truong
Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai |-onp, dao S0 Tai
X nguyén va MOl 2
11 |quyét TTHC .
truong
Ticp nhan It qu gidi quyét TTHC, cdp nhat |y, s vien e,
Bude ho so dia chinh, co s dir 11911 dat dai; 80 hoa nousi lao  don
két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén két |2 o dong |
12 L X . \ AR Phong Thong tin -
qua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong -
L Luu trte
tinh
Cong chtre, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cu?.so Tal heuyen va (\}10’
13 |Buu chinh cong ich): Thu phi, ¢ phi (néu c6) |01 truong tai Trung | hanh
glchy TAUPAL P tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 21

(K& tir ngay nhin dii hd so hop 1)

12. Cép Glay chitng nhan quyén sir dung dat, quyen s6 hitu nha & va tai san khac gin

lién véi dit cho nguwoi da dang ky quyen st dung dat lan dau

- Mai sd hd so TTHC: 2.000983
Doi voi to chire

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Co Thm
Thu tw . ‘n . 1o, | glan
quan cong N¢i dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (ngay
thuc A : ; cong viéc A
hién viéc lam
) viéc)
Cong chure, vién chuce
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |ciia S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd |Mdi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 thim quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
So Tf‘li Kiém‘tra h(k), 50, xac minh thyc ’dia (trong truong Vien chite. neudi lao
nguyen hop can thiét); du thao Phiéu lay y kin co quan done Phe ’ gDUi Ky
va Moi (Buéc 2|quan ly, xay dung (néu c6); du thao Phiéu f,)ngCA, ong ar;g’ 2
truong; chuyen thong tin dé xac dinh nghiia vu tai chinh EEA ap. glay chung
Van vé& dat dai (néu co); trinh lanh dao Phong an
phong Tham dinh, thong qua Phiéu lay y kién cua co Linh dao Phone D3
dang ky Buse 3/duan quan ly, cap phép xay dung (néu co); anh él? 8 hfmg 1
dat dai > 2 |ppiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu nszva ap glay chtmg
tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao Vin phong an
Phé duyét Phiéu léy ¥ kién cua co quan quan
Budce 4 1y, cap pheép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen Lanh dao Van phong 1

thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

dang ky dat dai
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Budce 5

Chuyén Phiéu 14y y kién cua co quan quan ly,
cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vuy tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Dang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Co quan
Thue

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong dang
ky dat dai

Cong chuac cua Co
quan Thue

S¢ Tai
nguyén
va Moi
truong;
Van

phong
dang ky
dat dai

Budce 7

- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimng quy trinh, trd két qua thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tir thyc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén co quan c6 tham
quyén giai quyét

Cong chure, vién chuce
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budce 8

Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh
ho so, ket qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao Phong

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cap gidy chimg
nhan

1.5

Budc 9

Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho so,
két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van
phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap gidy ching
nhan

Budc
10

Thong qua Phiéu thAm dinh ho so, két qua giai
quyét TTHC; trinh 1anh dao S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc
11

Phé duyét Phiéu tham dinh h6 so; két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao S¢& Tai
nguyén va Moi truong

Budc
12

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap nhat
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai; s6 hoa
két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén két
qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Van thu; vién chirc,
nguoi lao  dong
Phong Thoéng tin -
Luu trir

Budc
13

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0)

Cong chure, vién chuce
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)

15
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13. Dang ky, cap Glay chlrng nhin quyen 1y dung dat, quyen s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lién v6i dat 1An dau doi véi tai san gan lién v6i dit ma chi sé hiru khong dong
thoi 1a nguwoi st dung dat

- Ma sb hd so TTHC: 1.002255

Doi vai to chire

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co Thm
Thir tw . .n . 1o | glan
quan C()ng. N§i dung cong viéc Trach nhigm xir ly (ngay
thue oA : : cong viéc
hién viéc lam
: viéc)
Cong chue, vién chuc
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 [buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Méi trudng tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd so, xdc minh thuc dia (trong
truong hop can thiét); dy thao Phiéu ldy ¥ |Vién chirc, nguoi lao
. |Buse 2 kién co quan quan ly, xay dung (néu co); du |dong Phong Pang ky 3
So Tai thao Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia |va Cip gidy chimng
nguyén vu tai chinh vé dit dai (néu c6); trinh ldnh dao |nhan
va Mbi Ph()ng
truong;
V‘{ln Thim d%nh,’th(zng qua PAhié'u lay y;kiél,l cua €Ol anh dao Phong Diing
phong Busc 3|duan quan Iy, cap phep xay dung (néu co); Phiéu k§ va Cép gidy chimg | 1
ding ky chuyén thong tin dé xc dinh nghfa vu tai chinh | - Y
dat dai veé dat dai; trinh lanh dao Van phong '
, PPé du}lét lA)hié'u lay yA klén cla Co quan unénA ly, Lanh dao Van phong
Budc 4| cap phep xay dung (néu c6); Phiéu chuyén thong dine ko dét dai 1
tin d& xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai gXy
Chuyén Phiéu lay ¥ kién cta co quan quan ly, |Vién chirc, nguoi lao
Budce 5 cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen dong Phong Dang ky 05
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat |va Cip gidy chimg '
dai dén co quan Thué nhan
Co quan Bud Tié};; nh‘ei nil kiémkﬁra, glgi qu}fét ‘ﬁl‘eo ‘?ém Cong chuc cua Co 4
Thué |BYoC 6 1c(llllye;n va chuyén ket qua dén Vian phong dang quan Thué
v dat dai
S¢ Tai - Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
nguyér_\ chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong |COng chuc, vién chirc
vaMoi | Ibo thyc hién nghia vy tai chinh; cua S¢ Tai nguyén va
trl‘r](;llg, Buge 7). Tiép nhan chimg tir thyc hién nghia vy tai }:\gr(r)ll gﬁ?gﬁl Tﬁg Eﬁ 05
phong chinh (néu cd), chuyén co quan c6 thdm chinh cong tinh

dang ky

quyen giai quyet




40

dat dai 7 : L ién ch i
Téng hop, kiém tra, dy thio Phiéu thim djnh | (%% T P9 W0
Budc 8|ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh & & & 2.5
dao Phong va Cip gidy chimg
: nhan
Thém dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd so, |Lanh dao Phong Dang
Budc 9|két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van |ky va Cép gidy ching | 2
phong nhén
Bude Tho?g qua Phle}l tha~m dinh hci 0, ket qua giai || - dao Van phong
quyét TTHC; trinh 1anh dao S¢ Tai nguyén va | . ;2K 4 2
10 Moi truong dang ky dat dai
Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua giai [Lanh dao So  Tai 5
11 |quyéet TTHC nguyén va Moi truong
Tiép nhan két qud gidi quyt TTHC; op bhat |y gy e,
Bude hg so dia chmh,,co s& dir 119u dat dai; 50 hora noudi lao  dén
két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén két &Y n ong |
12 L LA A . AR Phong Thong tin -
qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong -
tinh Luu trir
Cong chtre, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cu?.so Tal heuyen va Q10
13 |Buru chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu c6) | MOl Tuong tai Trung | hanh
g ’ phL 1e b tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 20
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
14. Ping ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da cip
- Ma s6 ho so TTHC: 2.000976
14.1. D6i véi to chire
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
Thoi
Co Thir tw . n_.oro | glan
quan i cang Noi dung cong viéc Trich nhigm xir ly (nga
thuc Viécg : g cong vi¢ cong viéc I agmy
hi¢n * ‘A
¢ vi€c)
, . ’ . Cong churc, vién chiic
S& Tai Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
nguyén Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd [Mbi truong tai Trung | 0.5
va Moi so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tdam Phuc vu hanh
V?‘n Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao Vién chite. neudi lao
Qhong’ Phiéu lay y ki€n cua co quan quan ly, cap don Phc‘)r,l ng;n Ky
dang k§ |Bucc 2| phép X8y dung (néu c6); Phiéu chuyén thong | 2 %é i% Ch%,m 1
dat dai tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; P glay &

trinh 1anh dao Phong

nhan
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Budce 3

Tham dinh, thong qua Phiéu lay y kién cua co
quan quan ly, cap phép xdy dung (néu co);
Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao Vin phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap giay chung
nhan

0.5

Budc 4

Phé duyét Phiéu 14y y kién cua co quan quan
ly, cap phep xay dung (néu c6); Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc 5

Chuyén Phiéu iy y kién cua co quan quan ly,
cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Dang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Co quan
Thue

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giéi, quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong dang
ky dat dai

Cong chuc cua Co
quan Thué

Sé Tai
nguyén
va Moi
trueong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 7

- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua théng
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tur thyc hién nghia vu tai
chinh (néu c¢6), chuyén co quan c6 tham
quyén giai quyét

Cong chue, vién chuc
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thAm dinh
ho so, ket qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao Phong

Vién chure, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cép gidy chung
nhan

0.5

Budc 9

Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so,
két qua giai quyeét TTHC; trinh 1anh dao Van
phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap giay ching
nhan

0.5

Budc
10

Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua giai
quyét TTHC

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc
11

DPoéng dau; chinh ly, cap nhat hd so dja chinh,
co s¢ dir liu; s6 hoéa két qua giai quyét
TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu; vién chuc,
nguoi lao  dong
Phong Thbéng tin -
Luu trir

Budc
12

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co)

Cong chure, vién chuc
ctua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhin di ho so hop 1§)

10
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14.2. Poi v6i ho gia dinh, ca nhan

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢

Thoi
Co Thir tw . A oo | gian
quan 1 cang’ N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xu ly (nga
thue .Ag : g cong vie cong viéc 12 gay
nien | Vi€ am
C viéc)
Chi - Vién chilrc, nguoi
I . 5 . . O ; i
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc laor dong o ?hl
P A X1 LA z .+ [nhanh Van phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | . Y
A 1n NP dang ky dat dai tai Bo
phong bd phan chuyén moén xu ly phin Tiép nhin va
dzing k}" Bude 1|~ Truong hop nguoi str dung ditnophdsotai [Tra két qua coa | g5
datAdal UBND cap xa noi co dat thi trong thoi han 03 |[UBND cap huyén
ca
" p ) ngayA |amAV1¢(i UB}\ID Cflp x\a ph:'cu cihuyezn }}0 - Cong chitc dia chinh
uyen so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua tai B6 ohan Tidp nhan
UBND UBND cap huyén al Do phalt 11ep nie
cAp xi va Tra két qua cua
UBND cap xa
UBND cap xd ¢6 trach nhiém thye hién viée || 0 0 o
UBND . ~lki€m tra ho so; xac nhan cac ndi dung theo | . 1 &
£~ |Budc?2 } 2 1A X 1 ~_ .« |dia chinh cia UBND 3
cap xa quy dinh; chuyén ho so dén B phan Tiép Ap xi
nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén P
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao |,. . , ..
Y P z_ | Vién chuc, nguoi lao
. _|Phiéu lay y kién cua co quan quan ly, cap done cia Chi nhanh
Budce 3| ph¢p xay dung (néu co6); Phiéu chuyen thong Véng hona dine ke 2
) tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai gt daF: g &Ky
r(]:,h'h ;trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
nnan Lz .z
Vin | o du i § L ot 040 s g i e
phong |Budc 4|1, ©aP PICh Xay Cung e |van phong dang ky | 0.5
ding ky thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dAt dai
dat dai dai (néu co)
Chuyen Phiéu iy y kién cua co quan quan ly, |Vién chirc, nguoi lao
Bude 5/¢ap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen dong cua Chi nhanh 05
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat [Van phong diang ky '
dai dén co quan Thué (néu co) dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
Co quan|, P glal quy A L
Tl(llué Budc 6| quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin Cong Chlfc cua Co 4
quan Thué
phong diang ky dit dai
Chi - Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu tai |vign chirc, nguoi lao
nhanh chinh; tam dimg quy trinh, trd két qua thong |dong ctia Chi nhénh
V?m Buéc 7 bdo thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6) Vin phong ding ky d,'élt 05
Rhong, - Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vu tai daiA tai ‘BC) I?hélr} Tié[? '
da;ng k? chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén mén |nhdn va Tra két qua
dat dai xir Iy ctia UBND cap huyén
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Téng hop, kiém tra; du thao Phiéu thim dinh

Vién chue, nguoi lao

Budc 8|ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh c\i/cf)vng Ck?\a C}gvnhéﬁk} 2
Truéng/Phé trudng bd phan d;indﬁ ong dang ky
at da
~_|Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho so, | Truéng/- Pho trudng
Budc 9|két qua giai quyét TTHC; trinh ldnh dao Chi |bd phan Pang ky - | 0.5
nhanh Van phong Thong ké
Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so: két qua giai om0 920 Ch‘v“harif,‘
10 & TTHC Van phong dang ky | 0.5
quyet dAt dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, Vin the: vien chirc
Buge |€0 s6 dir ligu; s6 hoa két qua giai quyet nousi la’o don cﬁe:
11 | TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo gUoL ong ¢ 1
Chi nhanh Van phong
phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cép dine k¢ dat dai
huyén hosc UBND cép xa gy
] - Vién chtic, nguoi
Chi lao dong cua Chi
nh%nh nhianh Van phong
Vian dang ky dét dai tai B
phong , y , phan Tiép nhdn va | Giy
diang ky| Budc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyen hodc qua |Tpz Kkét qud  cla | hanh
datdai | 12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c6) |{UBND cip huyén chinh
cap P
huyén/ - Cor}g clluc d}f‘ ch1rA1h
UBND ta1 BO phar,l Ti€ép nhan
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 15

(Ké tir ngay nhan di hd so hop 1§)

15. Pang ky, cap Gléy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguwoi nhian chuyen nhwgng quyeén sir dung dat, mua nha 0’,
cong trinh x4y dung trong cac dy an phat trién nha 6 va trong cdc dw dn kinh doanh bit
dong sin khéng phdi dw dn phat trién nha ¢

- Mai s6 ho so TTHC: 1.002273
- Thoi gian giai quyét: 14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

15.1. DO6i véi td chire

Co Thoi
guan Th}r tr A n ‘A Trach nhiém xir ly glan
cbng Noi dung cong viéc n oA (ngay
thuc oA cong viec
o viéc lam
hién :

j viéc)
S& Tai Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoic Cong chtrc, vién chirc
nguyén |Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO; chuyen hd |cta S¢ Tai nguyénva | 0.5
va Moi so dén co quan c6 tham quyén giai quyét Mbi trudng tai Trung
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truong;
Vian
phong
dang ky
dat dai

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budce 2

Kiém tra ho so, cap nhat cd sé dir li¢u; du thao
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (n€u c9d); trinh 1anh dao Phong

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

Budc 3

Tbém dinh, thong qua Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh
lanh dao Van phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap gidy chung
nhan

Buoc 4

Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc 5

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Vién chuce, nguoi lao
dong Phong Bang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Co quan
Thue

Budce 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong dang
ky dat dai

Cong chtc cua Co
quan Thué

S¢ Tai
nguyén
va Moi
truong;
Van

phong
dang ky
dat dai

Budc 7

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thim
quyen giai quyet

Cong chtre, vién chiic
cua S¢& Tai nguyén va
Mbi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thAm dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh Ianh
dao Phong

Vién chuc, nguoi lao
dong Phong Bang ky
va Cip gidy chimg
nhan

1.5

Budce 9

Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd so,
két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Van
phong

Lanh dao Phong Bang
ky va Cap gidy ching
nhan

Budc
10

Phé duyét Phiéu tham dinh h6 so; két qué giai
quyet TTHC

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc
11

Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh,
co so dit liéu; s6 hoa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu; vién chic,
nguoi lao  dong
Phong Thoéng tin -
Luu trte

Budc
12

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6)

Cong churc, vién chiic
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngaty nhan dii hd so hop 18)

14
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15.2. @i voi hd gia dinh, ca nhan

15.2.1. Vin phong ding ky dét dai ky cdp Gidy chieng nhdn

Co Thoi
Thur tw . A A gian
quan 1 cang’ N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly cong (nga
hién * ‘A
C vi€c)
Chi i . .
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén AVlenw chug, heuol 12}0
- < . A 2 ra 1A dong cua Chi nhanh Van
Van hodc buu chinh cong ich), so6 hoa ho so, X - P ke A
. A 2A 1A 1A ORI phong dang ky dat dai tai
phong chuyén dén bd phan chuyén moén xir 1y B phan Tiép nhin va
dat dai so tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong chp huyén
cap thoi han 03 ngay lam viéc, UBND cép x4 e .
huyén/ phai chuyén ho so dén B phan Tiép nhan |-, S0ng chuc dia chinh ti
N A X - B0 phan Ti€p nhan va Tra
UBND va Tra két qua cia UBND cap huyén S, S
clp xd két qua cia UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir li¢u; du |, . . , ..
, £ RN Vién chuc, nguoi lao
. ~|thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | _, ) D <
Chi Budc 2 - o X 2Ze 4. a1 1~ dong cia Chi nhanh Van | 1.5
I nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh R - s he 3
nhanh dao Chi nhanh phong dang ky dat dai
\h]g: Buéce 3 Ky duyén Phiéu chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh Van 05
d‘;ng Ey, dinh nghia vy tai chinh vé dét dai phong ding ky dét dai '
dat dai Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac |Vién chuc, nguoi lao
Budc 4|dinh nghia} vu tai chinh vé dat dai dén co |dong cua Chi nhé}nh Van | 0.5
quan Thu¢ phong dang ky dat dai
Co quan|, , Tleg nha‘n, klen;q trai glaquuyet thep th:a m Cong chirc cua Co quan
Thud Budce 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Thud 4
4 Vian phong dang ky dat dai
- Tiép nhén thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh; tam dl‘l’ng quy trinh, tra két |Vién churc, ngu"oq lao d@ng
qua théng bao thyc hién nghia vu tai |cta Chi nhdnh Van phong
Budce 6 |chinh (néu co); dang ky dat dai tai Bo phan | 0.5
- Tiép nhan ching tir thuc hign nghia vy | Ti€p nhan va Tra két qua
tai chinh (néu ¢6), chuyén bo phan chuyén |cua UBND cap huyén
Chi mon xu ly
nhanh Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thim |Vién chuec, nguoi lao
Vian |Budc 7|dinh ho so; trinh Truong/Pho truong bd |dong cua Chinhanh Van | 1
phong phan phong dang ky dat dai
dﬁng ky A . A <A A . A 5 r 5 A
dat dai | Busc 8 Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho | Truong/- Pho trudng b 05
s0; trinh 1anh dao Chi nhdnh Van phong |phan Pang ky - Thong ké '
Budc 9|Phé duyét Phiéu thAm dinh hd so Lanh dgo Chi nhanh Van | g
phong dang ky dat dai
. A 1A £ < \ = . +%, | Vién chuc, nguéri lao déng
B;-Igc gliuyen ho so dén Van phong dang ky dat cita Chi nhénh Vin phong | 0.5

dang ky dat dai
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Vién chirc, nguoi lao dong

Budc |Tiép nhén, kiém tra ho so, du thao két qua X 5 ;N A
11 |giai quyét TTHC; trinh lanh dao Phong |/ ong Pang ki va Cap | 1.5
giay chung nhan
Budc |Tham dinh, thong qua két qua giai quyét |Lanh dao "Phong Dang ky 05
12 |TTHC,; trinh lanh dao Van phong va Cap gidy chimg nhan '
5 Budce A e LAy on ea X Lanh dao Van phong
\hf‘fm 13 Phé duyét két qua giai quyet TTHC dang ky dat dai 0.5
dgmonlg, Bude Pong déu; chuyén két qua giai quyét |Vién chirc, ngudi lao dong
8 Ky TTHC dén Chi nhanh Van phong dang ky |Phong Pang ky va Cap | 0.5
datdai | 14 S X , A
dat dai gidy chung nhin
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC;
chinh 1y, cap nhat ho so dia chlnh co s& |Van thu; vién chuec,
Budc |dir liéu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; |nguoi lao dong cta Chi 1
15 |kétISO; chuyen két qua dén Bo phén Tiép nhanh Vén phong dang
nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén |ky dat dai
hoac UBND cap xa
f(‘l: h Ih - Vién chuc, nguoi lao
anan dong cta Chi nhanh Vin
Van \ < Y TP
hon phong dang ky dat dai tai
d'?n lg Bude Tra ket qua (tryc tiep, tryc tuyen hodc qua |BO phén Tiép nhéan va | Gio
Gt | 16 Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu |Trd két qud cia UBND | hanh
i?i al cd) cap huyén chinh
hoep - Cong chitc dia chinh tai
UgND B¢ phan Tiép nhan va Tra
A~ két qua cia UBND cap xa
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 14
(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
15.2.2. Chi nhdnh Viin phong dang ky dit dai ky cdp Gidy chieng nhdn
Thoi
Co Thur tw . A .o, | gian
quan | can N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xu ly (nga
thuc .Ag : g cong vi¢ cong viéc 9ay
o viéc lam
hi¢n : n
C vi€c)
Chi - Vién chtc, nguoi
N g e a iy . . . |lao déng ctia Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc , - \
- A X1 A : .+ nhanh Van phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén ding ky dAt dai tai Bo
Qhong, bd phan chuyén mon xur Iy phan Ti ép nhéﬁ v él
dzzng k?f Buge 1|~ Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai Tra két’ qui cua | 05
dat}\dal UBN]l) cap xa n[(J)fll3 (I:\(I) ];iat thi trorlllg thgl han g3 UBND cép huyén
a :
cio nedy lm vige, UBND cip xi phai chuyén b0 | iy o g iy
huyén/ so dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia | . .5~ .~ % A
Z . tai BO phan Tiép nhan
UBND UBND cap huyén \ Trd k&t qui ol
chp xa va Tra két qua cua

UBND cép x4
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Kiém tra ho so, cap nhat co sé dir liéu; du thao
Phiéu chuyén thong tin dé€ xac dinh nghia vu

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

BuGe 21,41 chinh vé dét dai: trinh lanh dao Chi nhnh |Van phong dang ky | 2
Chi Van phong dat dai
nhanh ~ A
Vian Bude 3 Ky duyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh %/E:‘ll;llh iaé)on C}géghar;},l 1
phong nghia vu tai chinh vé dét dai an phong dang Ky
ding ky dat dai
dat dai i ) 7 q Vién chuc, nguoi lao
Bube 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |dong ctia Chi nhanh 05
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thu¢ |Van phong dang ky '
dat dai
Co quan|, . T1epk nh?n, klezm tf 3 &l AquyeF the?o thafn Cong chuc cua Co
Thud Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
u phong dang ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thyc hién ’nghia vutal |\vieén chie, nguoi lao
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong |doéng ctia Chi nhénh
Buée 6 bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh (néu co6); Van phong dang ky dat 05
- Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vu tai daiA tai‘ Bo pP@n :Fi?p '
chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén moén |[nhanvaTrakétquacua
xir 1y UBND cép huyén
T?)ng h(,)"p,’kiém tra; du thao ’Phiéu tham dinh ggiﬂ Cclgicblﬁgiugﬁgiﬁ
chi |Budc7|hd so, két qua giai quybt TTHC; trinh Véng ohong ding ky | 25
nh%nh Truong/Pho trudng bo phan dAt dai
‘h’?“ Tham dinh, théng qua Phiéu thim dinh hd so, |Truéng/- Phé trudng
d'? O”lg, Bude 8|két qua giai quyét TTHC; trinh linh dao Chi [bd phan Dang ky - | 1
ang Ky nhanh Van phong Thong ké
dat dai - —
.| Phe duyét Phiéu tham dinh hé so: két qua giai | - dao Chi nhanh
Bude 9 quyét TTHC Van phong dang ky | 1
dat dai
DPong dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, |/ A ,
Buse |° so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyet Xa;léfhizovzg; Ch:f;;
10 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo Cghi nhanh Vin gh()n 1
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép dine kv dAt daip g
huyén hodac UBND cap xa &Y
Chi - Vién chtric, nguoi
h Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
p‘h’ga‘g dang ky dat dai tai Bo
. . . h/\ T A h,\ \ .
dang ky | Bude |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoac qua ?}rgn kélte P q?léan CEZ hC; 1n(:]
dﬁt;dai 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, ¢ phi (néu c6) UBND c4p huyén chinh
ca .
huylé)n / - Cong chuc dia chinh
UBND tai B pheflr} Tiép nhan
chp xd va Tra két qua cua

UBND cép x4
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Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngaty nhan dii hd so hop 18)

14

16. Dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dit ddi véi trlro’ng hop da chuyen quyen st dung dit truée ngay 01
thang 07 nam 2014 ma bén chuyen quyén di dwoc cap Gidy chirng nhian nhung chwa
thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

- Mai sb hd so TTHC: 1.002993

16.1. Doi véi to chire

16.1.1. Trwong hep xac nhdn vao Gidy chieng nhén dd cap
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

Co Thoi
Thw tw . A .. | glan
quan céng Noi dung cong viéce Trach nhigm xir ly (ngay
thue . : : cong viéc A
hién viée lam
* viéc)
Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 [buu chinh cong ich); s6 hoa hd so; chuyén ho |Moéi trudng tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho s, cp nhit co so dit liu; du thao
thong bao vé viéc 1am thi tuc cap Glay ching
nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; truong |Vién chire, nguoi lao
Bude 2 hop khong 5 dja chi ciia bén chuyén quye_n dong Phong Dang ky 05
thi phai dang tin trén phuong tién thﬁng tin [va Cap gidy chung '
dai ching cua dia phuong ba so lién tlep (chi |nhan
phi ding tin do ngudi dé nghi cip Gidy ching
Sé Tai nhan trd); trinh lanh dao Phong
nguyén . . 5
VAMOi | |Tham dinh, thong qua dy thao thong bio; Lanh dé‘? Phong ?’fmg 0.5
trwomg; | °9° 2 |trinh 1anh dao Van phong g:’a ap glay chumg | ¥
< an
Van
pang Lanh dao Van ph¢
ding kv . A e A . anh dao Van phong
dz“itgdag’ Budc 4 |Phé duyét théng bao dang ky dit dai 0.25
Sggle)n thong bao cho bén chuyen quyen va Vién chtic, ngudi lao
cap xi noi co dat dé niém yét; tam
. dong Phong Dang ky
Budc 5|dung quy trinh , va Chp oidv chin 0.5
(Thoi gian niém yét thong bdao khong tinh vao nhan P glay &
thoi gian thwe hién thu tuc hanh chinh) :
- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao (30
ngay) hoac dang tin lém dau tién ma khong cé Vién chirc, ngudi lao
don dé nghi giai quyét tranh chap thi dy thao dong Phong Ding ky
Budc 6|Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu | : g & & 0.5

tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao Phong;
- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi huéng dan cac bén nop don dén co

va Cap gidy chung
nhan
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quan nha nudc c6 thAm quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh

Tbém dinh, théng qua Phiéu chuyén thong tin |Lanh dao Phong Ding
Budce 7|dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai; trinh |ky va Cap giay ching | 0.25
lanh dao Van phong nhan
Buéc 8 Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh |Lanh dao Vin phong 0.25
nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
q Vién chirc, nguoi lao
Budc 9 Chuyén Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh |dong Phong Dang ky 05
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |va Cap giay chung '
nhan
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
Co quan| Budc |quyén va chuyén két qua dén Van phong dang |Cong chic cua Co 4
Thué | 10 |ky datdai quan Thué
Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu tai | ., A ,
f \ . 1 Ae 2 A Cong chtre, vién chiic
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong |, 2, .. N
. . A ~ o cua S¢ Tai nguyén va
Budc |bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh o i
" . . |Moi truong tai Trung | 0.5
11 |Tiép nhan chung tir thue hién nghia vu tai | - \
hinh h thi tam Phuc vu hanh
chin (néu cd), ¢ uyén co quan c6 tham chinh cong tinh
quyen giai quyet
. | Téng hop, kiém tra, dy thio Phiéu thim dinh | ¥.on ChUC, ngudi lao
Budce |, » X . eas 2 e M dong Phong Bang ky
ho so, két qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh |72 % ! 0.5
12 dao Phon va Cap gidy chung
Sé Tai ao hong nhan
nguyén 7 o .
va Moi Bude Thém dinh, thﬁng qua Phicu tham dinh h6 so, |Lanh dag Ph(‘)pg Pang
truwong; 13 két qua gidi quyeét TTHC; trinh 1anh dao Van |ky va Cap giay chimmg | 0.5
Vin phong nhan
phong — . :
ding ky Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua gidi |Lanh dao Van phong 05
ditdai | 14 |quyét TTHC dang ky dat dai '
DPong dau; chinh ly, cap nhat hé so dja chinh, |Van thu; vién chtc,
Budc |co sé dir lidu; so hoa két qua giai quyét |ngudi lao  dong 05
15 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung [Phong Théng tin - '
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chuc, vién chirc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cu?,.SO’ Tal neuyen va C\}IG
16  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 13 phi (néu c6) | MOl ruong tai Trung | hanh
g1y FAUPAL P tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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16.1.2. Trwong hep in méi Gidy chizng nhégn
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16

Co
guan
thuc
hién

Thur tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Sé Tai
nguyén
va Moi
truong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hoic
buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho
so dén co quan c6 tham quyén giadi quyéet

Cong chure, vién chuc
ctua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budce 2

Kiém tra hd 50, cap nhat co' s¢ dir liéu; du thao
thong bao vé viéc 1am thu tuc cp Glay ching
nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; truong
hop khong 16 dia chi ciia bén chuyén quyén
thi phai dang tin trén phuong tién thong tin
dai ching cua dia phuong ba so lién tlep (chi
phi ding tin do ngudi dé nghi cip Gidy ching
nhan trd); trinh lanh dao Phong

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cap gidy chimg
nhan

Buoc 3

Tham dinh, théng qua du thao théng bio;
trinh lanh dao Van phong

Lanh dao Phong Pang
ky va Cap giay chimg
nhan

0.5

Budc 4

Phé duyét thong bao

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc 5

Chuyén thong bao cho bén chuyén quyén va
UBND cép Xa noi ¢6 dat dé niém yét; tam
dirng quy trinh (Thoi gian niém yét théng bao
khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh

Vién churc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Budc 6

- Sau khi hét thoi gian niém yét théng bao (30
ngay) hoac dang tin lan dau tién ma khong c6
don dé nghi giai quyét tranh chép thi du thao
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dét dai; trinh lanh dao Phong,

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chép thi hudng dan cac bén nop don den co
quan nha nudc co tham quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cép gidy ching
nhan

Budc 7

Thém dinh, théng qua Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh
lanh dao Van phong

Lanh dao Phong Pang
ky va Cap giay chung
nhan

0.5

Budc 8

Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chuc, nguoi lao
dong Phong Dang ky

Bude 9 nghia vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué |va Cép gidy ching 0.5
nhan
Coquan) Bude |08 N iy kbt cus dén Vi phome dang |COTE, Shie eia Co |
Thue 10 |duyenvachuy q phong dang quan Thué
ky dat dai
- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai Co hite. vien chi
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong f)n%F U, vieh chue
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh; cua 50 Ta1 nguyen va
2 A - . o . .. |MOi truong tai Trung | 0.5
11 |- Tiep nhan chimg tir thue hién nghia vu tai |2 = phuc vu  hanh
Chin}l (néu 062, chuyén co quan c6 tham chinh c6n g tinh
quyeén giai quyeét
- Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thim
dinh ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh
~ |lanh dao Phong; (\i/ién ch}ll’rc ngudi lao
Bute | Dy thao, quyét dinh hiy Gidy ching nhan Ong Phong Bing ky 2
12 o . N 5 \ ~“7 |va Cap giay chimg
S& Tai da cap Etru’orn% hop l?en chu}/en quyén khorjg nhéan
nguyén trao gnop) ‘Glayq ching nhan cho bén nhan
va Moi chuyén quyén dé lam thu tuc)
truong; . . g . )
5 . |Tham dinh, thong qua Phi¢u tham dinh ho so, |Lanh dao Phong Bang
Vian Budc &t dinh (néu c6). k& » s 4 TTHC: kv va Cép kv chi 1
phong 13 ql‘lyet din (néu cio), e‘t qua giai quyét ; kyAva ap giay chung
ding ky trinh lanh dao Van phong nhan
dat dai , N n A, s A 4 2 ~ < \
Bude [Phé duyét quyét dinh (néu co); Phieu tham |Lanh dao Van phong 1
14 |dinh ho so; két qua giai quyet TTHC dang ky dat dai
Pong déau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién chuec,
Bude |co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi  lao  dong 1
15 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu triv
Cong chuc, vién chirc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoic qua cueAl‘So Tal neuyen va hG 1(;]
16 [Buu chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu co) |01 tuong tai Trung | han
’ T tam Phuc vu hanh [chinh
chinh cong tinh
Téong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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16.2. D3i voi ho gia dinh, ca nhan

16.2.1. Trwong hep x&c nhdgn vao Gidy ching nhén da cép

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Co Thoi
Thu tw . A .o, | glan
quan - can N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly (nga
thue .Ag : g cong vit cong viéc gay
o viéc lam
hién : n
j viéc)
hi - Vién chtc, nguoi
C, I £ A T A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc , - \
- P A £ 12 1A z .+ [nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | . A g S
C bd phan chuyén moén xu ly dang ky dat dai tai Bo
[Zhong’ T o PN _ |phan Ti€p nhéan va
daAng k.y Bude 11 Truong hop 0 ngUol sir dung dat nop ho sotal |Tpz ké't’ qua cia| 05
datAdal UBN? cap xa n0]13 cod ];Iat thi trorlllg thgl han 123 UBND cép huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap xa phai ¢ uyén hd - Cong chirc dia chinh
huyén/ so dén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cta tai B6 ohan Tidp nhan
UBND UBND cép huyén al Do phall 1Iep 1e
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd 80, cap nhat co so dir liéu; du thao
thong bao vé viéc lam thi tuc cap Glay ching
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén; truong |Vién chire, nguoi lao
Bude 2 hop khéng 15 dia chi ciia bén chuyén quyén thi |dong ctia Chi nhanh 1
phai dang tin trén phuong tién thong tin dai |Van phong dang ky
ching cua dia phuong ba so lién ti€p (chi phi |dat dai
dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chung nhan
trd); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Lanh dao Chi nhanh
Budce 3|Phé duyét thong béo Van phong dang ky | 0.5
dat dai
Chi Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen va | , ..
nhanh UBND cép xi noi c6 dat dé niém yét; tam V}en Ch,uc’ nguol ,lao
- . dong cua Chi nhénh
Vian |Budc 4|ding quy trinh Vin phong ding kg 0.5
phong (Thoi gian niém yét théng bdo khéng tinh vao dAt dai 8
dang ky thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh)
dat dai - Saukhi hét thoi gian niém yét thong béo (30
ngay) hodc dang tin lan dau tién ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chép thi dy thao
Phiéu chuxen ’thong tin dé xac dinh nghia vu |Vién chuc, nguoi lao
. tai chinh vé dat dai; trinh Ianh dao Chi nhanh dong cua Chi nhanh
Budc 5|/« N i \ 9 .| 05
Van phong; Van phong dang ky
- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh |dat dai
chéap thi hudéng dan cac bén nop don dén co
quan nha nudc c6 thdm quyén giai quyet tranh
chap theo quy dinh
Bude 6 Ky duyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |Linh dao Chi nhanh 05

nghia vu tai chinh vé dét dai

Van phong dang ky
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dat dai

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chure, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Buoe 7 nghia vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué |Vin phong ding ky 0.5
dat dai
Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham | ., , ,
C(,I,l?uf " Busc 8 quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin Cs;lrlngclﬁlé;C cua Co 4
ue phong dang ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vjén ch}'l:c, ngudi }ao
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong glc-)vng C}l{a C}gvnhaﬁl}
. ~|bdo thuc hién nghia vu tai chinh; an phong cang xy
Budc 9 ) dat dai tai B6 phan | 0.5
- Tiép nhan chimg tur thyc hién nghia vu tai | Tiép nhan va Tra két
c}}in? (néu o), chuyén bo phan chuyén moén |qua cia UBND cép
xu ly huyén
Chi 2 2 x4z .. o | Vién chic, nguoi lao
nhanh | Buse Toéng hop, kiém tra; dy thao Phiéu tham dinh done cia ’Chi nhanh
Vin 10 ho so, ket qua giai quyét TTHC; trinh l&nh Véng ohong dang ky 0.5
thc‘mlg’ dao Chi nhanh Van phong dAt dai
ang ky N S
dit dai | Buge |Phé duyét Phiu thim dinh hd so; két qua giai |- 920 Chi nhdnh
% Van phong dang ky | 0.5
11 |quyet TTHC e
dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, |, A ,
Buse |<° so dit lidu; s6 hoa két qua giai quyet Zaé:l(‘y;[hi;ov:i%r; Chctgz
12 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo Cghi nhanh Vin ghbn 0.5
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cp | 1 TS, 28 PHONS
huyén hoac UBND cap xa gxXy
Chi - Vién chtrc, nguoi
ha Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
p‘h’g;‘g ding ky dét dai tai BO
. . . han Ti€p nha 2 Te
diing ky| Buée |Tra két qua (true tiép, true tuyén hode qua [1rs 14 au A rgln‘;
dﬁt{dai 13 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu co) | ;pNp cAp huyén chinh
ca :

p - Cong chirc dia chinh
huyén/ A A K A
UBND tai B phén Tiép nhan
clp X va Tra két qua cua

UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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16.2.2. Trwong hop in mdi Gidy chirng nhin

16.2.2.1. Viin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhégn

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢

Co Thoi
Thiw tw . A .o | glan
quan i cang N§i dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc .Ag : g cong vie cong viéc 9ay
hién viéc lam
: viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi
N £ A T A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhén ho so (truc ti€p, tryc tuyén hodc nhénh Vin  phon
Vian buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén dine ko dAt dairt)ai B%
phong bd phan chuyén mon xu Iy g Xy ¢ b
8 , : oo PN . |phan Tiép nhan va
da,ng ky Buée 11° Tmong hop nguoi su:,dung dat nop ho so tai Tra  Kkét qua cia | 05
dat dai UBND cép x@ noi co dat thi trong thoi han 03 UBND cép huyén '
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyen ho A PR
huyén/ so dén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cta taiC](;I(})gpilg}ECTc?élcn}illgﬁ
UABNI? UBND cap huyén va Tra két qua cla
cap xa UBND chp xi
Kiém tra ho so, cap nhit co s¢ dit ligu; dur thao
thong bao vé viéc 1am thu tuc cip Glay ching
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén; truong |Vién chire, nguoi lao
Bude 2 hop khong 16 dia chi cia bén chuyén quyén thi |dong ciia Chi nhanh 1
phai dang tin trén phuong tién thong tin dai |Van phong dang ky
ching cua dia phuong ba so6 lién tiép (chi phi |dat dai
dang tin do nguoi d€ nghi cap Gidy chung nhan
trd); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Lanh dao Chi nhanh
Chi Budce 3|Phé duyét thong béo Van phong dang ky | 0.5
) dat dai
nhanh
Vin Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen va Vien chite. neusi lao
phong UBND cép x3 noi c6 dat dé niém yét; tam done ciia ,Ch% ahanh
dang ky |Budc 4|dung quy trinh (Thoi gian niém yét thong bao Véng hona dine ke 0.5
dat dai khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc |z pnong &KXy
A . dat dai
hanh chinh)
- Sau khi hét thoi gian niém yét théng bao (30
ngay) hodc dang tin lan dau tién ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chap thi dy thao
Phiéu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu |Vién chirc, nguoi lao
, tai chinh vé dat dai; trinh Ianh dao Chi nhanh dong ctia Chi nhanh
Budce 5|y« - " A < , 1
Vin phong; Van phong déng ky
- Trudng hop c6 don dé nghi gidi quyét tranh |dat dai
chap thi huéng dan céac bén nép don den Wy
quan nha nudc co thAm quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh
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Ky duyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Lanh dao Chi nhanh

Bute 6 nghia vu tai chinh vé dit dai Vﬁan phong dang ky | 0.5
dat dai
’ , 7 , Vién chure, nguoi lao
Budc 7 Chuyén Phi€u chuyén thoéng tin d¢ xac dinh |dong cua Chi nhanh 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |Van phong dang ky '
dat dai
Co quan|, , Tlepx nh?n, kle;m t{a, A AquyeF the,to thafn Cong chuc cua Co
Thué Budc 8|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
ue phong ding ky dat dai q
- Tiép nhan théng bao thuc hién nghia vy tai Vjén Cllfrc’ ngubi }ao
chinh; tam dirng quy trinh, tra két qua théng dc_)vng cua Chlvnhan}}
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh; Van phong dang ky
Buge 9|20 THC e HHa Vi o |dit dai tai Bo phan | 0.5
- Tlep n?an f:hu’ng ‘ui: thl{C h1A¢n nghle} vu ‘Ea1 Tiép nhan va Tra két
Cl’olln%’l (néu c0), chuyén bo phan chuyén moén qua cia UBND cip
xu ly huyén
Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh
i ho so; du thao t(‘tr,trinh, quyét dinh huy Gidy |Vién chure, nguoi lao
C,h' Budc |chung nhén dé cap (truong hop bén chuyén |dong cua Chi nhanh 1
nhe}nh 10 |quyén khong trao (ndp) Gidy ching nhan cho |Van phong ding ky
Vin bén chuyén quyén dé lam thu tuc); trinh |dat dai
phong Truong/Pho trudng bo phan
dang ky S oht e
ditdai | |Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd so; |\ o7 chuc, nguor lao
Budce AR X, s N dong cua Chi nhanh
11 du thao to trinh, quyét dinh (n€u co); trinh Van phong dang ky 0.5
lanh dao Chi nhanh Vian phong L o4
dat dai
Buéc |Phé duyét Phidu thim dinh hd so: t trinh (néu | 1WOne/~ Pho truong
12 |c6); thong qua quyét dinh (néu c0) b0 phan Bang ky - | 0.5
’ : Thong keé
Bude Lanh dao Chi nhénh
13 Chuy€n ho so dén Van phong dang ky dat dai |Van phong dang ky | 0.5
dat dai
Vién chuc, nguoi lao
.| Tiép nhan, kiém tra hd so, to trinh, trinh quyet A . 9 ,
Budce dong Phong Bang ky
14 dinh (néu co); du thao két qua giai quyét vi Cép gidy chimg 2
TTHC; trinh lanh dao Phong A
nhan
5 Bude Tham dinh, thong qua to trinh, quyet dinh |Lanh dag Ph(‘)pg bang
Van 15 (néu co), két qua giai quyét TTHC:; trinh 14nh |ky va Cap gidy chung | 1
drihonlg' dao Vin phong nhan
an . . .
détgdag’ Bude [Phé duyét quyet dinh (néu co); két qua giai |Lanh dao Van .ph(‘)ng 1
16 |quyet TTHC dang ky dat dai
’ o ’ Vién chtrc, nguoi lao
Budc |Dong dau; chuyén ket qua giai quyet TTHC |dong Phong Déng ky 05

17

dén Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai

va Cip gidy chimg
nhan
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nlféhr:h Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh ly, Vin the: vien chirc
Vin | Bude cap nhat hé so dia chinh, co s¢ dir lidu; sd hoa nousi la,o don cﬁe:
X két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen Kbt |PEUOL ong ¢ 1
phong 18 Chi nhanh Van phong
diine ky qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta dine kv dat dai
ang xy UBND cép huyén hodc UBND cép xa gXy
dat dai
hi - Vién chtrc, nguoi
ﬁ’ , Ih lao dong cua Chi
n %n nhdnh Van phong
X?“ ding ky dét dai tai B
P, Ong, . . 1A , & £ < phan Tiép nhan va | Gio
diang ky| Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua Trd két qui cia | hanh
dﬁtAdai 19 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
ca
huyIé)n / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO pheflr,l Tiép nhan
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 17
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
16.2.2.2. Chi nhdnh Vin phong dang ky dit dai ky cdp Gidy chieng nhin
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop 18
Thoi
Co Thir tw . Ao | gian
quan | csn Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly (nga
thuc viécg : g cong it cong viéc Iamy
hién * <A
( vi€c)
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh - Tiép nhén hd so (truc tiép, truc tuyél} hoac E?én}? Qn\gfﬁncua hgrlln
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén dén | o A0 PHONS
. A 1A NS dang ky dat dai tai Bo
phong bd phan chuyén moén xu ly ~ X AN
diine kv - Trudne h Si st dune dAt 1o ha . |phan Tiép nhéan va
N XY Buge 1|7 L rwong hop nguol su dung datnop ho sotal |y 1 & qua coa | 05
dat dai UBND cap x@ noi c6 dat thi trong thoi han 03 % A '
A UBND cap huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyen ho - Céne chite dia chinh
huyén/ so dén B§ phan Tiép nhan va Tra két qua cta |, . 18 Chue Cl n
UBND UBND cép huyén tai BO phan Ticp nhan
ip xa i va Tra két qua cua
P UBND cép xd
Kiém tra hd 80, cap nhét co so dir liéu; du thao
thong bao vé viéc 1am thu tuc cap Glay chung
Chi nhin cho ngudi nhan chuyén quyén; trudong |Vién chirc, nguoi lao
nhanh |5 sc 2 hop khéng 15 dia chi ciia bén chuyén quyén thi |dong ciia Chi nhanh 9
Vin phai dang tin trén phuong tién thong tin dai |Van phong dang ky
phong ching cua dia phuong ba so lién tiép (chi phi |dat dai
ding ky dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chimg nhén
dat dai trd); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Buée 3|Phé duyét thong béo Lanh dgo Chi nhénh | 5

Van phong dang ky
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dat dai

Budc 4

Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen va
UBND cép x3 noi c6 dat dé niém yét; tam
dung quy trinh

(Thoi gian niém yét théng bdo khéng tinh vio
thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh)

Vién chuce, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

0.5

Budc 5

- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao (30
ngay) hoac dang tin lén dau tién ma khong cé
don dé nghi giai quyét tranh chap thi dy thao
Phiéu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Chi nhanh
Vién phong;

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chéap thi hudng dan cac bén nop don den co
quan nha nudc c6 thAim quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh

Vién chure, nguoi lao
dong cua Chi nhénh
Van phong dang ky
dat dai

Budc 6

Ky duyén Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Budc 7

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Vién chure, nguoi lao
dong cta Chi nhanh
Van phong dang ky
dt dai

0.5

Co quan
Thue

Budc 8

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Cong chic cua Co
quan Thué

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 9

- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tir thyc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mén
xu ly

Vién chure, nguoi lao
dong cta Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cia UBND cép
huyén

0.5

Budc
10

Tong hop, kiém tra; dy thao Phiéu tham dinh hd
s0, quyét dinh hay Giéy chimg nhén da cap
(trwong hop bén chuyén quyén khong trao (nop)
Giay chiig nhan cho bén chuyén quyén dé lam
thu tuc); trinh Trudng/Pho trudng bd phan

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

3.5

Budc
11

Tham dinh, thong qua’Phiéu tham dinh ho so,
quyét dinh (néu c0), két qua giai quyet TTHC;
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong

Trudng/- Pho trudng
bd phén Pang ky -
Thong ké

Budc
12

Phé duyét quyét dinh (néu c0); Phiéu tham
dinh ho so; két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai
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DPong dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh,
co so dit liéu; s6 hoa két qua giai quyet

Van thu; vién chuc,

Buoc TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo neuol ,lao df') ng cud
13 Chi nhanh Van phong
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép dine kv dat dai
huyén hoic UBND c4p xa gy
. - Vién chtc, nguoi
Chi N . .
, lao dong cua Chi
nhanh . < .
Vi nhanh Van phong
an ding ky dét dai tai B
phong , y : phan Tiép nhan va | Gio
dang ky | Budc |Tra két qua (truc ti€ép, truc tuyén hodc qua s LA L X
ditdai| 14  |Buu chinh cone ich): Thu phi. 18 phi (néu cé Tra két qua cua |hanh
ié ai uu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
- ) - Cong chiic dia chinh
Ye tai Bo phan Tiép nhan
UBND v s 1A .
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 17

(K& tir ngay nhéan di ho so hop 1¢)

17.Pang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong
cac trlro’ng hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thue, cho thugé lai, thira ké, tang cho,
gép von bang quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat; chuyen quyen
str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cia vo hoic chong thanh cia chung
Vo va chong, ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir
dung dit di cé Gidy chirng nhin

- Mi sb ho so TTHC: 2.000889
17.1. Déi véi té chire

17.1.1. Chuyen doi, chuyén nhwong, thira ké, ting cho, ding ky gop véon bang quyén si
dung dit, quyén sé hivu tai sian gin lién voi dit

17.1.1.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhéin dd cdp
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Co Thoi
Thir tw . A .. | glan
guan cong N§i dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (ngay
thue A : : cong viéc A
o viéc : lam
hién * ‘A
¢ vi€c)
Cong chuc, vién
So T?i Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hoic Ehlljcéncua VaSO’ h;g:
NYUYEN | Burge 1]buu chinh cong ich); s6 hoa hd so; chuyén hd tr?r(‘;rll ai Trune tam | 03
va Mol so dén co quan c6 tham quyén gidi quyét g tal " TUNE ¥
truong; Phuc vu hanh chinh
Van cong tinh
hon . . ie ) i
R g, Kiém tra ho so, cap nhat co sé dir li€u; du thao VJ e chu‘c ’ ngu:’(n la(,)
dang ky . X A A X - .. |dong Phong Dang ky
4. 2+ |Budc 2|Phi€u chuyén thong tin dé xac dinhnghiavutai | 0 9. 2 , 1
dat dai BRSNS/ SN . |va Cap giay chung
chinh vé dat dai (n€u cd); trinh 1anh dao Phong nhan
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Budce 3

Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh
lanh dao Van phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap giay chiung
nhan

0.5

Budc 4

Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budce 5

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimng
nhan

0.5

Co quan
Thue

Budce 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thdm
quyén va chuyén két qua dén Van phong dang
ky dat dai

Cong chuc cua Co
quan Thué

Sé Tai
nguyén
va Mai
truong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 7

- Tiép nhan thong bao thyuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua théng
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan chung tir thuc hién nghia vy tai
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thim
quyén giai quyét

Cong chue, vién chuc
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thAm dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1&nh
dao Phong

Vién chuc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Budc 9

Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so,
két qua giai quyeét TTHC; trinh 1anh dao Van
phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap giay ching
nhan

0.5

Budc
10

Phé duyét Phiéu tham dinh h6 so; két qua giai
quyet TTHC

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc
11

Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh,
co s¢ dir lidu; s6 hoéa két qua giai quyét
TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu; vién chuc,
nguoi lao  dong
Phong Thbéng tin -
Luu trir

Budc
12

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c06)

Cong chure, vién chuc
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1)

10
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17.1.1.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1é

Co Thoi
Thw tw . oA . 1o | glan
quan i cang N§i dung cong viéc Trich nhigm xir ly (nga
thue .Ag : g cong vie cong viéc gay
o viéc lam
hién ;
C viéc)
Cong chure, vién chuce
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Buac 1 buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Moéi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan co6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
% A A A g 1iA ., | Vién chuc, nguoi lao
Kiém tra hq s0, cap nhat cO 8O dir liéu; du thao dong Phong Dang ky
Budc 2 |Phiéu chuyén thong tin dé€ x4c dinh nghia vu tai A g&la 1%1 Cfm 3
chinh v& d4t dai (néu c6); trinh linh dao Phong zhan P glay &
Sé Tai 2 a4 A iy 2 A ~ \ <
nauven Tham dinh, thong qua Phi€u chuyén thong tin |Lanh dao Phong Dang
vg I\);I()i Budc 3 |dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh |ky va Cap giay ching | 1
. lanh dao Van phong nhan
trueong;
Vin Buée 4|Phe duyét Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh |Lanh dao Van phong 1
phong nghia vu tai chinh vé d4t dai dang ky dét dai
dang ky
dat dai Vién chuce, nguot lao
Buéce 5 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh |dong Phong Bang ky 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |va Cip gidy chung '
nhan
Co quan|, , Tlep‘A nh‘a s kl?m Era, Bla qu}jet th‘eo thwam Cong chuc cua Co
z |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong dang X 4
Thue A quan Thué
ky dat dai
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vy tai A L )
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong qung chu’c, vien Achu?
b4o thuc hién nghia vu tai chinh; cua S¢ Tai nguyén va
Budc 7| ) _ |[MGi truong tai Trung | 0.5
S& Tai - Tiép nhan chung tur thyc hién nghia vu tai |14, Phuc vu  hanh
nguyén chinh (néu cd), chuyén co quan c6 tham chinh céng tinh
va Moi quyén giai quyet
truong; Vien chi Sl
Vin Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thdm dinh d(;fl“ Cptlfgfl “gD‘;‘:I‘ 13;
phong |Buéc 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | gc; S hg 35
dang ky dao Phong va ap glay chung
dét dai nhdn
Thém dinh, théng qua Phiéu thim dinh ho so, |Lanh dao Phong bang
Budc 9|két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van |ky va Cép gidy chimg | 1
phong nhan
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Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két qua giai |Lanh dao Vian phong 1
10 |quyet TTHC dang ky dat dai
DPoéng dau; chinh ly, cap nhat hd so dja chinh, |Van thu; vién chuec,
Budc |co s¢ dir lidu; s6 hoéa két qua giai quyét |nguoi  lao  dong 1
11 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung [Phong Thong tin -
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Luu triv
Cong chure, vién chuce
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua cua}'SO’ Tal heuyen va (jncr
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu c6) | MOl Tuong t@i Trung | hanh
& ’ PhL fe b tim Phuc vu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 17
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
17.1.2. Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit
17.1.2.1. Truong hop xdic nhin vao Gidy chirng nhin dd cip
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
Thoi
Co Thir tw . A oo | glan
quan 1 cang N¢i dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thue .Ag : g cong it cong viéc gay
. viéc lam
hi¢n : .
s vi€c)
’ ‘ , . Cong chure, vién chirc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, tryc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd |Mdi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra }16 S0, cap r}hét co sﬁ’ dir liéu; du thép Vién chuce, nguodi lao
S¢ Tai |Byse 2 Phicu thdm dinh ho so, két qua giai quxét dong ?h(‘)tlg Dang ky 1
nguyén TTHC,; trinh [anh Phong Pang ky va Cap giay |va Cap giay ching
va Moi chirng nhan nhan
truong; 2 . A4 A A
Vin Tham dinh, thong qua Phi¢u tham dinh ho so, |Lanh dao Phong Dang
phong Budc 3 |két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Vian |ky va Cap gidy chimg | 0.5
diing ky phong nhan
dat dai o . .
Bubc 4 Phé duy€t Phi€u tham dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 05
quyet TTHC dang ky dat dai '
Poéng diu; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, |Vién chuc, nguoi lao
Buse 5/° s dit liéu; s6 hoa két qua giai quyét |dong Phong Dang ky 05
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |va Cép gidy ching |
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh nhan
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Cong chure, vién chirc
. 1A , i X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Bt 14514 (00 e 0 ot 0 5 ing  Trng |
g ’ phL fe b tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 3
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
17.1.2.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
Thoi
Co Thir tw . A oo | glan
quan i cang Noi dung cong viéc Trach nhigm xir ly (nga
thue A g : g cong vi¢ cong viéc gay
‘A viéc : lam
hién : n
¢ vi€c)
, ‘ ’ . Cong chue, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hda ho SO chuyen h6 |Mdi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
R A A Ae o e 1iA , | Vién chirc, nguoi lao
Kiém tra ho s0, cap nhét c6 s¢ dir liéu; du thao dong Phong Ding ky
Budc 2|Phiéu thim dinh hd so, két qua giai quyét | 2 e "2 TS Y | 45
TTHC; trinh 1&nh Phong P glay &
S& Tai nhin
nguyén o \ <
VaMoi | . .| Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh h so, két t;“lv};dg;’ Ph%ngcﬁgﬁg 5
truong; qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Van phong nhan p glay &
Vin 4
phong Buge 4|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qué gidi (Lanh dao Van phong |
dang quyét TTHC dang ky dat dai
ky dat
dai DPoéng dau; chinh ly, cap nhat hd so dja chinh, |Vién chic, nguoi lao
Buse 5/° so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét |dong Phong Dang ky 1
TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén Trung |va Cép gidy chimg
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh nhan
Cong churc, vién chiic
. 1A \ £ X 9 cua So Tai nguyén va | Gio
Bt 1 15 e g, e ot S 15 i i T |
g ’ Pt fe b tam Phuc vu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1€)
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17.2. D3i vo6i hd gia dinh, ca nhan
17.2.1. Chuyen doi, chuyén nhuong, thira ké, tang cho, dang ky gop vén bing quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit

17.2.1.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18

Co Thm
guan Thir ty Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
thuc A cong viec N
o viéc lam
hi¢n viée)
. - Vién chtc, nguoi
C,h I £ A 1A " X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc nhanh Vin phong
Vian buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyén dén dine kv dAt dai tai Bo
phong bd phan chuyén mon xt Iy hAg % & han v
dang ky .. 1|~ Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai pual 11ep nuan va
£, 4 o |Buoc 1 Tra két qua cua | 05
dat dai UBND cép xa noi co6 dat thi trong thoi han 03 UBND cép huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai qhuyen hd - Cong chirc dia .chinh
huyén/ so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua tai Bo phan Tiép ahan
U;BNI? UBND cap huyén va Tri két qua clia
cap xa UBND cép xd
Kiém tra h(k)qso, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao Xéﬁn CC}S;C’CIL%HSQEE
Budc 2 |Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh lanh Véng ohong dang ky 2
Chi dao Chi nhanh 4t dai
nhanh ~ I
Vin . |Phé duyét Phidu chuyén thong tin dé xéc dinh | -2 dao Chi nhanh
\ Budce 3 . Ny Van phong dang ky | 0.5
phong nghia vu tai chinh dht dai
%?:gdlg i ) 7 q Vién chuce, nguoi lao
Budce 4 Chuyén Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh |dong cua Chi nhanh 05
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |Van phong dang ky '
dat dai
Co quan Bud Tiég nh?ln, kiém tf > gj al Auné‘F thero théfn Cong chuc cua Co
Thué |BU%¢ 5 quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van quan Thud 4
phong dang ky dat dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vién chirc, nguoi lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong/dong ctia Chi nhanh
Bude 6 bao thyc hién nghia vy tai chinh (néu co)l Van phong dang ky d?lt 05
- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai |dai tat B phan Tiép '
chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén mén |nhan va Tra két qua
Xt Iy ctia UBND cap huyén
Chi Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu thAm dinh Xéin Cclll’llzc’cr;ﬁugﬁ;ﬁﬁ
nhanh |Buéc 7|hd so, két qua giai quyet TTHC; trinh lanh Véng ohong dang kg 0.5
Vin dao Chi nhanh Van phong At dai gy
phong N .
ding ky| . . [Phé duyst Phiéu thim dinh hd so; két qua gii I\ﬁnh ‘E" C}gvnhaﬁ},‘ 05
dat dai |Buoc quyét TTHC an phong dang ky :

dat dai




64

Pong dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh,
co s¢ dir liu; s6 hoa két qua giai quyet

Van thu; vién chuc,
nguoi lao dong cua

Budc 9| TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo Chi nhanh Van phong 1
phén Ti€p nhén va Tra két qua cua UBND cap ding ky dat dai
huyén hoac UBND cap xa
) - Vién chtc, nguoi
C,h ! lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Van dang ky dit dai tai Bo
phong | 1 y . phan Tiép nhin va | Gio
dang ky| Budc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyén hodc qua Tra két qui cua | hanh
dat dai 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cAp huyén chinh
hli;gn / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phar} Ti€ép nhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan du ho so hop 1€)
17.2.1.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
Thoi
Co Thir tw . A oo, | gian
guan cbng Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly (ngay
thue oA : * cong viéc A
hién viéc lam
: viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
, £ A 1A I X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhén ho so (tryc ti€p, truc tuyen hodc nhanh Van phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén dine kv dAt dai tai Bo
phong bd phan chuyén mon xtr Iy EAg "}l/”' han v
dang ky | . |- Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai puan “lcp muan va
£, 4 s |Buoc 1 Tra két qua cua | 05
dat dai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi han 03 UBND cép huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai qhuyen ho - Cong chirc dia 'chi oh
huyén/ so dén B9 phan Tip nhan va Tra két qua cua tai Bb ohan Tiéo nhan
UABND UBND cap huyén va 'I:I‘éllj két qlfél cla
cap xa UBND cép xi
Kiém tra hé)qscr, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao Xéreln Cclll,llgc’cr;gur?}ll;ﬁﬁ
Bude 2|Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh 13nh Véng ohong dang k§ | 30
Chi dao Chi nhanh Vin phong it ot & Xy
nhanh ~ Y
Vin Bude 3 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh b;ihpii)ongcgéglglaﬁg 1
phong nghia vy tai chinh dAt dai
?%:;gdl;gl , , i ) Vién churc, nguoi lao
Budce 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh |dong cia Chi nhanh 05

nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Van phong dang ky
dat dai
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Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham

C(;l?u? " Buse 5 quyén va chuyén’ké't qua dén Chi nhanh Vin Cli);lfﬂclﬁgc cua Co 4
ue phong dang ky dit dai q
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vjén Ch?l:fC, ngudi }ao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong dglng cua Chlvnhan}}
béo thuc hid hi tai chinh (néu c6); Van phong dang ky
Bude 6 ao.A e Al@l’l ng ia \‘/1_1 aic 12 neu~co ' |dét dai tai Bo phan | 0.5
- "ljlep nIA,lan ?hu:ng tu;’ thuAc hl?n nghlzi vu 'Eal Tiép nhan va Tra két
c}}m? (n€u c6), chuyén bd phan chuyén mon qua ctia UBND cip
xu ly huyén
_ Téng hop, kiém tra; du thio Phiéu thim dinh Xgﬁn Cc}f‘f’crlllgi“gﬁ ;ﬁﬁ
Chi1gyse 7(hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh Véng oang dine 1o | 3
nhanh Truéng/Phé truéng bd phin an phong dang ky
Vin dat dai
phong Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Truéng/- Phé trudng
dang ky |Budc 8|két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |bd phan Pang ky - | 1.5
ng Ky ) y
dat dai nhanh Van phong Thong ké
. |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai [-onn deo Chi nhanh
Budc 9 X Van phong dang ky | 1.5
quyéet TTHC L oge
dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin thu: vién chie.
Buse |<° s dir lidu; s hoa két qua giai quyet nousi lao done cla
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Bo BUoL ong cu 1
10 ey Ty S 2z~ |Chi nhanh Van phong
phan Ti€p nhén va Tra két qua cia UBND cap dine kv dat dai
huyén hosc UBND cép xa gxy
Chi - Vién chtc, nguoi
hanh lao dong cua Chi
nV%n nhanh Van phong
phgr‘:g dang ky dét dai tai Bo
dang ky | Budc |[Tra két qua (tryc tiép, truc tuyén hoég: qua I"I“};Zn kTél te P qull};an sz fg ;(:]
ditg'l dai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c0) UBND cip huyén chinh
hu Ié)n / - Cong chure dia chinh
UByI\'ID tai BO phé:ll:l Ti€p nhan
cAp xa va Tra két qua cua
P UBND chp xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 17

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)




66

17.2.2. Trwong hop nhin chuyén nhwong, ting cho quyén sir dung dit trong 1Ga

17.2.2.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Co Thoi
Thiw tw . A .o, | gian
quan N . n o Trach nhiém xuw ly \
cong NoQi dung cong viéc A en (ngay
thuc viee cong viec lam
hi¢n ' viée)
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh - Tiép nhén hé so (truc tiép, truc tuyén hoic Iao, dong _cu ?hl
P A X1 LA 2 .x_ [nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén ding ky dét dai tai Bo
Qh()ng’ bd phan chuyén mon xu 1y phan Tiép nhaﬁ va
dang ky Bude 1 - Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai Tra két qua cta | 05
d:’it}\dai UBND cép xa noi co dat thi tror;lg thgl han g3 UBND c4p huyén '
0313 ngayA 1amﬂv1¢(‘: U]E'BE\ID c?p X‘ap :EllCA uyeqn qo - Cong chiic dia chinh
huyén/ so dén BQ phan Tiép nhan va Tra két qua cua tai B6 ohan Tidp nhan
UBND UBND cap huyén a1 20 phgh Tiep thd
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra 1}6 s0, cap nhat co s¢ dit liéu; dy thao [Vién chirc, nguoi lao
Budc 2 van bép de nghi’xéc nhan hd gia dinh, canhan [dong cia Chi nhanh 05
truc ti€p san xuat ndng nghiép; trinh lanh dao |Van phong dang ky '
Chi Chi nhanh Van phong dat dai
n{}%nh Lanh dao Chi nhanh
hg:ll Budc 3|Phé duyét van ban dé nghi xac nhan Van phong dang ky | 0.5
phond. dét dai
dang ky
dat dai Chuyén van ban d& nghi xac nhan dén UBND X}en chic, ILg'uoli ,laﬁ
Budc 4|cép xa noi ding ky thuong tri va UBND cép |08 cua Chi nhanh | o
o ., oak . . Van phong dang ky
xa noi co6 dat; tam ding quy trinh dAt dai
Tiép nhan, kiém tra, xac nhan trong 03 ngdy
UBND . [lam viéc Lanh dao, cong chirc
i~ |Buocs . , A, L maoa ) A ox 0
cap xa (Thoi gian xdc nhdn cua UBND cap xd khong |cua UBND cap xa
tinh trong thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhén vin ban xac nhan ctia UBND cép x3;
Truong hop du diéu kién nhan chuyén nhuong,
tafl.ng cho :Ehl du Fl}éO ’Phiél;l c}A}uyér.l théng tinde xac |viap chir ¢, ngudi lao
Chi Budc 6 dinh nghia vu tai chinh ve dat dai, dong cua Chi nhanh 05
nhé}nh - Trudng hop khong du diéu kién nhan chuyén |Van ph(‘)ng dang ky |
Van nhuong, ting cho thi du thao Thong bao giai |dat dai
d%?l(;nlgy quyét hd so; trinh lanh dao Chi nhanh Vin
dét dai phong
Phé duyét Phiéu chuyén thong tin d& xic |Lsnh dao Chi nhanh
Buéc 7|dinh nghia vu tai chinh hodc Thong bio |Van phong ding ky | 0.5

giai quyét hd so

dat dai
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Bude 8 hodc chuyén Thong bao giai quyét hd so va Van phong dang ky 05
hd so dén bude 1 dat dai
Co quan|, , Tleg nh‘an, kle;m tfa, A Aquye? the,o thafn Cong chuc cua Co
Thué Budc 9|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
phong dang ky dat dai d
Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu tai Vjén Ch}’ICs ngu’(‘yi }30
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong g;{ng C}ll{a C}gvnhag}
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co) an Phong cang &y
10 , dat dai tai B phan | 0.5
Tiép nhan ching tr thuc hién nghia vu tai |T;4 an va Tra ké
p nha g g Ti€p nhan va Tra két
chinh (n€u cd), chuyén bd phan chuyén mon qua cua UBND cép
xu ly huyén
Chi ) . o A . .
nhanh .| Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh V} on chqu:c, nguol 1 a0
Buoc |, » X e % R ~ dong cua Chi nhanh
5 ho so, két qua giai quyet TTHC; trinh l&nh | \ 9 .| 05
Van | 17 da0 Chi nhanh Vin he Van phong ding ky
phong ao Chi nhanh Van phong dAt dai
dang ky - —
dét dai | Buse |Phe duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai (o 030 Ch nhanh |
12 |quyét TTHC it daﬂ g dang Ky | ©.
Pong dau; chinh 1}'3, cap nhgflt ho so dia chin},l, Vin tha: vien chirc
Buse |° so dur liGu; sO hoa két qua giai quyet nousi lajo don cﬁe:
TTHC; két 1SO; chuyén két qua dén Bo |ReYO 80 CONg ¢ 1
13 P S %z~ |Chi nhanh Van phong
phan Ti€p nhén va Tra két qua cua UBND cap dine kv dat dai
huyén hogc UBND cAp xa &%
hi - Vién chtc, nguoi
f? ) Ih lao dong cua Chi
n a}n nhanh Van phong
‘h’?“ ding ky dét dai tai BO
phong. . A 2 Lo phan Tiép nhan va | Gio
ding ky | Bude |Tra két qua (truc tiep, truc tuyén hoag: qQua s bt qui cua | hanh
datdai | 14 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND cép huyén chinh
hI:;Ié) iy - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phér} Ti€p nhan
chp x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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17.2.2.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Co Thoi
Thiw tw . A L. gian
quan 1 cang N§i dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thue .Ag : g cong vit cong viéc gay
hién viéc lam
¢ viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi
N £ A 1A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc , - \
< f A X1 LA 2 .+ [nhanh Van phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | . y aha g S
. A 1A NS dang ky dat dai tai B
phong bo phan chuyén mon xur ly Ny P
ding kv . . LA s . |phén Tiép nhéan va
ang ky Bude 11 Truong hop nguoi st dung datnop ho sotai | .2 14t qua cua | 05
dﬁtAdai :}JBN? cép‘i(é nI(Jy]i3 (I:\(I') 1;Té‘[;[hi Eror;lg .th‘gi haim g.:s UBND cép huyén '
cap gdy lam viéc, UBND cap xa phai chuyén h6 | . P
huyén/ so dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua cua ta?]grég (}:g:lclfiiléa Cl?hlgﬁ
UBND UBND cap huyén al B0 phah iep thd
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s dir liéu; du thao |Vién chirc, nguoi lao
. van ban d€ nghi x4ac nhan hg gia dinh, cd nhan |dong cua Chi nhénh
Budc 2 iy L, A . X 2
_ truc tiép san xuat ndng nghiép; trinh 1anh dao |Van phong dang ky
Chi Chi nhanh Vin phong dét dai
”{‘,?rl‘lh Lanh dao Chi nhanh
hgn Budc 3|Phé duyét van ban dé nghi xac nhan Van phong dang ky | 0.5
bnond, dt dai
dang ky A . o
dat dai Chuyén vin ban dé nghi x4c nhan dén UBND |Vién chqu’c, ILg_u(’}ll ,laﬁ
Budc 4|cép xa noi ding ky thuong tri va UBND cép |40n8 cua Chi nhanh |- o
o oz . R Van phong dang ky
xa noi co6 dat; tam dirng quy trinh dAt dai
Tiép nhan, kiém tra, xac nhan trong 03 ngdy
UBND Buéce 5 lam viéc Lanh dao, cong churc 0
cap xa (Thoi gian xdc nhdn ciia UBND cdp xd khong |cia UBND cap xa
tinh trong thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhén vin ban xac nhan cia UBND cép x3;
Trudng hop du diéu kién nhan chuyén nhuong,
tang cho thi dy thao Phiéu chuyén thong tin dé Vién chirc, ngudi lao
Chi Bude 6 xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai; dong cua Chi nhanh |
nhanh [ PY9 21 Tryong hop khéng dit didu kién nhan chuyén [Van phong dang ky
Xfm nhuong, ting cho thi du thao Thong bao giai |dat dai
dr:“mc;nlgy quyét hd so; trinh 1anh dao Chi nhanh Vin
dét dai phong , q 9
Phé duy€t Phiéu chuyén thong tin d€ Xac |Lanh dao Chi nhanh
Buéc 7|dinh nghia vu tai chinh hodc Théng bio |Vin phong ding ky | 1

giai quyét hd so

dat dai
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Buge 8 hoic chuyén Thong bao giai quyét hd so va |Vin phong diang ky 0.5
hé so ¢én BUOC 1 dat dai
Co quan|., Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo thim Céng chirc cia Co
Thué Budce 9|quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin uan Thué 4
ue phong dang ky dit dai q
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vjén chﬁ:c, ngudi }ao
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong (\i/()vng (:}ll{a C}gvnhag’l
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co); d éin d};i (Eig Bgngg)héz 05
10 |- Tiép nhan chimg tir thyc hién nghia vu tai |ié, nhéri va Tra két '
chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén moén qua cia UBND cip
xu ly huyén
| Téng hop, kiém tra; dy thao Phiéu thim dinh | ¥.on chuc, ngudi lao
Chi Bude |, » X N X N dong cua Chi nhénh
! 11 ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh Vin ohona dine ke 2.5
nhéanh Truéng/Pho truong bo phan 4 dp g dang ky
Vin 7 ’ 7 ‘ at dai
phong Bude Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho so, |Trudng/- Pho truong
dang ky 12 két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi |bd phan Pang ky - | 1
dat dai nhanh Van phong Thong ké
Buge |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua gii |y Goo CRLOPAN |
13 |quyét TTHC it daﬂ g dang Ky
Poéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin thu: vien chitc
Buse |<° s dir lidu; s hoa két qua giai quyet nousi lajo don cﬁe:
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén B |[eUOl 180 €Ons 1
14 P Sy A <~ |Chinh&nh Van phong
phén Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cép dine kv dat dai
huyén hoac UBND cap xa gXy
Chi - Vién chtc, nguoi
ha Ih lao dong cua Chi
nvafn nhdnh Van phong
phg;‘g dang ky dét dai tai B
. y . han Tiép nhan v3 i
dang ky| Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua l;“réan kélte P qulléan sz rg :1(:]
datdai | 15 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c9) UBND cép huyén chinh
hlfalé)n / - Cong chue dia chinh
UBy ND tai B phér} Tiép nhan
cho xa va Tra két qud cua
P UBND cép xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 17

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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17.2.3. Ting thém di¢n tich do nhn chuyén nhwgng, thira ké, ting cho quyén sir dung
dat da co Gidy chirng nhdn

17.2.3.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Thoi
Co Thur tw , A .o, | gian
quan 1 cang’ N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m xu ly (nga
thue Viécg : § cong vi¢ cong viéc | é?my
hién * ‘A
) viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh - Tiép nhéan ho so (truc tiép, truc tuyén hoac flfén}? Qn\g}ﬁncua hgr?l
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | . Y Ph %’
h¢ bd phan chuyén moén xur Iy dang ky dat dai tai B
Q Ong, P y y phan Tiép nhan va
dang ky Bude 1 - Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai Tra két qua cta | 05
dﬁtAdai UBN? cap xa nlcjrll3 (I:\(I) l;iat thi tror;lg thgl han ;)13 UBND c4p huyén '
cap ngay lam viéc, cap x4 phai chuyén ho A P
huyén/ so dén B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cia |/ Cgfg ill‘ICTd.‘;a cnli?h
UBND UBND cap huyén a1 B0 plian 1iep fHhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s dﬁ: liéu; du thép
thong bao cho bén chuyén quyén st dung dat Vién chite. neusi lao
veé vi¢c lam thu tuc cap Gidy chung nhan cho | ., e, Istol
. 1A 2 X AAe g dong cua Chi nhanh
Budc 2 |nguoi nhan chuyén quyén doi voi truong hop Vin phona dine ke 0.5
bén nhan chuyén quyén chi ¢6 Gidy chimg | +" F'0'0 G185
nhan cua bén chuyén quyén; trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong
Lanh dao Chi nhanh
Budc 3 |Phé duyét thong bdo Van phong dang ky | 0.5
dat dai
Chi Chuyen thong bao dén UBND cép x4 noi ¢6 dat Vién chirc, ngudi lao
nhanh |5« 4 dé niém yét; tam dumg quy trinh dong cua Chi nhanh |
Vin (Thoi gian niém yét thong bao ciia UBND cdp |Van phong dang ky |
phong xd khéng tinh trong thoi gian thyc hién TTHC |dat dai
c:la;ngdk.y - Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao (30
at dai ngay) ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi du thao Phiéu chuyen thong tin dé xéac Vien chi -
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh 13nh dao d}en ¢ wuc,cr;lg.u(r}ll ) aﬁ
Budéc 5|/Chi nhadnh Van phong; V(-;Illg ;f:l(?ng dlé;l aE, 0.5
- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh | 1z . - &%
dat dai
chap thi huéng dan céac bén ndp don den co
quan nha nudc co tham quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh
Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xéac |Lanh dao Chi nhanh
Budc 6|dinh nghia vy tai chinh hodc Thoéng bao |Van phong déang ky | 0.5

giai quyét hd so

dat dai
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Buoe 7 hoic chuyén Thong bao giai quyét hd so va |Vin phong diang ky 0.5
ho so dén BUOC 1 dat dai
Co quan| . Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham Céng chirc cia Co
Thué Budc 8|quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin uan Thué 4
u phong dang ky dat dai d
- Tiép nhan thong bdo thuc hién ,nghia vu tai (\i/jén C}{&C’Crilgubﬁ ,laﬁ
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong V(-)Vng C}lll‘a dlvn aﬁ,
__|bdo thue hién nghia vu tai chinh (néu c6); an phong dang Xy
Budc 9 2 ) ; . o N .. |dat dai tai B phan | 0.5
- Tiép nhan ching tir thyc hién nghia vy tai Tiép nhan va Tra két
chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén moén qua ci a UBND c4 D
xu ly huyén
Chi ) : o A . .
nhanh .| Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh V} on ch}m, nguol 1 a0
Budce |, » X . en X e 1A dong cua Chi nhénh
5 ho so, két qua giai quyet TTHC; trinh l&nh | A 9 .| 05
Vin 10 : Van phong dang ky
phong dao Chi nhanh Van phong At dai
dang ky N —
dat dai | Byge |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két qua giai %ﬁnh ‘E‘F’ C};“haﬂt‘ 05
11 |quyét TTHC g e ane v
Poéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin thu: vien chic
Buse |<° s dir liéu; s6 hoa két qua giai quyet nousi la’o don cﬁe;
TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo BUoL ong ¢ 1
12 Chi nhanh Van phong
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép dine kv dat dai
huyén hoac UBND cap xa gxy
hi - Vién chtrc, nguoi
f? , Ih lao dong cua Chi
nhan nhanh Van phong
‘h’?“ ding ky dét dai tai B
FZ Ong, , . 1 A \ A £ 9 phan Tiép nhén va | Gio
ding ky | Bude |Tra két qua (truc tiep, truc tuyén hoag: qQua s bt qui  cua | hanh
datdai | 13 |Buu chinh cong ich); Thu phi, ¢ phi (néu c6) | ;gND cAp huyén chinh
hli;lé)n / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phé:ll:l Tiép nhan
chp x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
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17.2.3.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

Co Thoi
Thir tw . A .| gian
quan cong N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xu ly (ngay
thue A : * cong viéc A
o viéc lam
hién ; ‘n
’ vi€c)
. - Vién chtc, nguoi
Chi iy 3 g X lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc L o )
< f A X1 LA 2 .+ [nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyén dén | .. o Ee gt s Tm
\ A 1A NS dang ky dat dai tai B
phong bd phan chuyén moén xu ly " o h :
< , . o IR . |phan Tiép nhin va
dang ky « |- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so tai M .
y Y | Buée 1 > ; , . Tra két qua cua | 05
dat dai UBND cép x@ noi co dat thi trong thoi han 03 % o
£ UBND cap huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyen hd A . e 1
A - Cong chtrc dia chinh
huyén/ so dén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cta tai B6 ohan Tiéo nhan
UBND UBND cap huyén al o phad 1iep T
cip xi va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao
th}\OHg ba9 cho Wben chAuyen. (JUYEh st dllP g dat Vién chtrc, nguoi lao
vé viéc lam thu tuc cap Gidy chirng nhan cho | .. , .
, A 2 NI dong cua Chi nhanh
Budc 2 |nguoi nhan chuyén quyén doi voi trudong hop |« . A - , 2
S : 5 % Van phong dang ky
bén nhan chuyén quyén chi c6 Giay chung | .« "
A , R 2 A . ~ dat dai
nhan cta bén chuyén quyén; trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong
Lanh dao Chi nhanh
Budc 3 |Phé duyét thong bédo Van phong dang ky | 0.5
dat dai
C}luyén thong bao dén UBND cap x4 noi c6 dat Vién chirc, ngudi lao
Bude 4 dé niém yét; tam Qﬁng quy trinh , dong cﬁ\a Chi nhanh 05
Chi (Thoi gian niém yet thong bdo cia UBND cap |Van phong dang ky | ™
nhanh xa khong tinh trong thoi gian thyc hién TTHC |dat dai
Vin - Sau khi hét thoi gian niém yét thong béo (30
phong ngay) ma khong c6 don d€ nghi giai quyet
dang ky tranh chap thi du thao Phiéu chuyén thong tin Vien chi 4l
dat dai dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai; trinh |\ .00 ChUC NEUOL 120
. ~ o < . dong cua Chi nhanh
Budc 5(1anh dao Chi nhdnh Van phong; g X - , 2
. . X g . £ Van phong dang ky
- Truong hop c6 don d€ nghi giai quyét tranh dAt dai
chéap thi hudng dan cac bén nop don dén co
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyet tranh
chap theo quy dinh
Phé duyét Phiéu chuyén théng tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh
Budc 6|dinh nghia vu tai chinh hodc Thong bao |Van phong dang ky | 1
giai quyét hd so dat dai
Chuyén Phiéu chuyén, thong tin dé xéc dinh |Vién chire, ngudi lao
Bude 7 nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |dong cua Chi nhénh 05

hoic chuyén Thong bao giai quyét hd so va

ho so dén BUOC 1

Van phong dang ky
dat dai
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Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham

C(,I,l?::g " Buéc 8 quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin Cs;lrlngclﬁlé;C cua Co 4
phong dang ky dit dai d
- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai V}en ch?u:c, nguol }ao
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong dglng cua Chlvnhan}}
., |bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co); me phong d?ng lfy
Budc 9 2 ) ; . o N .. |dat dai tai B phan | 0.5
- Tiép nl}an ching tur thuc hién nghia vy tai Tiép nhan va Tra két
chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén moén qua cia UBND cép
xir ly huyén
. |Tong hop, kiém tra; dy thao Phiéu tham dinh VAI en ch?u:c, neuol 1 a0
chi | BU9C 113 o, két qua gidi quyét TTHC; trinh |99n8 cua Chi nhdnh |5 g
. 10 50, <€ qua g duye ’ Van phong dang ky
nhanh Trudng/Pho truong bd phan dAt dai
Van
phong Bude Thém dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Trudong/- Pho trudong
dang ky 11 két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |b phén Pang ky - | 1
dat dai nhanh Van phong Thong ké
Butc |Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; két qua gidi %,zrrllh ‘ﬁ)‘; Cg‘éghaﬂr,‘ .
12 |quyét TTHC i e ane y
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin thu: vien chic
Buse |<° sO dir lieu; s6 hoa két qua giai quyét ngrd la’o dong cﬁe;
13 TTHC; két ISO; chuyén két qua dén B Chi nhanh Vin bhé 1
< dn phong
phén Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cap dine kv dét dai
huyén hodc UBND cap xa ang ky cat dat
i - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhdnh Van phong
p‘h’g;‘g dang ky dét dai tai Bo
diang ky| Budc |Tra két qua (tryc tiép, truc tuyén hodc qua ?}Il:zn l;rélf P qull};an CEZ tg :1(:]
datdai | 14 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) UBND c4p huyén chinh
hli;lé)n / - Cong chur dia chinh
UBND tai B phér,l Tiép nhan
chp x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 17

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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17.2.4.Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit

17.2.4.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢

Co Thoi
Thiw tw . A .o, | gian
quan N . n o Trach nhiém xuw ly \
cong NoQi dung cong viéc A en (ngay
thuc A cong viec N
hién viéc : lam
: viéc)
. - Vién chtrc, nguoi
Chi g A a y . . |lao dong céia Chi
nhanh - Ti€p nhén hé so (truc tiep, tryc tuyén hodc nhénh Vin  phon
Vian buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén dang ky dét dail‘zai B%
Qh()ng’ bd phan chuyén mon xu 1y phin Tidp nhaﬁ va
dang ky Bude 1 - Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai Tra két qua cta | 05
dat dai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi han 03 | ygND chp huyén '
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai qhuyen ho - Céne chite dia .chinh
huyén/ so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua ai Bégphﬁn Tiép Hhan
U;BNI? UBND cdp huyén va Tri két qua clia
cap xa UBND cip xi
Kiépl tra }16 50, cap nhat co so dir liéu; du thao | Vién chirc, ngudi lao
Budce 2 Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét dong cua Chi nhanh 1
UOC 2\ TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong |Vin phong ding ky
Chi dat dai
nhanh o . ; . . |La i nha
Vi . ~|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua giai innh da‘o Chlv nhan}}
an | Budc 3 & TTHC Van phong dang ky | 0.5
phong quye d4t dai
dang ky X ) :
dAt dai Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chlnh Vin thu; vien chic,
co s& dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét noudi lao déne cia
Budc 4| TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phén guot ong 1
Chi nh&nh Van phong
Tiép nhan va Tra kgt qua cua UBND cap dine kv dat dai
huyén hodc UBND cap xa gxy
i - Vién chtrc, nguoi
C,h'h lao dong cua Chi
nh%n nhanh Van phong
Vian dang ky dét dai tai B
Fihong’ L . 2 p . phan Ti€p nhan va | Gio
dang ky Buéce 5 Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua Tra két qui cua | hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) UBND cép huyén chinh
hliagn / - Cong churc dia chinh
UBy ND tai B phélr} Tiép nhan
Ao X3 va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 3

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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17.2.4.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co Thoi
Thiw tw . A .o, | gian
quan 1 cang’ N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xu ly (nga
thue A g : g cong vi¢ cong viéc gay
hién viee lam
¢ viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
N £ A 1A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc , - )
< f A X1 LA 2 .x_[nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyén dén | .. o Ee gt s Tm
\ A 1A NS dang ky dat dai tai B
phong bd phan chuyén moén xu ly " o h :
< , . o IR . |phan Tiép nhin va
dang ky « |- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so tai M .
y Y | Buée 1 > ; , . Tra két qua cua | 05
dat dai UBND cép x@ noi co dat thi trong thoi han 03 % o
£ UBND cap huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyen ho A e,

A - Cong chtrc dia chinh
huyén/ so dén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cta tai B6 ohan Tiéo nhan
UBND UBND cap huyén Al o phalt 1iep T
cho xa va Tra két qua cua

P UBND cép xd
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir li€u; du thao (\;SEH Cclll,ll;c’crllﬁur?ﬁﬁﬁ
Budce 2 |Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét TTHC; Véng hona dine ke 4.5
trinh [anh dao Truong/- Pho truong bo phan | 14 daf g dang ky
Chi Thém dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Truéng/- Pho trudng
ha Ih Budce 3|két qua giai quyét TTHC; trinh 1&nh dao Chi |bo phan Ping ky - | 2
nV%n nhanh Van phong Thong ké
an . —
phong | . |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so: két qua giai |- 420 Chi nhanh
9 . |Budc 4 X Van phong dang ky | 2
dang ky uyet TTHC X, 2
dAt dai i dat dai
Poéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin thu: vien chic
co so dit liéu; s6 hoéa két qua giai quyét g an .
, nguoi lao dong cua
Budc 5| TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phén Chi nhanh Vin phon 1
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap dine ko dt daip g
huyén hoiic UBND c4p xa gy
Chi - Vién chtc, nguoi
ha Ih lao dong cua Chi
nvafn nhanh Van phong
hf‘g ding ky dAt dai tai B
phong o .; A 3 phan Tiép nhan va | Gio
dang ky . |Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hodc qua r LA . X
24t dai Budc 6 Buu chinh cone ich): Thu hi. 12 ohi (néy o Tra két qua cua |hanh
z: ; ai uu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND cép huyén chinh
hu Ié)n / - Cong chue dia chinh
UgND tai BO phér} Ti€p nhan
cAp xa va Tra két qua cua
P UBND cép xd
Téong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh 10

(Keé tir ngay nhan dia ho so hop 1€)
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chong thanh ciia chung vo va chong

17.2.5.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chirng nhén da cdp

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Thoi
Co Thir tw . A oo, | glan
quan - cang’ Noi dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc Viécg : g cong vie cong viée | é?my
hién * o
’ viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hoic lao’ dongw cua ?hl
- P A X1 LA 2 .« [nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyén dén | . ke gt Ty
C bd phan chuyén mon xu 1y dang ky dat dai tai Bo
phong > i ! , _ |phan Tiép nhén va
dang ky Buge 1|~ Truong hop ngudi su dung datndp ho sotai |1pg 4t qua cia | 0.5
dﬁt}\dai UBN? cép.i(é n[(J)]i3 (I:\(I') [gTétAthi Eror;lg 'thﬁi haim }(? UBND cép huyén '
cap ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén ho | . P
huyén/ so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cta Cor}g cI}u:c d.l,(a ChHAlh
UBND UBND cap huyén tai B9 phan Tiep nhan
clp xd i va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra }16 S0, cap r}hat co sﬁ dir liéu; du thép Xéin CC}E;C’CIL%HSQEE
Buéc 2 |Phiéu thdm dinh hd so, két qua gidi quyét V};mg hang dine bo | 25
TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong | .« phong dang Ky
Chi dat dai
nhanh | Iphe duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua giai [ dao Chi nhdnh
Van |Budc3 £ Van phong dang ky | 1
R quyet TTHC g
phong dat dai
dang ky
a4t dai DPoéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chlnh Vin thu: vién chir,
co so dit lidu; s6 hoéa két qua giai quyét nousi lao done cia
Budc 4| TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phén Euot ong ¢ 1
Chi nhanh Van phong
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap dine kv dat dai
huyén hosc UBND cép xa gy
Chi - Vién chuc, nguoi
ha Ih lao dong cua Chi
n a}n nhanh Van phong
p‘h’g;]‘g dang ky dét dai tai Bo
, , , han Tiép nhan va i
dang ky Bude S Tra két qua (tryc tip, tryc tuyén hodc qua "P}ré'l kétp qué. cza fg ﬁl
datAdal Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) UBND cép huyén chinh
ca :
huylé)n / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phélr} Tiép nhan
chp x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 5

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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17.2.5.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwgc ho so hop 18

€O hir by Til;l
quan 1 cong N§i dung cong viéc Trich nhi¢m xir Iy (?1 a
thuc Viécg : g cong vie cong viéc | égmy
hién * o
vi€c)
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hoic laor dongv cua ?hl
< f A X1 LA 2 .+ [nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyén dén dine ko dAt dai tai Bo
phong b6 phan chuyén mén xtt 1y ang ky catdal i bo
< , . o ISR . |phan Tiép nhin va
dang ky Bude 11° Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Tra két qua cia | 05
dat dai UBND cép x@ noi co dat thi trong thoi han 03 , dua '
£ UBND cap huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyen ho - Cone chite dia chinh
huyén/ so dén B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cta ai BAg han Tido nha
UBND UBND cap huyén a1 Bo phatt 1iep nhdfl
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co sé dir liéu; du thao Xgﬁn ch{uc,(:r;l%u:ﬁ 1 Eﬁ
Buéc 2|Phiéu tham dinh hé so, két qua giai quyét TTHC; Véng ‘ﬁz o g o | 65
trinh linh dao Truéng/- Phé truéng bd phan an phong dang ky
dat dai
Chi Thém dinh, th6ng qua Phiéu thim dinh ho so, Truong/- Pho truong
h2 Ih Budc 3 |két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |b¢ phan Pang ky - | 2
nV?:l nhanh Van phong Thong ké
phong Buge 4|Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua giai Lanh ?ffo Clgv“haf} )
dang ky| BUOCH) o &t TTHC Van phong dang ky
dat dai dat dai
DPoéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chlnh - A ,
co so dit liéu; s6 hoa két qua giai quyét Van‘ j[hu, vien chu?c,
, nguoi lao dong cua
Budc 5| TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phén Chi nhanh Van bhon 1
Tiép nhan va Tra kg:t qua cua UBND cap dine kv dét daip g
huyén hosc UBND cép xa gXy
Chi - Vién chtc, nguoi
ahanh lao dong cua Chi
Vi nhanh Van phong
phg‘;‘g dang ky dét dai tai Bo
dang ky Bude 6 Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua ?}Il:zn lzél te P qulgéln sz rg ﬁl
ditg'l dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) UBND cip huyén chinh
hu Ié)n / - Cong chure dia chinh
UgND tai BO phélr} Tiép nhan
cAp xa va Tra két qua cua
P UBND cép xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 12

(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
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18. Ban hoac gop von bang tai san gin lién v6i dat thué ciia Nha nuéce theo hinh thirc
thué dét tra tién hang nam

- Mi sd hd so TTHC: 1.001991

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 (cho thu tuc

dang ky bién dong v€ mua, goép vOn tai san)

18.1. DO6i véi td chire

Co Thoi
Thur tw . A .o | glan
quan i cang N§i dung cong viéc Trach nhigm xir ly (nga
thue Viécg : § cong vi¢ cong viéc | égmy
hi¢n ; ‘A
j viéc)
) ‘ ’ ) Cong chtre, vién chiic
Ti€p nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cia S¢ Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Mai truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén gidi quyéet tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra h§ s0, cap nhat 5:6 s& dur 1iéu; du thao (\gleln c}l)llllrgl,l nnggil lﬁg
nguyén |Budc 2 |Phiéu cl‘luy,én théng tin d€ xac dinh nghia vu tai v E:l gC 4 i% c};gl'm 1
va Moi chinh vé dat dai (n€u c6); trinh lanh dao Phong han p gy &
truong; 7 . . :
Vian Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong tin |Lanh dao Phong Déang
phong |Budc 3 |dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh |ky va Cap giay ching | 0.5
dang ky lanh dao Van phong nhan
dit dai Budc 4 Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh |Lanh dao Vin phong 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
7 , 7 7 Vién chuce, nguoi lao
Budce 5 Chuyén Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh |dong Phong Dang ky 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |va Cap gidy chung '
nhan
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham | ., , ,
Co quan gyse 6 quyén va chuyén két qua dén Van phong dang Cong Chlfc cua Co 4
Thué 100 dAt dai quan Thué
v dat dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién ,nghTa vu tai Co hite. vien chi
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong fm‘g ¢ Tuf‘?’ vien chuce
. _|bao thuc hién nghia vu tai chinh; cua S0 1ar nguyen va
Sé Tai Budc 7 2 ) ; . o . .. |MOi truong tai Trung | 0.5
o Tfll - Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vu tai tam Phuc vu hanh
nguyen chinh (n€u co), chuyén co quan c6 tham | ;. . ~ .
N NAA xS 2 chinh cong tinh
va Mol quyen giai quyet
trueong; Vien chi 51
Van Tong hop, kiém tra, dy thao Phiéu tham dinh d(;reln CPllllocr,1 n}g)l;il E;
phong |Budc 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh | gé; & ﬁg 0.5
dang ky dao Phong Z?IA ap glay chung
dat dai an
Thém dinh, thf)ng qua Phi¢u tham dinh h6 so, |Lanh dag PhQng bang
Budc 9 ket qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van |ky va Cap giay ching | 0.5
phong nhan
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Budc (Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 05
10 |quyét TTHC dang ky dat dai '
Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién churec,
Budc |co s& dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi lao  dong 1
11 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chure, vién chuc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua CllE}.SO’ Tal netyen va (j’w
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, I¢ phi (néu c6) | 10! truong tai Trung | hanh
g1chy FAUPAL P tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
18.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhin
Thoi
Co Thi tw . A .o, | gian
quan |- osn Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xi ly (nga
thuc .Ag : g cong it cong viéc 9ay
ox viéc lam
hién : n
( vi€c)
. - Vién chtrc, nguoi
Chi . % ) iy . lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoac Y )
- P A X1 LA 2 .x_ [nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | .. 10 dAt dai tai Bo
h¢ bd phan chuyén mon xur 1y dang ky Qat dai tai B
Q ong’ phan Tiép nhin va
daAng k?f Bude 11 Truong hop ngudi su dung dat nop ho so Tra két’ qui cua | 05
dat}\dal ‘E)a31 UBN? cap xa ng;g cI:\(I) I;Tat thi trorlllg thgl han | UBND cép huyén
ca :

p , DEAY amAVIE':CA o cop xa phal cA’uyel} - Cong chuc dia chinh
huyén/ ho so dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua tai B nhin Tido nhin
UBND ctia UBND cAp huyén Al D0 Dhl, 2D T
clp xa va Tra két qua cua

UBND cap xa
Kiém tra hé)wscr, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao |Vién chuc, nguoi lao
Buéc 2 Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu |ddng cta Chi nhénh 1
) tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Chi nhanh |Van phong dang ky
E,h'h Vén phong dat dai
nnan ~ . .
Vian ., |Ky duyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh innh da‘o Chlv nhan},1
. Budc 3 N N S A e Van phong dang ky | 0.5
phong nghia vu tai chinh vé dat dai 4t dai
dang ky = ; =
dat dai q , q q Vién chure, nguoi lao
Budce 4 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh |dong cua Chi nhanh 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |Van phong dang ky | ™
dat dai
COauaR . 5| quyi v chuyén két o dén Ch i Van |COTE €hie e Co |
Thue qny Y q quan Thué

phong dang ky dat dai
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- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong

Vién chuc, nguoi lao
dong cia Chi nhanh

Budc 6 bao thuc hién nghia vy tai chinh (néu co); Vin phong dang ky d:'?it 05
- Tiép nhan chung tir thuc hién nghia vy tai da{ tal‘ BC’W p?é‘n :ﬁ?p
chinh (néu ¢6), chuyén bo phan chuyén mén |nhanvaTrakétqua cla
xtr Iy UBND cap huyén
Téng hop, kiém tra; dy thio Phiéu thim dinh | Y1 S, DO lao
Chi |Budc 7/ho so, két qua giai quyet TTHC; trinh Vﬁng hona dine ks 1
ahanh Truéng/Pho truong bo phan an pnong dang ky
Vi dat dai
an - 2 3
phong Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho so, |Trudéng/- Pho truong
ding ky Budc 8 ket qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |b¢ phan Dang ky - | 0.5
dat dai nhanh Van phong Thong ké
.| Phe duyét Phiéu tham dinh hé so: két qua giai | oo dao Chi nhanh
Bude 9 X Van phong dang ky | 0.5
quyéet TTHC L ogne
dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin thu: vien chic
Buse |° so dit lidu; so hoa két qua giai quyet nousi la’o don cﬁe;
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Bo |LeUOl 180 CONS 1
10 R Sy 2~ |Chinhanh Van phong
phén Tiép nhéan va Tra két qua cua UBND cap dine kv dat dai
huyén hoac UBND cap xa gxy
hi - Vién chtrc, nguoi
E , Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
Van dang ky dét dai tai Bo
phong | | . . |phan Tiép nhan va | Gio
dang ky | Bude |Tra két qua (truc tiep, truc tuyén hoag qQua i bt qua cia | hanh
dﬁtﬂdai 11 |Buu chinh céng ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
ca :
huylé)n / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phan Tiép nhan
chp x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1)
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19. Ping Kky bién dong quyen str dung dat, quyen s6' hiru tai san gin lién voi dat trong
cac trlro’ng hop glal quyet tranh chap, khleu nai, td cao vé dat dal, xur ly n¢g hop dong
thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen str dung dit, tai san gan lién véi dat dé thi
hanh an; chia, tach, hop nhat sap nhap t6 chirc; théa thuin hop nhit hoic phan chia
quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh, cia v¢ va chong, cua nhom
nguoi st dung dat; dang ky bién dong déi voi trwomg hop ho gia dinh, ca nhan dwa
quyén sir dung dit vao doanh nghiép

- Ma s6 ho so TTHC: 2.000880

19.1. DAi véi to chiic

19.1.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chirng nhégn

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co . .
Thir tw . A .1 | gian
quan - csn Noi dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thue .Ag : g cong vie cong viéc gay
‘A viéc lam
hi¢n :
j viéc)
) ‘ ’ ’ Cong chtre, vién chiic
Ti€p nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cia S¢ Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Mai truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén gidi quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiépl tra héqso, cap nhat co so dir liéu; du thao | Vién chirc, nguoi lao
o . ~|Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu |ddng Phong Pang ky
nguyen Budc 2|,.. ., Y Ry NN NS , 1
N NAA: tai chinh vé dat dai (néu c6); trinh 1anh dao |va Cap gidy chung
va Mol \ A
N Phong nhan
trueong; 7 . .
Van Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong tin |Lanh dao Phong Déang
phong |Budc 3 |dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh |ky va Cap giay chung | 0.5
dang ky lanh dao Van phong nhan
datdat | . 4/Phé duyét Phiu chuyén thong tin dé xac dinh |Lanh dao Van phong | o
nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
9 , q 7 Vién chuc, nguoi lao
Bude 5 Chuyén Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh |dong Phong Dang ky 05
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |va Cap giay chung '
nhan
Coquan|, , |11°p nhan, kiém tra, giai quyet theo tham |0 e con co
x| Buodc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong dang X 4
Thué 100 dAt dai quan Thué
v dat dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién ,nghTa vu tai Co hite. vin cht
Sé Tai chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong fmg C Tu‘,(?’ vien AC u?
nguyén . bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh; Cu?. o . arnguyen va
X an: |(BUOGCT| . . . |Moi truong tai Trung | 0.5
va Mol - Tiép nhan ching tir thue hién nghia vy tai |, \
trudme: hinh b ha tam Phuc vu hanh
rudng; chinl (néu o), ¢ uyén co quan c6 thim chinh cong tinh
Van quyén giai quyét
phbng A , -
ding ky Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh X(;le]n Cgl;llocr’] ng;il lli}o,,
dat dai |Budc 8/ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh | g rnongbang 0.5

dao Phong

va Cap gidy chung
nhan
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Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Lanh dao Phong Pang
Budc 9|két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Vian |ky va Cép gidy chimg | 0.5
phong nhan
Bugc |Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua gidgi |Lanh dao Van phong 05
10 |quyét TTHC dang ky dat dai '
Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién churec,
Buéc |co s¢ dir liu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi  lao  dong 1
11 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trix
Cong chtrc, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua Cu?.so Tal heuyen va C‘no
12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 18 phi (néu c6) | W01 Tuong t@i Trung | hanh
g1ch), 1hu phL, ie p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gii quyét thii tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
19.1.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
Thoi
Co Thir tw . A oo | glan
quan céng' N¢i dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thue oA : g cong it cong viéc gay
o viéc lam
hién : ‘A
( vi€c)
) . ) . Cong chirc, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, tryc tuyén hodc |cua So Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd |Méi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hé)wscr, cap nhat cd s dir liéu; du thdo |Vién chic, nguoi lao
So Tf‘li Buéc 2 Phicu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu |ddng Phong Dang ky 3
nguyen tai chinh vé dat dai (néu co); trinh 1anh dao |va Cap giay ching
va Mol Phong nhan
trudong; : - :
Vian Tham dinh, thong qua Phi€u chuyén thong tin |Lanh dao Phong Dang
phong |Budc 3 |dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh |ky va Cap giay chimg | 1
phong lanh dao Van phong nhan
dang ky
dat dai Buge 4|Phe duyét Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh |Lanh dao Vin phong 1
nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai
9 , q q Vién chuc, nguoi lao
Bude 5 Chuyén Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh |dong Phong Dang ky 05

nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

va Cap gidy chung
nhan
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Co quan
Thue

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong dang
ky dat dai

Cong chuac cua Co
quan Thue

S¢ Tai
nguyén
va Moi
truong;
Van

phong
dang ky
dat dai

Budc 7

Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh

Tiép nhén ching tir thyc hién nghia vu tai
chinh (néu cd), chuyén co quan c6 thim

quyen giai quyet

Cong chure, vién chuc
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1&nh
dao Phong

Vién chuce, nguoi lao
dong Phong Dang ky
va Cip gidy chimg
nhan

2.5

Budc 9

Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so,
két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Van
phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap gidy chung
nhan

0.5

Buoc
10

Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua giai
quyéet TTHC

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc
11

Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dja chinh,
co s& dir liéu; s6 hoa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu; vién chuc,
nguoi  lao  dong
Phong Théng tin -
Luu triv

Budc
12

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0)

Cong chure, vién chuc
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

15
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19.2. D3i vo6i hd gia dinh, ca nhan
19.2.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhéin da cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Co Thoi
Thur tw . Aot A gian
quan N A n o n Trach nhiém xiwr ly cong \
thue cong NOi dung cong viéc vige (ngay
hién viéc : lam
) viéc)
nﬁé?r:h - Tiép nhén hd so (truc tiép, truc tuyén |- Vién chtc, nguoi lao
- hodc buu chinh cong ich), s6 héa ho so, |dong cua Chi nhanh Van
Van A A 1A 1A R A o1 \ < , 3A C
. chuyén dén b phan chuyén mon xtr Iy  |phong ding ky dat dai tai
phong . 5 0a 1A IBS phan Ticp nhan va Tré
ding ky - Truong hop nguoi sir dung dat nop ho 0 phan Ticp nhan va 1ra
1At dai Budc 1 |so tai UBND cap xa noi co dat thi trong |két qua cua UBND cap | 0.5
& thot han 03 I}géy‘ lam \{iéc, UBND cﬁ}p huyén
hu lé)n / xa phai chuyén ho so dén B phan Ti€p |- Cong chirc dia chinh tai Bo
UgND nhan va Tra két qua cua UBND cap |phan Tiép nhan va Tra két
Ao~ huyén qua cia UBND cap xa
cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir liéu; |,.. . .. A
. X A e a1 Vién chure, nguoi lao dong
) . ~|duthdo Phiéu chuyén thong tin dia chinh | S < .
Chi |Budc2| “« s S . |cua Chi nhanh Vanphong | 2
(n€u co); trinh lanh dao Chi nhanh Van | .. Y
nhanh ohong dang ky dat dai
me . |Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh Vin
phong |Budc 3| .. - . 1 . 3 VI 0.5
9 , dinh nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai
diing ky ey : — . ;
dat dai Chuyén Phiéu chuyén thong tin d€ xac | Vién chirc, nguoi lao dong
Budc 4|dinh nghia vu tai chinh v€ dat dai dén co' |ctia Chi nhanh Van phong | 0.5
quan Thué dang ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo | .. .
C(;l(llug " Buéc 5|thim quyén va chuyén két qua dén Chi gﬁgg chirc cia Co quan 4
u nhanh Vin phong dang ky dat dai
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh; tam ding quy trinh, tra két |Vien chirc, nguoi lao dong
quéa thong bao thuc hién nghia vu tai |cia Chi nhanh Van phong
Budc 6|chinh (néu c); dang ky dat dai tai B phan | 0.5
- Tiép nhéan chung tir thyc hién nghia vy | T1€P nhaIA} va Tr? ket qua cuia
tai chinh (néu c6), chuyén bo phan |UBND cap huyén
Chi chuyén mon xu 1y
nhanh Téng hop, kiém tra; du thao Pl}iéu thAim |Vién chtrc, nguoi lao dong
Vian |Budc 7|dinh ho so, két qua giai quyét TTHC; |cua Chi nhanh Van phong | 0.5
phong trinh lanh dao Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai
dingky| ~  |Phé duyét Phiéu thim dinh h so; két |Lanh dao Chi nhénh Vin
dat dai |Budc 8 2 ias A \ v . 1k . 0.5
qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhaflt’hé so dia
chinh, co s& dir li€u; so hoa két qua giai |,. o , .
uyét TTHC; két ISO; chuyén két qua Van thu; vién chirc, nguoi
Bude 9|13 P KEL S lao dong cta Chi nhanh | 1

dén Bo phan Tiep nhén va Tra két qua
cua UBND cap huyén hodc UBND cap
Xa

Vin phong dang ky dét dai
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Chi A . .
hanh - Vién chirc, nguoi lao
nhan dong cia Chi nhanh Vin
Van \ < A o
hon phong dang ky dat dai tai
dri lg Bude Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoac Bgf) phan Tiép nhén va T;é Gio
ane Ky qua Buu chinh cong ich); Thu phi, 18 phi |két qua cta UBND cAp | hanh
datdai | 10 L A .
oA (néu o) huyén chinh
hu gn / - Cong chfrc dia chinh tai Bgf)
ye phan Tiép nhan va Tra két
UBND . £ o~
A~ qua cua UBND cap xa
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
19.2.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
19.2.2.1. Vin phong ding ky dét dai ky cdp Gidy chirng nhén
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
Thoi
Co Thiw tw . A .. | gian
quan i cang N§i dung cong viéc Trach nhigm xrly (nga
thuc " g : g cong vie cong viéc gay
o viée lam
hi¢n : n
¢ viéc)
) - Vién chtc, nguoi
Chi g 3 > ; lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc C 1 o \
- A X1 1A : .+ [nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | . s he a0 S
h¢ bd phan chuyén mon xur ly dang ky dat dai tai Bo
phong C e o P phan Tiép nhidn va
daﬂng ky Bude 11 'Tru*O'ng h?p nguai sur c}ung‘ dat nop ‘h'o SO |Tra két’ qui cua | 05
dat’(dal Ba31 UB‘NIID‘ cap xa n0]13 co gat;thl ‘[Nrorlllg .thﬁl ha_}m UBND c4p huyén
cap , NEdy T VIee, Y IA\I ~9p x& pral FAYEn | Cong chuc dia chinh
huyén/ ho so dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua tai B6 ohan Tidp nhan
UBND ctia UBND cép huyén al DO Pl 1Ieb s
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hé)wscr, cap nhat co s¢ dit liéu; du thao |Vién chuc, nguoi lao
Buéc 2 Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy |ddng cta Chi nhénh 5
tai chinh vé dat dai (n€u c0); trinh 1anh dao |Van phong dang ky
Chi Chi nhéanh Van phong dat dai
nhanh N .
vin |- . .|KYduyén Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh |[-2nP dao Chi nhdnh
. Budc 3 N Ny LA e Van phong dang ky | 0.5
phong nghia vu tai chinh vé dat dai L, el
< , dat dai
dang ky
dat dai q Vién chirc, ngudi lao
Budce 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh |dong cua Chi nhanh 05

nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Van phong déng ky
dat dai
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Co quan

Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham

Cong chuac cua Co

« |Buodc 5|quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin X 4
Thue phong dang ky dit dai quan Thué
Tiép nhan théng bao thyc hién I’lghTa vu tai |vian chirc, ngudi lao
chinh; tam dung quy trinh, tra két gué thong |dong cia Chi nhéanh
. |bdo thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) Van phong dang ky dat
Budec 6| dai tai BS phan Tié 0.5
Tiep nhan ching tr thyc hién nghia vy tai |94 tal ‘BQ phan Tleff
chinh (néu ¢6), chuyén bo phan chuyén mén |nhan va Tra két qua
xtr Iy cua UBND cép huyén
7 7 , W Vién chure, nguoi lao
Chi  |guge 7 Tong hop, ki€m tra, du thao Phi€u tham dinh |dong cua Chi nhanh 1
nhanh ho so; trinh Trudng/Pho truéng bo phan Van phong dang ky
Vin dat dai
phong , o ‘ 5ng/- Pho trug
dine kv |w . o|Thém dinh, thong qua Phiéu thm dinh hd so; | LWong/~ Pho truong
2o Y| Bude 8 trinh lanh dao Chi nhanh Véan phon b6 phan Bing ky - 05
dat dai - phong Thong ké
) i . Lanh dao Chi nhanh
Budc 9|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Van phong dang ky | 0.5
dat dai
Vién chure, nguoi lao
Budc P L <rs \ < , 4%, 1. |dong cua Chi nhanh
10 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van ohong dang ky 0.5
dat dai
, , ‘ ’ Vién chtrc, nguoi lao
Budc |Ticp nhén, kiém tra ho so, du thao két qua giai |dong Phong Dang ky 3
11 |quyét TTHC,; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy chung
nhan
Vin | Buéc |Thim dinh, thong qua két qua giai quydt gﬁdg;’ Ph%“gciggg .
phong | 12 |TTHC,; trinh lanh dao Vian phong han P £y 5
dang ky — Lanh dao Van ph
dat dai | PU9C A At LAt AuA oidi A anh dao Van phong
13 Phé duyét két qua giai quyeét TTHC dang ky dat dai 1
’ o ’ Vién chirc, nguoi lao
Budce (Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |dong Phong Dang ky 05
14 |dén Chi nhadnh Van phong dang ky dat dai va Cip gidy chimg '
nhan
m?;r:h Tiép nhan }(ét qua giai quyét TTHC; chir}h 1y, Vin the: vien chir
Vi Bude cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu; s6 hoa n au(‘)’i la’o v don ¢ Cﬁcé
phg;:g 15 két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két C%li nhanh Vin ghc‘)ng 1
ding ky qua dén B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua cua dang ky dat dai

dat dai

UBND cép huyén hoic UBND cép x4
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- Vién chic, nguoi

E’ h Ih lao dong cua Chi
n afn nhanh Van phong
‘h’?“ dang ky dét dai tai B
P, Ong, . ;1A . £ 4 < phan Tiép nhdn va | Gio
dang ky | Bude |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoac qua : 14 L X
itdai| 16 |Buu chinh cong ich): Thu phi, Ié phi (ndu co) | K€ dud cta |hanh
ditgidal uu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) | ;N c4p huyén chinh
p - Cong chtre dia chinh
huyén/ A AL ek A
tai BO phan Tiép nhan
UBND s A S
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 17
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
19.2.2.2. Chi nhdanh Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16
Thoi
Co Thi tw . A .o, | gian
quan |- osn Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xi ly (nga
thuc o g : g cong vi¢ cong viéc gay
o viéc lam
hién : n
( vi€c)
hi - Vién chtrc, nguoi
C, ! £ A 1A X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hoac , - \
- P A X1 LA 2 .x_ [nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | . K o TS
h¢ bd phan chuyén mon xur 1y dang ky dat dai tai B
P ong’ phan Ti€p nhdn va
(Eaingdky Bude 1 - Truong hop ngudi st dung dat nop ho so tai Tra két’ quia cta | 05
atA al UBN? cap xa noi co dat thi tror}11g thgl han ﬁ3 UBND c4p huyén
cap nghy dm viec, UBND cip xa phai chuyén 10 | ¢ o i chinh
huyén/ so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua tai B6 ohan Tiép nhan
UBND UBND cap huyén al B0 DA iep T
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir liéu; du thao VJ en chﬁu:c, hguot 1 a0
. £ 2 A . . 2 .. |dong cua Chi nhénh
Budc 2|Phiéu chuyén thong tin dia chinh (néu co); |,. A < , 3
. trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong Van phong dang ky
Chi ' dat dai
nhanh ~ -
Vian . |Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh Lelnh da‘o Chlv nhan}}
\ Budc 3 . Ty Van phong dang ky | 1
phong nghia vy tai chinh dht dai
dang ky
dat dai ) ) q 7 Vién churc, nguoi lao
Bubc 4 Chuyén Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh |dong cua Chi nhanh 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thue |Van phong dang ky | ™
dat dai
Co ) T 187 M 7 06t e 0 cing chie i o,
Thue quy v 1 quan Thué

phong dang ky dat dai
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- Tiép nhéan thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6);

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky

Budc 6| | dat dai tai Bo phan | 0.5
- Tiép nhan chimg tur thyc hién nghia vu tai | Tiép nhan va Tra két
chinh (n€u ¢d), chuyén bd phan chuyén mon qua cua UBND cép
xu ly huyén
Téng hop, kiém tra; dy thio Phiéu thim dinh | 11" SN, DO a0
Chi  |Bubc 7/ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh V.“ng hona dine k< 3.5
nhanh Truong/Pho truong bo phan ey da‘; g dang Ky
Van
phong Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so, |Truong/Phé trudng
diing ky | Budc 8|két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |bd phan Ping ky - | 1.5
dat dai nhanh Van phong Théng ké
.| Phe duyét Phiéu tham dinh hé so: két qua giai | oo dao Chi nhanh
Bude 9 X Van phong dang ky | 1.5
quyét TTHC dAt dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin thu: vien chic
Buse |° sO dir liéu; s6 hoa két qua giai quyét newdi la’o dong cﬁe;
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Bo L B 1
10 e Gy A 2z~ |Chinhanh Van phong
phén Tiép nhéan va Tra két qua cua UBND cap dine kv dat dai
huyén hoac UBND cap xa gxXy
i - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhdnh Van phong
Van dang ky dt dai tai BO
Rhong . Lz , 2 A . phan Tiép nhan va | Giy
da,ng ky| Budc |Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hoag: qQua s bt qua cia |hanh
dat dai 11  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
hl:;lé) iy - Cong chure dia chinh
UBND tai B phér,l Tiép nhan
chp x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 17

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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20.Ping ky bién dong ('101 voi truong hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang
nam sang thué dt tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac twr glao dit khong thu tién
str dung dit sang hinh thirc thué dat hoac tir thué dat sang giao dit c6 thu tién sir dung
dat (dd c6 quyét dinh diéu chinh hinh thirc thué dit, giao dit)

- Mi s hd so TTHC: 1.001134
20.1. Doi v6i td chire

20.1.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chirng nhin da cip

- Thoi gian giai quyét: 18 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

truong d6i véi truong hop phai thué dat; trinh
lanh dao Phong

nhan

Co Thoi
Thur tw . A .o | gian
quan - cong’ Noi dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thuc viég : g cong it cong viéc I z‘gmy
hién : oA
j vi€c)
) ‘ ’ . Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd |Mbi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
Sé Tai chinh cong tinh
nguyélr_l Kiém tra ho so, cip nhat cd s dit liéu; dy thao (\;;leln C}},llllrgn nng;(:ll 1133
vaMdi |Bugc 2| Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu | ¥ %a I{j Chgun 4
trudng; tai chinh vé d4t dai; trinh 1anh dao Phong P glay &
Vin nhén
phong Tbém dinh, thong qua Phiéu Chl}yé,ll thong tin |Lanh dao Phong Dang
phong |Budc 3|dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai; trinh |ky va Cap giay chimg | 1
ding lanh dao Van phong nhan
ky dat Buge 4|Pheé duydt Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |Lanh dao Vin phong 1
dai nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai
i ) 7 q Vién chuce, nguoi lao
Budce 5 Chuyén Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh |dong Phong Dang ky 05
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |va Cap giay chung '
nhan
Co quan . Tle;; nh‘a 1, k1?m Era, sl qu}jet th‘eo thvam Cong chtic cua Co
x |Budc 6|quyen va chuyén két qua dén Van phong dang X 4
Thue 1 dAt dai quan Thué
v dat dai
Tiép nhéan thong bao thuc hién nghia vu tai | . s
o \ . y LA g A Cong churc, vién chiic
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong | . 2, .. N
. s , A ~ N cua S¢ Tai nguyén va
So Tai . ~|bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh . }
. |Buoc 7| .« R , . o - .. |MOi truong tai Trung | 0.5
nguyén Ti€ép nhan chung tir thuc hién nghia vu tai |, X
2. , % , 2 .2 |tam Phuc vu hanh
va Moi chinh (néu cd), chuyén co quan c6 tham chinh cone tinh
trueong; quyén giai quyét g
Van Tong hop, kiém tra, dy thao Phiéu thim dinh
phong hd so, két qua giai quyet TTHC; théng bao |Vién chirc, nguoi lao
ding k?” Buée 8 cho nguoi s dung dat ky hodc ky lai hop |dong Phong Déng ky 35
dat dai dong thué dat véi co quan tai nguyén va moi |va Cép gidy chimg | =
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Tham dinh, thong qua Phleu tham dinh ho so,

Lanh dao Phong Dang

Budc 9|du thao két qua giai quyét TTHC; thdng bao; |ky va Cap gidy ching | 1
trinh 1anh dao Van phong nhan
Bugc |Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua gidi |Lanh dao Van phong !
10 |quyét TTHC; théng béo dang ky dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién churec,
Buée |co s¢ dir liu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi  lao  dong 1
11 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trix
Cong chtrc, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua Cu?.so Tal heuyen va C‘no
12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 18 phi (néu c6) | MO1 Tuong tai Trung | hanh
g1ch), 1hu phL, ie p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gii quyét thii tuc hanh chinh 18
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1€)
20.1.2. Trwong hop in méi Gidy chieng nhin
- Thoi gian giai quyét: 25 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
Thoi
Co Thir tw . A oo | glan
quan cong N¢i dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thue oA : g cong it cong viéc Y
hién viée lam
( viéc)
) . ) , Cong chure, vién chure
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Mo6i truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyéet tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai , . P ; i
nouveén Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dit li¢u; du thao Vién chirc, nguoi lao
guy . & R 1Ay g AR s A - dong Phong Dang ky
va Moi |Budc 2|{Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu 4
31 chinh vé dét dai- trinh lanh dao Phe va Cip gidy chimg
truong; tal chinh ve dat dai; trinh lanh dao Phong nhan
Vian . . .
phong , T?ﬁr’n diph, th6r~1g qua‘I.’hié’u chl‘AlyéAn th(?)'ng‘tin Lanh dao Phong Dang
phong Budce 3 d~e xac dmhvnghlz} vu tai chinh vé dét dai; trinh |ky va Cap gidy chung | 1
diing ky lanh dao Van phong nhan
dat dai Bude 4 Phé duyét Phiéu chuyén’théng tin dé xac dinh |Lanh dao Van phong | |
nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai
q , 7 7 Vién chtrc, nguoi lao
Budce 5 Chuyén Phi€u chuyén théng tin d¢ xac dinh |dong Phong Dang ky 05
nghia vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué |va Cép gidy ching '
nhan
Coquan| . 6l cuven v chuyén két qus dén Vi phome ding |COE, €M i Co |
Thué quy Y q phong dang quan Thué

ky dat dai
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- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

Cong chure, vién chuce
cua S¢ Tai nguyén va

Buoc 7| _ _ |[M6i truong tai Trung | 0.5
- Tiép nhan chimg tir thye hi¢n nghia vu tai |3, Phuc vu hanh
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thim chinh cong tinh
quyen giai quyet
Tong hop, kiém tra, dy thao Phiéu thdm dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; théng bao |Vién chirc, nguoi lao
. o|cho nguoi sit dung dat ky hodc ky lai hop [dong Phong Pang ky
Budce 8| YV ‘. A x| A X , 6.5
dong thué dat vdi co quan tai nguyén va moéi (va Cép gidy ching
Sé Tai truong doi voi truong hop phai thué dat; trinh |nhan
nguyén lanh dao Phong
va Moi i . ;
trudng; Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho so, |Lanh dao Phong Dang
vin |Budc 9|du thdo két qua giai quyet TTHC; thong bao; |ky va Cap giay chung | 3
phong trinh 1anh dao Van phong nhén
dflng ky , " n Z 2 . A Z W e o o N
dat dai Budc |Phé duyét Phiéu thdm dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 3
10 |quyét TTHC; thong béo dang ky dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién chuec,
Budc |co s¢ dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi lao  dong 1
11 |TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu tri
Cong chitrc, vién chiic
Buéc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua cueAl'So Tal netyen va G\IO
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu c6) | MOl Tuong t@i Trung | hanh
g1ch), 1hu pht, fe p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh 25
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
20.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
20.2.1. Trwong hop xdc nhin vio Gidy chirng nhin da cip
- Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
Thoi
Co Thir tw 8 A .o, | gian
quan 1 cang’ N§i dung cong viéc Trach nhigm xurly (ngay
thue oA g : g cong vi¢ cong viéc A
ox viéc lam
hién : n
j vi€c)
Chi X A 1A % X < » , .
Ahanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiép, tryc tuyén hodc |- Vién chie, nguoi
Viin bl;‘l'u clAn'nh c()nAg ichA), sf)wh(')’a ho so, chuyén dén |50 dong cua Chi
phong |Budc 1 bo phén chuyén mon xur 1y , ‘ nl}énh ’Vé? phbng_ 05
ding ky - Trudng hop nguoi sir dung dat ngp ho so tai [dang ky dat dai tai
dat dai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han 03 B§ phén Ti€p nhan

cap

ngay lam viéc, UBND cap x4 phai chuyén hd

va Tra két qua cua
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huyén/ so dén B9 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia [UBND cap huyén
UBND UBND cap huyén - Cong chirc dia chinh
cap xa tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap xa
2 A A A o 1A . | Vién chtrc, nguoi lao
K1em tra ho7so, cap nhat co s¢ dir li¢u; dy thao done ctia Chi nhanh
Budc 2|Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh 1&nh Véng hona dine ke 5
dao Chi nhanh Van phong dAt darz g &Ky
Chi
nhanh . o
V?ln Buéce 3 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh ]\“%rrllh i%(; Clgéﬁharkl}} 1
phong nghia vu tai chinh 4 dp' & &Ky
d:'lng ky at dai
dat dai
i ) 7 7 Vién chue, nguoi lao
Budc 4 Chuyén Phicu chuyén thong tin dé xac dinh |{dong ctia Chi nhéanh 05
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |Van phong dang ky '
dat dai
Co quan Bud Tlep‘A nh?n,hkleimktf % & aéiquy}elt‘ ttﬁ?ohtha,m Cong chtic cua Co 4
Thué udoce S quyén va chuyén et qua den Chi nhanh Van quan Thué
phong dang ky dat dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vién chirc, nguoi lao
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong dong clia )Chi nhanh
Bude 6 bao thuc hién nghTa vu tai chinh; Van phbng déngk}'/dét 05
udc T A .
- Tiép nhén chung tur thue hién nghia vy tai gﬁ{ tal B(")F phill Tle}?
chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mon [P0 Va 1a }elt qua
xtr Iy cua UBND cép huyén
Tong hop, kiém tra; dy thao Phiéu tham dinh
Chi hd so, két qua giai quyet TTHC; théng bao Vién chitc, nguoi lao
, cho ngudi st dung dat ky hodc ky lai hop | .. \ S
nhanh . A A 2Ri o o .. <. s |dong cua Chi nhanh
- Budc 7|dong thué dat véi co quan tai nguyén va moi |, A 9 .| 35
Vian \ Xe . \ . ~ %, |Van phong dang ky
ho truong do1 voi truong hop phai thué dat; dht dai
phong trinh 1anh dao Chi nhanh Vin phong ding
dang ky ky dét dai
dat dai
. |Phé duyét Phidu thim dinh hé so: két qua giai | o dao Chi nhanh
Budc 8 quyét TTHC; thong bao Van phong dang ky | 2
! dat dai
bong dAu; chiqh ly, cé}p nhét hd so dja chinh, |Van thu; vién chuec,
co s0 dir liéu; s hoa két qua giai quyet TTHC; |nguoi lao dong cua
Bude 9|két ISO; chuyén két qua dén B phan Tiep |{Chi  nhdnh  Van | 1

nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén
hoac UBND cap xa

phong ding ky dat
dai
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- Vién chuc, nguoi

C,hi lao dong cua Chi
nha}nh nhdnh Van phong
Van dang ky dat dai tai
phong , y , Bo phan Tiép nhan | Giy
dang ky | Buoc |Tra két qua (tryc tiép, truc tuyén hodc qua |5 Tra Kkét qua cta | hanh
datdai | 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) |yBND chp huyén chinh
ca '
huylé)n / - Cong churc dia chinh
UBND tai BO phan Ti€p nhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 18
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
20.2.2. Trwong hop in méi Gidy chieng nhin
- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
Thoi
Co Thir tw . P o [ -1
quan - cang’ N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m xir 1y cong (nga
thue .Ag : g cong vi¢ viée 9ay
hién viée lam
* viéc)
C,h ! £ A 1A £ 2 |- Vién chuce, nguoi lao
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén done ciia Chi nhanh
Van hoac wbu’u’ chinh cong ich), s6 hoa ho so, Véng hone dine kv dat
phong chuyén dén by phan chuyén moén xur Iy dai tl; ; B% hﬁgn yTi :
dang ky . |- Truong hgp nguoi st dung dat ndop ho so L Do pan Liep
£, e s |Buoc 1| . Lo, A .. |nhan va Trakétqua caa | 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi UBND cAp huvén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai |_ Con chL'Ir)c diZ chinh tai
huyén/ chuyén ho so dén B phan Tiép nhén va Bs ph%n Tidp nhan va Trd
UABNI? Tra két qua cuia UBND cap huyén 1At qur:i cta UBND ¢ snxd
cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir liéu; du V} on chvuc, nguol 1 a0
. , £ % A . . .. |dong cua Chi nhanh
Budc 2|thdo Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Vin bhona dine kv dat 5
Chi trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong dai pnong dang ky
nhanh < . .
Vian . .|Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xéac L%nh an (fhl nl;anih
X Budc 3| .. - N Vian phong dang ky dat | 3
phong dinh nghia vu tai chinh dai
dit(ng ky 2 e 2 ~ . X, . Vién Chﬁ’C, ngu’c‘ri lao
dat dai Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh | . \ - ,
. s o A 2k 2. 2k dong cua Chi nhanh
Budc 4 |nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan | ,. \ - . 4 | 0.5
% Van phong dang ky dat
Thué :
dai
Co quan| . . Tleg nha‘n, klerr; tra2 glalvqu};et the?o th’am Céng chirc ciia Co quan
Thué Budce 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Thud 4
Van phong dang ky dat dai
Chi - Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu |vién chire, nguoi lao
nhanh |Budc 6|tai chinh; tam dung quy trinh, trd két qua |dong cta Chi nhanh | 0.5
Van thong bao thyc hién nghia vy tai chinh, Vian phong dang ky dat
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(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

phong - Tiép nhan chirng tur thyc hién nghia vu tai |dai tai BO phan Tiép
dang ky chinh (néu c0), chuyén bd phin chuyén |nhan va Tra két qua cua
dat dai mon xu ly UBND cép huyén
Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu thim
dinh ho so, két qua giai quyet TTHC; thong Vien chite. neusi lao
bao cho nguoi st dung dat ky hodc ky lai done ciia ’ Chgi nhanh
Budc 7 hop dong thué dat vdi co quan tai nguyén Véngph ong dang ky dat 5.5
va moi truong d6i voi truong hop phai dai &1y
thué dat; trinh Trudéng/Phod trudng bo
phin , ‘
Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hé |Trudng/- Phé trudng bo
Budc 8|so, két qua giai quyét TTHC; thong béo; |phan Pang ky - Thong | 2.5
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong ké
B o|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua %/Z?lhph%iog dczfltg lr(‘;laéi .
giai quyet TTHC; thdng bao dai '
Pong dau; chinh ly, cap nhat ,hé) so dia Vin the: vien chite
Bude chinh, co s¢ dir li¢u; s0 hoa ket qua giai ngudi lao, dong cia Chi
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén . O < 1
10 A ik A o e 1A . . |nh&nh Van phong dang
B phan Tiép nhéan va Tra két qua cua ky dat dai
UBND cap huyén hodc UBND cap xa
nfcl:é?r:h - Vién chuec, ngux‘.ﬁ lao
Vin dong cua Chi nhanh
ohong ) y , Vén phbng dang ky fi,ét .
ding ky| Budc Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua dai tai BO phan Tiep Q1G
dAt dai | 11 Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu |nhén va Tra két qua cua | hanh
X co) UBND cap huyén chinh
hs;‘gn / - Cong chire dia chinh tai
UBND B0 phéan Tiép nhan va Tra
Ao két qua cia UBND cap xa
cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o5

21. Cap lai Gidy chirng nhén hoic cap lai Trang b6 sung ciia Gidy chirng nhin do bi mat
- Mai sb hd so TTHC 1.005194
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢
21.1. Doi véi to chirc

Thoi
Co . .
Thir tw . cn . o | glan
quan | cong Noi dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thue A g : g cong vie cong viéc gay
ox viéc lam
hién :

) viéc)
S¢ Tai ) . ) . Cong chtrc, vién chiic
nguyén Tiép nhan ho so (trye ti6p, truc tuyén hodc |cua So Tai nguyén va
va Mdi |Budc 1|buu chinh cong ich); so hoa ho S0; chuyen h6 [Moi truong tai Trung | 0.5
truong; so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tdam Phuc vu hanh

Vian chinh cong tinh
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[:ihong’ Kiém tra hd so; cap nhét co s¢ dir li¢u; du thao |Vién chuc, nguoi lao
dang ky Buge 7| Quyét dinh, Phiéu thim dinh ho so, két qua |dong Phong Pangky |
dat dai giai quyét thit tuc hanh chinh; trinh Lanh |vd Clp gidy chimg |
dao Phong nhan
. Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd so, innh ,da9 ;PhO.I;lg
Buge 3 uyét dinh; két qua giai quyét TTHC DBang ky va Cap gidy | 1.5
auy qua slat quy chirng nhan
Buge 4|Phé duyét Phicu tham dinh ho so; quyet dinh; |Lanh dao Van phong | ,
két qua giai quyet TTHC dang ky dat dai '
bong dau; ghi vao so dia chinh, cap nhat vao Van thu; vién chic,
Buse 5/° so  dir liu; s6 hoa két qua giai quyét ngudi lao dong Phong | 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung Théna tin - Luu trit
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh g
Cong chtre, vién chiic
- , i X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Bt 13510 (0 W e o, ok 0 3  Trne |
g ’ phL fe b tim Phuc vu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
21.2. Poi v6i hd gia dinh, ca nhan
21.2.1. Truwéng hop Viin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chiing nhgn
Thoi
Co Thir tw . A .o, | glan
quan - can N§i dung cong viéc Trach nhigm xrly (nga
thue .Ag : g cong vie cong viéc gay
o n viéc lam
hi¢n :
¢ viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
N - % A LA iy £ . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc , - \
- P A X1 LA z .+ [nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén | . A xS
h¢ bd phan chuyén mon xu ly dang ky dat dai tai Bo
Fi Ong, T o PN _ |phan Tiép nhéan va
daﬁng ky Budse 11 Tmong hop > NgUOL sir dung dat nop }}o sotai (T4 két’ qui cua | 05
dat’(dal UBNIl) cap xa norll3 co I;‘1‘at thi trorlllg thﬁl han ;)13 UBND cép huyén
caE) ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén ho - Cong chirc dia chinh
huyén/ so dén B phén Tiép nhan va Tra két qua cua tai B6 ohan Tidp nhan
UBND UBND cép huyén al Bo phalt iep T
chp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Chi Kiém tra hd so, cip nhat co so dit liéu; du thao | ., , ..
. P : .z | Vién chuce, nguoi lao
nhanh to trinh, quyet dinh, trang bd sung cua Gidy | .. \ >
< . dong cia Chi nhanh
Vin |Budc 2|chimg nhén (truong hop cép lai trang bd sung Van ohona dine k< 3
phong ctia Gidy chimg nhan bi mat), Phiéu thAm dinh gt daF; g &Ky

dang ky

hé so; trinh Trudng/Phé trudng b phan
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dat dai Tham dinh, théng qua Phiéu thim dinh hd so, |Truéng/- Phé truéng
Budc 3 |du thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao |bé phan Pang ky - | 0.5
Chi nhanh Van phong Thong ké
Ph¢ duyét to trinh, Phiéu tham dinh ho so; |, . o
.. 4|thong qua quyét dinh; xac nhén tai trang bo innh da‘o Chlvnhan}}
Budc 4 Van phong dang ky | 0.5
sung cap lai (truong hop cap lai trang bd sung gt dai
ctia Gidy chimg nhan bi mat)
Vién chuce, nguoi lao
Bude 5|Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dit dai f,‘-;;g ;ﬁ;‘nggaggaﬂ; 0.5
dat dai
K 1A 1R A e . %, | Vién chuc, nguoi lao
Tiép nhén, ki€m tra ho so, to trinh, trinh quyet déng Phong Dang ky
Budc 6|dinh; du thao két qua giai quyet TTHC; trinh & g EXY 1 25
lanh dao Phon va Cap giay chimg
. g
nhan
Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh, |Lanh dao ‘Phong
Vin |Budc 7|két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Vin |Pang ky va Cap gidy | 0.5
phong phong chuing nhan
dang ky e ... |Truéng/- Pho truén
dat dai |g .. g Phé duyét quyét dinh; két qua gidi quyét bs phgn Ding ky% 05
TTHC Théng ké
bong dau; chuyén quyét dinh, két qua giai Xa;ld;hu; l;l(l)en thélflc’
Buc 9|quyét TTHC dén Chi nhanh Van phong dang | f0 020 | (P8 | 05
ky dét dai g, oonb &
Cép gidy chirng nhan
Tiép nhan két qua giai quyet thi tuc hanh
Chi chinh hodc phat hanh trang bd sung cap lai
nhanh (truong hop cap lai trang bd sung cua (jnay Vién churc, nguoi lao
Van | Budc |ching nhén bi mat); chinh ;y, cap phélt ho so |dong ciia Chi nhanh 1
phong 10 |dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |Van phong dang ky
dang ky quyét TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo |dat dai
dat dai phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén hoic UBND cap xa
hi - Vién chtrc, nguoi
E , Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
van dang ky dét dai tai Bo
R Ong, . . LA , & £ < phan Tiép nhan va | Gio
diang ky| Budc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyén hodc qua Tra két qui cia | hanh
datdai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
hlf;Ié)n / - Cong chuc dia chinh
UBND tai B pheflr} Tiép nhan
chp xa va Tra két qua cua

UBND cép x4
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Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢) 10
21.2.2. Truwéng hop Chi nhdanh Viin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chiing nhdn
Thoi
Co Thir tw . Aot A gian
quan cong Noi dung cong vige Trach nhiém xw ly cong (ngay
thye | (o | | am
) viéc)
C,hi - Tiép nhén ho so (truc tié'p,, truc tl‘J.yél’l - Vién chic, nguoi lao
nha}nh hodc buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |dong cua Chi nhanh Van
\h/f‘“ chuyén dén bd phan chuyén mén xtr Iy  |phong dang ky dat dai tai
on A A A A \ )
dgmg lgy - Truong hop nguoi s dung dat nop ho B? phafl T19ep nhén va T{a
dat dai Budc 15 tai UBND cép x3 noi c6 dit thi trong Eet qua cua UBND cap | 05
cAp thoi han 03 ngay lam viéc, UBND cap uyen
huyén/ xd phai chuyén h6 so dén Bo phan Ti€p |- Cong chuc dia chinh tai B
UBND nhérAl va Tra két qua cia UBND cap phrgm Tiép nhin Yé l:ré két
Ci',ip Xi huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dur liéu; |,. . , . A
\ 4 % . A . | Vién chuc, nguoi lao dong
. ~|du thdao Phiéu tham dinh hé so, quyét | . - N
Budc 2| .. X N £ s cua Chi nhanh Van phong | 4.5
dinh, két qua giai quyét TTHC; trinh dine kv dat dai
Truong/Phé trudng bo phan gy
Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh
Chi Bude 3 h6 so, quyét dinh, két qua giai quyét |Truong/- Pho truong b 9
nhanh TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |phén Pang ky - Thong ké
Vian phong
phong A \ .
ding k¥ | Byoc 4 Phé duyét Phiéu thdm dinh ho so; quyét |[Lanh dao Chi nhanh Van 9
dat dai dinh; két qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai
Pong d4u; chinh 1y, c@p nh;ﬁt,hé so dia
chinh, co so dir liéu; s6 hoa ket qua giai Vin thu: vien chite. neusi
. quyet TTHC; két ISO; chuyén két qua A - el
Bude 5 lao dong cua Chi nhanh | 1
dén Bo phan T1ep nhan va Tra két qua Vin phone dine kv dat dai
cua UBND céap huyén hodc UBND cap an phong dang ky dat da
Xa
C,hi - Vién chuc, nguoi lao
nh%nh dong cua Chi nhanh Van
‘h]fm phong dang ky dat dai tai
d%nonlg' Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc B? Phélfl T{ép nhan va T{é Gio
Py tgd Y Busc 6 qua Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi [két qua cua UBND cp | hanh
ifipal (néu co) huyén chinh
huyén/ - CAcA)ng cPuc diAa chl:nh ta1 BE)
UBND pha;m :Flep nhén va "l:ra ket
ca?'lp xa qua cua UBND cap xa
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Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(Ke tir ngay nhan du ho so hop 1€)

10

22. Dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuéc c6
tham quyeén
- Ma s hd so TTHC: 1.001045
22.1. DOi véi to chirc

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co Thoi
Thuw tw . A .o | glan
quan i cang Noi dung cong viéce Trach nhigm xir ly (nga
thue .Ag : g cong vi¢ cong viéc 9ay
A viéc lam
hién : <A
* vi€c)
Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua So Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen hd |Mbi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir liéu, xac |Vién chirc, nguoi lao
Buéc 2 minh thyc dia (trong truong hop can thiét), du |dong Phong Dang ky 35
thao Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét |va Cap gidy chung '
TTHC,; trinh lanh dao Phong nhan
So Tai Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so, [Lanh dao  Phong
NQUYEN | Buge 3 [ket qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao Van |Déang ky va Cap giay | 1
va Mol phong chirng nhan
truong;
Vian
QhOHQ, Buge 4|Phé duyét Phiéu thdm dinh ho so; két qua giai |Lanh dao Van phong 1
dang ky quyét TTHC dang ky dat dai
dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, Van thu: vién chir,
Buse 5/° so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét noudi lao done Phon 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung T%]lcf)n tin - qu it g
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh g
Cong chure, vién chuc
- , £ X - cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Bt 1,5 00 e S e o b 00 i i Trne |
g ’ PhL e P tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 7

(K& tir ngay nhan dii hd so hop 18)




99

22.2. Doi véi h gia dinh, ca nhan
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co Thoi
Thiw tw . A .o, | gian
quan N . A ‘A Trach nhiém xuw ly 5
thwe | €ON9 N§i dung cong viéc cong vide (n\gay
hién viée ; lam
¢ viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi
N £ A T A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhén ho so (truc ti€p, tryc tuyén hodc nhénh Van  phon
Van buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén dine kv dAt dai}:ai B%
phong bd phan chuyén mén xur ly phérgl ”}f/i &p nhan vA
ding ky Buce 1|7 Truong hop ngudi st dung dat nop ho so tai Tra két qué. cia | 05
dat dai UBND cap xa noi ¢ dat thi trong thoi han 03 | ygND chp huyén '
cap ngay lam viéc, UBND cap x4 phai qhuyen ho A e o
huyén/ so dén B9 phan Ti€p nhén va Tra két qua cua tai(:](;légp(};l;flchig)cr}:hlgﬁ
UABNI? UBND cép huyén va Tra két qua clia
cap xa UBND cip xi
2 A A A r 1 1iA ., | Vién chtic, nguoi lao
Kiém tra ho so, cap nhat co sé dit liéu; du thao done cia Chi nhanh
Bute 2|Phiéu thim dinh ho so, két qua giai quyét (20 JLL N6
TTHC; trinh Iinh dgo Chi nhanh Van phong | 1" phong dang ky
Chi at dai
hanh | 1phe duyét Phiu thim dinh hd so; két qua giai | o dao Chi nhanh
Van |Budc3 £ Van phong dang ky | 2.5
he quyet TTHC dAt da;
phong at dai
%ﬁ‘:gdky Déng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, |Van thu; vién chue,
at dai co so dit lidu; s6 hoa két qua giai quyét |nguoi lao dong cua
Budc 4| TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phan |Chi  nhanh  Van | 1
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip |[phong ding ky dat
huyén hoac UBND cap xa dai
hi - Vién chuc, nguoi
E , Ih lao dong cua Chi
n a}n nhanh Van phong
‘h’?“ ding ky dét dai tai B
Phong. o c phan Tiép nhan va | Gio
da’ng ky Bude 5 Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoag: qua | bt qua cia | hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) UBND cép huyén chinh
hI:;Ié) iy - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phér} Tiép nhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngaty nhan dii hd so hop 18)
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23. Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat
-Mai s6 hd so TTHC: 1.001009
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

23.1. Trwong hop xdc nhén vao Gidy chirng nhén da cdp

Co Thoi
Thir tw . A .. | glan
quan - sn Noi dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (nga
thuc .Ag : g cong vi¢ cong viéc 9ay
ox viéc lam
hién : n
j viéc)
, . ’ . Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen hoé |M@i truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
S0 Tf‘ ! Kiém tra ho so, cap nhat cd so dit liéu; dy thao Vién chirc, nguoi lao
nguyén , x ST S . dong Phong bang ky
~ naa: | Budce 2Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu 0.5
va Moi N NPT . va Cip gidy chimg
P tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Phong
rueong; nhan
Xg;: Thém dinh, thong qua Phiéu chuyén thong tin |Lanh dao Phong Ping
g [Bude 3|dé xac dinh nghta vu tai chinh vé ddt dai; trinh |y va Cép gidy chimg | 0.25
FZ g’ lanh dao Van phong nhan
dang ky
dat dai Budce 4 Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh |Lanh dao Van phong 0.5
nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
, , 7 q Vién chirc, nguoi lao
Bude 5 Chuyén Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh |dong Phong Dang ky 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |va Cip gidy chung '
nhan
Co quan|, , Tlep‘A nh‘a n kl?m Era, sl qu}v/et th‘eo thvam Cong chtrc cua Co
z |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong dang X 4
Thué VSR quan Thué
ky dat dai
- Tiép nhén thong bao thyc hién nghia vu tai Ca hite. vien ch
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong fm‘é C Tu“?, vien AC u:?
. _|béo thuc hién nghia vu tai chinh; cua 5o 1al hguyen va
Budc 7 2 A . . o . .. |Moi truong tai Trung | 0.5
- Tiép nhén ching tir thue hién nghia vu tai tam Phuc vu hanh
S& Tf‘li Chil’l}’l (néu 0(')2, chuyén co quan c6 tham chinh céng tinh
nguyen quyen gial quyet
va Moi " . -
truimg; Téng hop, kiém tra, dy thao Phiéu thim dinh | \.o" e, ngUO lao
e . A < y ean p - ox rxor |dOng Phong Pang ky
Vian |Budc 8/ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1&nh |77 2.0 2 , 0.5
‘ . va Cap gidy chung
phong dao Phong nhan
dang ky - p - A :
dat dai Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho so, |Lanh dao Phong Déang
Budc 9 [két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao Van |ky va Cap giay chung | 0.25
phong nhan
Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két qua giai |Lanh dao Van phong 0.25

10

quyét TTHC

dang ky dat dai
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Dong dau cap nhat ho so dia chinh, co's¢ dir |Van thu; vién chuc,
Budc |lidu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két |ngudi  lao  dong 05
11 |ISO; chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu |Phong Théng tin - '
hanh chinh céng tinh Luu triv
Cong chure, vién chuce
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua CUE}'SO’ Tal neuyen va (\}10
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu c6) | MOl Tuong tai Trung | hanh
g1ch), 1hu pht, ie p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 8
(Ké tir ngay nhin di ho so hop 1€)
23.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhén
Co . T.h o1
uan Thir ty Trach nhiém xir Iy | 2"
9 cong N§i dung cong viéc A e y (ngay
thuc A ) : cong viéc R
o viéc lam
hi¢n ; n
j viéc)
Cong chure, vién chirc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 [buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Moéi truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén giai quyéet tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
r? gﬁ u;l/‘grll Kiém tra h(k)vso, cap nhat cc} s& dir liéu; du thao gcireln Clil;gn ng:: 1125
" | Bude 2 |Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu | o S g ang 05
va Mol N NPT . va Cip gidy chimg
trudme: tai chinh vé dat dai; trinh Ianh dao Phong
ruong; nhan
Xg: Thém dinh, thong qua Phiéu chgyén thong tin |Lanh dao Phong Dang
ph(‘)ng Budc 3|dé xac dinh nghia vu tai chinh v& dit dai; trinh |ky va Cép eidy chimg | 0.25
FZ g’ lanh dao Van phong nhan
dang ky d . .
dat dai Buéc 4 Phé duyét Phicu chuyén’thf)ng tin dé xac dinh |Lanh dao yan phong 0.25
nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
, 7 Vién chirc, nguoi lao
Buse 5 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh |dong Phong Dang ky 05
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |va Cép gidy ching '
nhan
Co quan|., Tlep nhan, kiém tra, gial quyét theo thdm Céng chic cia Co
x |Budc 6|quyénva chuyén két qua dén Vian phong ding X 4
Thue quan Thué
ky dat dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Co hite. vién chi
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong f)n‘g N Tu‘(?, vien chuce
. |bdo thuc hién nghia vu tai chinh; Cu?. o . al nguyen va
Budc 7 Moi truong tai Trung | 0.5

- Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vy tai
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thdm
quyén giai quyét

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thdm dinh

Vién chuc, nguoi lao
dong Phong Dang ky

Budce 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh 0.5
o dao Phon va Cip gidy chimg
So Tai ao g nhan
nguyéen T 5 A i
va Mai Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho so, |Lanh dao Phong Déang
truong; Budc 9|két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Vian |ky va Cép gidy chimg | 0.25
Vin phong nhén
h (\)n A c A A : A A 0 s
[3 g’ Bude ThoPg qua Phle}l tha~m dinh h07 0, ket qua giai || - dao Van phong
dang ky quyét TTHC; trinh 1anh dao S¢ Tai nguyén va | .. ; 4Ae 4t 0.25
i,oa-: | 10 O dang ky dat dai
dat dai MOI truong
Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua giai |Lanh dao S¢ Tai 0.25
11 |quyéet TTHC nguyén va Moi truong |
bong dau cap nhat ho so dia chinh, co s dit |Van thu; vién chuc,
Budc |lidu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két |ngudi  lao  dong 0.25
12 |ISO; chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu [Phong Théng tin - | =
hanh chinh céng tinh Luu trir
Cong chtre, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cu?.so Tal netyen va hG 1(;]
13 |Buu chinh cong ich); Thu phi, ¢ phi (néu c6) |01 iruong tai Trung | han
’ T tam Phuc vu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 8

(K& tir ngay nhan dii ho so hgp 1)

24. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghércao, khu kinh té (di cé quyét dinh gia han
quyén sw dung dat; da ky hop dong thué dat doi voi truwong hgp thué dat)
Ma s6 hd so TTHC: 1.001990
24.1. Dbi véi to chirc

- Thoi gian giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co . .
Thir tw . n . 1w | glan
quan - can Noi dung cong viéc Trich nhigm xir ly (nga
thue . n g : g g Vi¢ cong viéc \g y
o viéc lam
hi¢n : cn
) viéc)
, . ’ ’ Cong chuc, vién chiic
Tiép nhéan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
So' Tai |Budc 1 |buu chinh cong ich); s0 hoa ho so; chuyén ho |Moi trudng tai Trung | 0.5
nguyén so dén co quan c6 tham quyeén giai quyét tdim Phuc vu hanh
va Moi chinh cong tinh
truong; x 5 Vién chuce, nguoi lao
Vian Kiém tra ho so, cap nhat co so dit li¢u; du thao v
X . & PSR S - dong Phong Dang ky
phong |Budc 2|Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu va Co oidv chin
phong tai chinh ve dat dai; trinh 1anh dao Phong P glay &
diing ky nhan 0.25
g Ky . . ;
dat dai Tham dinh, thong qua Phi€u chuyén thong tin |Lanh dao Phong Dang
Budc 3|dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai; trinh |ky va Cép gidy ching
lanh dao Van phong nhan
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Buoc 4

Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc 5

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.25

Co quan
Thue

Budce 6

Tiép nhéan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong dang
ky dat dai

Cong chuac cua Co
quan Thué

Sé Tai
nguyén
va Moi
trueong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 7

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vu tai
chinh (néu cd), chuyén co quan c6 tham
quyen giai quyet

Cong chtre, vién chiic
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0.25

Budce 8

Tong hop, kiém tra, dy thao Phiéu tham dinh
ho so, ket qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao Phong

Vién chuce, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.25

Budc 9

Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so,
két qua giai quyeét TTHC; trinh lanh dao Van
phong

Lanh dao Phong Dang
ky va Cap giay chimg
nhan

0.25

Budc
10

Phé duyét Phiéu thAm dinh ho so; két qua giai
quyét TTHC

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc
11

bong dau cap nhat ho so dia chinh, co so dir
lidu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

Van thu; vién chuc,
nguoi  lao  dong
Phong Thoéng tin -
Luu triv

0.25

Budc
12

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0)

Cong chuc, vién chirc
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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24.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
- Thoi gian giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16

Thoi
qﬁgn Thir ty Trach nhiém xir ly gian
thure (;(:23 N§i dung cong viéc cong {'iéc (?agrzy
hién : ‘A

vi€c)

. - Vién chtrc, nguoi
Chi > 3 g . lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hoac 1 e N
X ) . .z _ |nhanh Vian phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén dang ky dét dai tai Bo
phong bd phan chuyén mon xu 1y phan Tidp nhaﬁ va
da}\ng k.y Bude 1 Truong hop nguodi st dung dat nop ho so tal |Tra  Kkét qua cia | 05
dat dai UBND cap xa noi ¢ dat thi trong thoi han 03 | ygND chp huyén
cﬁE) ngay lam viéc, UBND cap x4 phai ghuyen ho - Cong chitc dia 'chinh
huyén/ so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua tai B6 ohan Tidp nhan
UBND UBND cap huyén a1 B0 phah Tiep thd
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho S0, cap nhat co s¢ dir liéu; du thao Xéreln Cclll;;c’cr;lgiur?ﬁ;ﬁ
Budc 2 |Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh lanh Véng ohong dang kY 0.25
Chi dao Chi nhanh Van phong dAt dai
nhanh N .
Vin |. . .|Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |[-2n dao Chi nhanh
hon Budc 3 nohi i chinh Van phong dang ky
phong ghia vu tai chin dht dai
dang ky
dit dai S 7 q Vién chirc, nguoi lao | 0-25
Budc 4 Chuyén Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh |dong cua Chi nhanh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué |Van phong dang ky
dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham | ., . ,
C(;l(llu? " Buéc 5 quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Vin Cﬁ;fTﬁﬁgc cua Co 4
ue phong dang ky dat dai d
Sau khi nguoi s dung gTét va céac bén lién |Vién chuc, nguoi lao
quan ky hop dong thué dat, hoan thanh nghia |dong cta Chi nhanh
Buse 6|V tai chinh, tiép nhan thong bao nghia vu tai | Van phong dang ky dat 0.25
chinh, chung tir thyc hién nghla vu tai chinh |dai tai BO phéq Tiep |
Chi cia nguoi sir dung dat chuyén co quan c¢6 |nhan va Tra ket qua
nhanh thAm quyén giai quyét cta UBND cap huyén
V?n : 2 A A Vién chure, nguoi lao
phong Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh |, R
; A s ‘ -1 12 |dong cua Chi nhanh
diang ky | Budc 7|ho so, két qua giai quyet TTHC; trinh l&nh Vin phona dine ke 0.25
dat dai dao Chi nhanh Van phong z phong g Xy
dat dai
A At DA Ao s x <4 . .,. | Lanh dao Chi nhénh
Budce 8 Phé duyét Phicu tham dinh ho so; két qua giai Van phong dang Ky | 0.25

quyét TTHC

dat dai
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Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, |Van thu; vién chue,
co s¢ dir liu; s6 hoa két qua giai quyet nguoi lao dong cua
Bu6c 9|TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Bo |Chi  nhanh  Vin | 0.25
phén Ti€p nhan va Tra két qua cia UBND cap |phong dang ky dat
huyén hoac UBND cap xa dai
Chi - Vién chtc, nguoi
ha Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
;’?“ dang ky dit dai tai Bo
phong | g - phan Tiép nhan va | Gio
dang ky | Buoc |Tra két qua (tryc tip, tryc tuyén hodc qua Tra két qui cua | hanh
datdai | 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) UBND cép huyén chinh
hli;gn / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO ph@r} Ti€ép nhan
Ao X3 va Tra két qua cua
P UBND cip xi
Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 5
(Keé tir ngay nhan di ho so hop 1€)
25. Xac nhan t1ep tuc str dung dat nong nghlep cia ho gia dinh, ca nhan khi hét han
sir dung dat doi véi trwong hop cé nhu ciu
- M3 sd TTHC: 1.004206
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
Thoi
Co Thur tw . A oo | glan
quan 1 cang’ Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir 1y (nga
thue .Ag : g cong it cong viéc gay
hién viée lam
j viéc)
hi - Vién chtrc, nguoi
C, ! . % A LA X X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhéan ho so (trgc tiép, truc tuyén hoa_}c nhénh Vin  ohon
Van buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dén ding ky dét dairt)ai B%
d%t]lonlgr bd phan c}llluyen mon Xu’dly p y phan T’ié'p nhéh VA
g kY| p e 1 - Truong hop ngudi st dung at nop ho so tai Tra két qua cia | 05
dat dai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi han 03 | ygND chp huyén
cap ngay lam viéc, UBND cap xa phai qhuyen ho A e
huyén/ so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua taiC](;Iég %};ﬁchiléa Cnlillgﬂ
UBND UBND cép huyén 3 T-ré’ i g’é o
cap xa B Nq
UBND cap xa
Chi Kiém tra hd so, cap nhat co s dit liéu; du thao X(;En CC}:;;C’CI;EH;II;E
nhanh |[Budc 2|Phiéu thim dinh hd so, két qua giai quyét |(2'% 0 B 15
Vin TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Véan phong At daip g dang &y
phong N L
dingKy| = |Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua gii %,zrrllh i%"n C}(‘i‘éghaﬁl} .
dat dai quyét TTHC phong dang Ky

dat dai
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Pong dau; chinh ly, cap nhat hé so dia chinh,
co s¢ dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét

Van thu; vién chuc,
nguoi lao dong cua

Budc 4| TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phén Chi nhanh Van phon 1
Tiép nhan va Tra kgt qua cua UBND cap dine kv dét daip g
huyén hoac UBND cap xa gy

Chi - Vién chtc, nguoi

ha Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong

?]’?“ dang ky dét dai tai Bo
pnong. ol y C phan Tiép nhan va | Gio

dang ky . o|Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hodc qua . 1A . .

2.2, Y |Budc 5 , R ST e T ITra két  qua  cua | hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) UBND cAp huyén chinh
hli;gn / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phar} Ti€ép nhan
Ao X3 va Tra két qua cua

P UBND cép xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 4

(K& tir ngay nhéan di hd so hop 1¢)

26.Gia han sir dung dat nong nghiép cilia co s& ton gido (dd cé quyét dinh gia han quyén
sw dung dat)

- Ma s6 hd so TTHC: 1.004217
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Thoi
Co . .
Thir tw . n . 1o | glan
quan cong N¢i dung cong viéc Trich nhi¢m xir ly (ngay
thue oA : g cong it cong viéc A
o viéc lam
hién : n
( vi€c)
’ ‘ ’ Cong chure, vién chuc
Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén ho |Mai truong tai Trung | 0.5
so dén co quan c6 tham quyén gidi quyéet tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra h so, cap nhdt oo 5o di ligu; dus thio | Yo 11> P01 120
nguyén |Budc 2|Phiéu thim dinh ho so, két qua gidi quyét | 2 gcé lga Chi ny 15
va Moi TTHC: trinh Ianh Phong AP glay chung
. nhan
truwong; . . . .
Van Thﬁm dinh, théng qua Phiéu tham dinh hé so, (Lanh dao ,Ph(‘)r,lg
phong [Budc 3|ket qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Van |Pang ky va Cap giay | 1
diang ky phong chirng nhan
dat dai Bude 4 Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai |Lanh dao ‘Van phong 1
quyét TTHC dang ky dat dai
DXng i s i 1102 85U i s, i e
Budce 5 qua giat quy nguoi lao dong Phong | 1

TTHC; két ISO chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Thong tin - Luu trir
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Cong churc, vién chiic

- , £ X < cua So Tai nguyén va | Gio
e 5, 6 0 et e o 0 g T |
g1chy TAUPAL 16 PATIACH€O) {am Phuc vu  hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 5

(Ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

1. QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1.Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap
- Ma s6 ho so TTHC: 1.004193
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Doi véi ho gia dinh, ca nhan

Co Thoi
Thir tw . A .o, | gian
quan |- osn Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly (nga
thuc .Ag : g cong vi¢ cong viéc gay
o viéc lam
hién ; n
) vi€c)
Vién chure, nguoi lao
. . . ) dong cua Chi nhanh
Tiép nhén ho so (tryc ti€p, tryc tuyén hodc |van phong diang ky
Bude 1|buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén dén |34t dai tai BO phan | 0.5
bd phén chuyén mon xu ly Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cap
huyén
Chi « 2 1 . 14 1 .
nhanh Kiém tta ho s?, lapAblen‘ batn keAt lue.u} Ve no} Vién chirc, ngudi lao
Vin dung va nguyén nhan sai sot, cp nhat co SO | 46ne ctia Chi nhanh
phong |[Budc 2|dir liéu, dy thao Phicu tham dinh ho so, ket Véng hong dine ke 2
dang ky qua gidi quyét TTHC; trinh lanh dao Chi dht dari g & Xy
dat dai nhanh Van phong
.| Phé duyét bién ban két luan, Phiéu thim dinh | a0 dao Chi nhanh
Budce 3|, » A L g X Van phong dang ky | 1
ho so, thong qua két qua giai quyét TTHC L o
dat dai
Vién chtrc, nguoi lao
. 21 A X A A dong cua Chi nhanh
Budc 4|Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang ky 0.5
dat dai
UBND
hovtn: , q Lanh dao UBND cép
Pl;l}(’)n ’ Tiép nhén, kiém tra ho so, giai quyét, phé |huyén hodc Phong
Téig Budc 5|duyét ket qua giai quyet TTHC; dong dau; |Tai nguyén va Moi | 3
nauven chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong truong (truong hop
vg I\};I()i duoc uy quyén)

truong
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Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh ly

C,h I ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, cdp nhat, |,.. , ..
nhanh : . 5 . Vién chire, nguoi lao
- chinh Iy ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, | .. \ S
Vian , dong cua Chi nhanh
hon Budc 6|co so dir lieu; sb hoa két qua giai quyét Vin phone dine ke 1
Q g’ TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phan | .. prong g Ky
dang ky dat dai
dAt dai Tiép nhan va Tra kgt qua cua UBND cap
huyén hoac UBND cap xa
. Vién chuce, nguoi lao
Chi . \ L
. dong cua Chi nhanh
nhanh , , , Van phong ding ky | Gio
Vian . | Trd két qua (truc ti€p, truc tuyén hoac qua | .« phong cang &y
hon Buge 7 Buu chinh c6ng ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) dat dai tai BO phan hanh
phong g ich); Thu phi, fep Tiép nhan va Tra két | chinh
dang ky ui cia UBND ca
dét dai A P
uyén
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 8

(K& tir ngay nhéan di ho so hop 1¢)

2.Thu hdi Gidy chitng nhén da cap khong ding quy dinh cia phap luat do nguoi s
dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién v6i dat phat hién

- Mai s6 ho so TTHC: 1.011616
- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh (khong qua 90 ngay lam viéc)

Doi va6i ho gia dinh, ca nhan

Thoi
Co . .
quan | lnwty Trich nhiém xirly | 92"
thue ngg Noi dung cong vige cong vide (n\gay
on viéc : lam
hién * n
( vi€c)
Cong chac cua
Tiép nhan ho so (truq tiép, truc tuyén hoac E/?@?ingt;?;nngutﬁngg
Phong |Budc 1|buu chinh cong ich), so hda ho so, chuyéndén | | . .z gl POy
Ni A 1A NS phan Tiép nhén va
Tai bd phan chuyén mon xu ly LA R
nguyén Tra ketA’ qua  cua
va Moi UBND cap huyén
trérg;lg Tiép nhan, ph01 hop véi cac co quan, don vi |Léanh dao, cong chirc
huvén ¢6 lién quan kiém tra, xac minh hé so, thuc |Phong Tai nguyén va
YEN 1 Buse 2 dia (trong truong hop can thiét); 1ap bao cao, |Moi truong va cac co | 66
to trinh, du thao quyét dinh; trinh UBND cap |quan, don vi c6 lién
huyén guan
UBND Tiép nhén, xem xét, phé duyét quyét dinh; |, . n .
cAp  |Budc 3|chuyén quyét dinh (két qua giai quyét TTHC), |-k dao, con gehic |5

huyén

ho so dén Chi nhanh Vin phong

ctia UBND cép huyén
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Chi
nhanh Tiép nhan quyét dinh; thuc hién viée thu hdi | ¥ o0, thws vién chu,
Van . N , A xx A nguoi lao dong cua
X Budc 4|va quan 1y Giay chiing nhan da thu hoi theo N b X 3
phong uyét dinh thu hoi ciia co quan c6 tham quyén Chi nhanh,Van phong
ding ky quyet® q AUYEN | gang ky dét dai
dat dai
Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 90

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

3. Dang ky va Cap glay chu’ng nhan quyen str dung dit, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat 1an dau

- Mai s hd so TTHC: 1.011616
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
Péi voi ho gia dinh, ca nhan

Co Thm
Thir tw . ‘n - 1, | glan
quan céng Noi dung cong viéc Trach nhigm xurly (ngay
thuc oA : ; cong viéc A
hién viéc lam
) viéc)
. - Vién chtc, nguoi
C,h ! lao dong cua Chi
nh%nh nhanh Van phong
?}’?‘“ ding ky dét dai tai Bo
drz)'m(;nlgy Tiép nhén hd so (tru:g tiép, truc tuyéq hog}c phfftn TAiép nI}an Yé
dAt dai Budc 1 |buu chinh céng ich), s6 hda ho so, chuyén dén |Tra ket; qua cua 0.5
chp bd phan chuyén mon xu ly UBND cap huyén
huyén/ - Céng chirc cﬁg chinh
UBND tai B phélr} Ti€ép nhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
UBND cﬁp xa c¢oO trach nhiém thuc hién viéc
kiém tra hd so; x4c nhan cac ndi dung, niém
UBND yét cong khai theo quy dinh; S:huyén ho so dén |Lanh dao, cong chirc
+ . |Budc 2|B0 phan Tiep nhan va Tra két qua cia UBND |dja chinh cia UBND | 3
cap xa cap huyén cap x4
(Khéng tinh thoi gian UBND cdp xd niém yét
cong khai theo quy dinh)
Chi Kiém tra hd so, cap nhit co so dir lidu, xac
nhanh minh thye dia (trong truong hop can thiét), du |Vién chire, nguoi lao
Van Buée 3 thao Phiéu lay ¥ kién co quan quan ly, cap |dong cua Chi nhanh 5
phong phép xay dung (néu co); Phiéu chuyen thong |Van phong dang ky
dang ky tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |dat dai
dat dai trinh Truong/Pho trudng bo phan
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Buoc 4

Tham dinh, théng qua du thao Phiéu liy y
kién (néu c6); Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai; trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong

Truong/- Pho trudng
b phan Dang ky -
Thong ké

Budc 5

Phé duyét Phiéu 1y § y kién cta co quan quan ly,
cap phep xay dung (néu co); Phiéu chuyen thong
tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Budce 6

Chuyén Phiéu lay ¥ kién cua co quan quan 1y,
cp phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué

Vién chure, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

0.5

Co quan
Thue

Budc 7

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Cong chuc cua Co
quan Thué

Chi
nhanh
Vian
phong
dang ky
dat dai

Budce 8

- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tr thuc hi¢n nghia vu tai

chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén mon
xur ly

Vién chirc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tai BO phan Tiép
nhin va Tra két qua
ciia UBND cép huyén

0.5

Budc 9

Tong hop, kiém tra, dy thao Phiéu tham dinh
ho so, két qua giai quyet TTHC trinh
Truong/Pho trudng bo phan

Vién chure, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Budc
10

Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so,
két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi
nhanh Van phong

Trudng/- Pho trudng
bd phan Pang ky -
Thong ké

1.5

Budc
11

Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; thong qua
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

1.5

Budc
12

Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhénh
Van phong dang ky
dat dai

0.5

Phong
Tai
nguyén
va Moi
truong

Budc
13

Tlep nhan, kiém tra hd so, 1ap to trinh, dy thao
quyét dinh; thong qua két qua giai quyét
TTHC; trinh UBND cap huyén

Lanh dao, cong chirc
cua Phong Tai nguyén
va Moi truong

UBND
cap
huyén

Budc
14

Tiép nhan hd so, xem xét, Phé duyét quyét
dinh; két qua giai quyét TTHC; chuyén ho so
deén Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai

Lanh dao, cong chirc
cta UBND cap huyén
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Chi iy A LAy 2 eas £ oA A
nhanh Tiep nh;m ket qua gidi quy.et TTHC’ cap nhat Van thu; vién chuc,
Vin | Bude ho so dia chinh, co so dir 1iéu; s6 hoa két qua ngudi lao déng ciia
X giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két qua N S 1
phong 15 Chi nhanh Van phong
diine ky dén Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua dine kv dat dai
e Ky UBND cap huyén hoic UBND cép x4 gy
dat dai
] - Vién chtc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Vin dang ky dét dai tai Bo
phong |+~ | . |phan Tiép nhan va | Gig
daAng k.y Budce |Tra ket, quaA(tru’c tiép, truc ’tu}:en %102_140 qua | Trg két qua cua |hanh
datAdal 16  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) | yBND chp huyén chinh
ca
huygn / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phan Tiép nhan
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 30

(K& tir ngay nhéan di ho so hop 1¢)

4. Cz"ip Giz"iy chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac g{in

lién véi dat cho ngudi da ding ky quyén sir dung dat 1an dau

- Ma s6 ho so TTHC: 2.000983
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Poi voi ho gia dinh, ca nhan

Co Thm
Thir tw . - - 1, | glan
quan céng N§i dung cong viéc Trach nhigm xurly (ngay
thue oA : : cong viéc R
hién viée lam
¢ viéc)
. - Vién chtrc, nguoi
C,hl lao dong cua Chi
nha}nh nhdnh Van phong
ﬁ‘i‘“ dang ky dét dai tai B
dgm(;nlgy Tiép nhan ho so (truc tiép, tryuc tuyéq hogc phffln TAiéP n}}én Yﬁ
dAt dai Buéc 1 |buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyén dén |Tra ket; qua cua 0.5
chp bd phan chuyén mon xir ly UBND cap huyén
huyén/ - Cong chuc dia chinh
UBND tai BO phélr} Tiép nhan
chp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
UBND cap x4 c¢6 trach nhiém thuc hién viéc
UBND k@ém tra ho so; xac nhan cég ndi dung theo.quy L?mh dao, cong chuc
cp xa Budc 2 |dinh (truong hop c6 dé nghi chirng nhan tai san |dia chinh cia UBND | 3

gér} lién véi dat); ghuyén hé so dén Bo phan
Ti€p nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén

cap xa
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Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

Budce 3

Kiém tra hd so, cap nhit co s& dir licu, xac
minh thyc dia (trong truong hop can thiét), du
thao Phiéu lay ¥ kién co quan quan ly, cap
phép xay dung (néu co6); Phiéu chuyen thong
tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai;
trinh Trudng/Pho truong bo phan

Vién chure, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Budc 4

Tham dinh, théng qua du thao Phiéu liy y
kién (néu c6); Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai; trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong

Truong/- Pho trudng
b phan Pang ky -
Thong ké

Budc 5

Phé duyét Phiéu lay § y kién cta co quan quan ly,
cap phep xay dung (néu c6); Phiéu chuyen thong
tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Budc 6

Chuyén Phiéu lay y kién ctia co quan quan 1y,
cap phép xay dung (néu co6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

0.5

Co quan
Thue

Budc 7

Tiép nhan, kiém tra, giai ,quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Cong chuac cua Co
quan Thué

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 8

- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tir thyc hién nghia vu tai

chinh (néu c6), chuyén bd phin chuyén mén
xur ly

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tai B§ phan Tiép
nhan va Tra két qua
ctia UBND cap huyén

0.5

Budce 9

Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh
Truong/Pho truéng bo phan

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Budc
10

Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so,
két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi
nhdnh Van phong

Trudng/- Pho truong
bo phan Pang ky -
Thong ké

1.5

Budc
11

Phé duyét Phiéu thdm dinh ho so; thong qua
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

1.5

Budc
12

Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

0.5
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Phong
Tai Bude Tiép nhén, kiém tra hd so, lap to triph, du thdo |Lanh dao, cong chiic
nguyén 13 quy¢t dinh; thong qua dy thao k&t qua giai |cua Phong Tainguyén | 3
va Moi quyéet TTHC; trinh UBND cap huyén va Moi truong
treong
UBAND Budce Tiép nhan hod so, xem xet, phé duyét quyet Lanh dao, cong chitc
cap 14 dinh; két qua giai quyét TTHC; chuyen hd so ctia UBND cp huvén 3
huyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai P fuye
m(q:;r:h Tiép nh@n ket qua gidi quyét TTHC; cap nhat Vian thu; vién chuec,
Vin | Bude ho so dia chinh, co s¢ dir lidu; s6 hoa két qua ngudi lao déng ciia
. giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két qua . S 1
phong | 15 Chi nhanh Van phong
ding ky dén Bo phéan Tiép nhan va Tra ket qua cua dang ky dat dai
PP UBND cap huyén hoic UBND cép x4
dat dai
Chi - Vién chtic, nguoi
ni lao dong cta Chi
nh%nh nhanh Van phong
Van dang ky dat dai tai B
phong |+~ | g - phan Tiép nhdn va | Giy
diang ky| Budc |Tra ket, quaA(trl_J:’c tiép, truc ,tu}:en hodc qua |Tpa K4t qud  ctia | hanh
dﬁtﬂdai 16  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) | yND chp huyén chinh
hE;lé)n / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phén Tiép nhén
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 30

(K& tir ngay nhin di ho so hop 1)

o. Dang ky, cap Glay chu’ng nhin quyen s dung dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san
khac gin lién voi dat 1an diu doi voi tai san gin lién véi dat ma chii sé hiru khong dong
thoi 1a nguoi sir dung dat

- Ma $6 ho so TTHC: 1.002255
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Doi v6i ho gia dinh, ca nhan

Thoi
Co . .
Thur tw . n . 1, | glan
quan - can Noi dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc .Ag : g cong it cong viéc gay
o viéc : lam
hién ; o
C vi€c)
Chi - Vién chtrc, nguoi
nhanh , ‘ ’ , lao dong cua Chi
Vin Tiép nhén ho so (tryc ti€p, tryc tuyen hodc [nhanh  Van phong
phong |Budc 1 |buu chinh cong ich), s6 hda ho so, chuyéndén |dang ky dat daitaiBo | 0.5
dang ky bd phan chuyén mén xu ly phén Tiép nhéan va
dat dai Tra két qua cua
cap UBND cap huyén
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huyén/ - Cong chtrc dia chinh
UBND tai B phan Tiép nhan
cip xa va Tra két qua cia
UBND cép xa
UBND cép xa ¢O trach nhiém thuc hién viéc
kiém tra hd so; xac nhan cac ndi dung, niém yét
cong khai theo quy dinh; chuyén ho so dén Bo|1_snh dao, cong chirc
U;BNI? Budc 2 [phan Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND cap|dia chinh cia UBND | 3
cap xa huyén cap xa
(Khéng tinh thoi gian UBND cdp xd niém yét
cong khai theo quy dinh)
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir licu, xac
minh thyc dia (trong truong hop can thiét), du | Vién chirc, nguoi lao
Buéce 3 thao Phiéu lay y kién co quan quan ly, cap |dong cua Chi nhanh 5
phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen théng | Van phong dang ky
tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai; |dét dai
trinh Trudng/Pho trudng bd phan
Chi T_h:ﬁm dinh, t'héngA qua dy thao Phi_éu lxéy 3y Truéng/ Ph6 truomg
nhanh Bude 4 kién (néu co); Phicu chuyén thong tin d€ xac bo phan Dang ky - | 2
Vian dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh Th én .ké y
phong dao Chi nhanh Van phong &
(Ti?;gdlg Phé duyét Phiéu 14y § \ kién cta co quan quanly, (Lanh dao Chi nhanh
Budc 5|cap pheép xay dung (néu co); Phiéu chuyen thong |Van phong dang ky | 2
tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dat dai
Chuyén Phiéu lay y kién cta co quan quan 1y, |viap chirc, nguoi lao
. _|cap phép xdy dung (néu c6); Phiéu chuyén |dong cta Chi nhanh
Bute 6 thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat Van phong dang ky 05
dai dén co quan Thué dat dai
Co quan B Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo thim Céng chitc ciia Co
Thué |BUoe 7|quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin quan Thud 4
phong ding ky dat dai
- Tiép nhén thong bao thuc hién nghia vu tai|vsia, chtrc, nguoi lao
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong dong ctia Chi nhanh
. o |bao thyc hién nghia vu tai chinh; Vin phong ding ky dat
Budc 8 ) Lo e 0.5
_ - Tiép nhan chimng tir thuc hién nghia vu tai dai tai B phan Tiép
C,h' chinh (néu c6), chuyén b phan chuyén mén |nhan va Tra két qua
nhanh Xt Iy cta UBND cap huyén
Vian " . o
phong Toéng hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh V} n ch;u:c, r;lg.u’olll 1 aﬁ
ding kY |Busc /ho so, két qua gidi quyét TTHC; tiinh |(ong ¢t Chi nhanh |
dat dai Truéng/Phé trwong bd phan Vian phong dang ky
dat dai
Bute Tham dinh, thong qua Phiéu thAm dinh ho so, | Truéng/- Pho truong
10 ket qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Chi |bd phan Pang ky - | 1.5

nhanh Van phong

Théng ké
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Lanh dao Chi nhanh

Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; thong qua | . < .
X, s s X ; ’ Van phong dang ky | 1.5
11 |két qua gidi quyét TTHC dAt dai
Vién chure, nguoi lao
Budce 2 1A X . 1A A dong cua Chi nhénh
12 Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang ky 0.5
dat dai
Phong
Tai . Tlep nhan, kiém tra hd so, 1ap to trinh, du thao (Lanh dao, cong chuc
n Buoc , \ - A
nguyen 13 quyét dinh; thong qua két qua giai quyét |coa Phong Tainguyén | 3
va Moi TTHC; trinh UBND cap huyén va Moi truong
treong
UB‘ND Bude Tiép nhan hod so, xem xet, phé duyét quyet Lanh dao, cong chirc
cap 14 dinh; két qua giai quyét TTHC; chuyen hé so ctia UBND cAp huvén 3
huyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai P uye
Chi iy I VR z oA A
nhanh T}ep nhgn két qua giai quyF:t TTHC, cap nhat Vin thu; vién chic,
Vin | Buéc h6 so dia chinh, co so dir liéu; s6 hoa két qua noudi lao dona cia
\ giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két qua guot - g ¢ 1
phong 15 Chi nhanh Van phong
diing kv dén Bo phén Tiép nhan va Tra ket qua cua dane kv dAt dai
ang y UBND cap huyén hoic UBND cép x4 gXy
dat dai
Chi - Vién chtc, nguoi
h2 Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
Vin ding ky dét dai tai B
Rhong, . A .z 2 3 phan Ti€p nhan va | Gio
dang ky | Bude |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Tra két qui cia | hanh
dﬁtﬂdai 16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
ca .

P - Cong chure dia chinh
huyén/ A 1A X A
UBND tai B phan Ti€p nhén

A~ va Tra két qud cua
cap xa Lo~
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 30

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1)
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6.,Chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nwéc c6 thim quyén
doi véi ho gia dinh, ca nhan

- M s6 ho so TTHC: 1.000798 7 ‘
- Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢

Co Thoi
Thu tw . A .o, | glan
quan |- csn N§i dung cong viéc Trach nhigm xurly (nga
thuc Viécg : § cong vi¢ cong viéc I é?my
hién * ‘A
j viéc)
Cong chic cua
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc ’tuyé'n hoac E/?ginq[;?nngutﬁn]\glg
Budce 1|buu chinh cong ich), chuyén dén bd phan A rone W .| 05
A AT, phan Tiép nhan va
chuyén moén xu ly s X .
. Tra két qua cua
Pon UBND céip huyén
al 7 2 3
nguyén Kiém tra, tham dinh h@ so,,xéc rr}inh thuc dia
va Moi (trong truong hop can thiét), tham dinh nhu
truom cau chuyén muc dich str dung dat, xac nhan | . L 5
8| ldu diéu kien chuyén muc dich str dung dat, | Cong chic ctia Phong
Budc 2 2 1A X S < \ 2 |Tai nguyén va MOoi | 5
chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong dé frron
cung cap trich luc ban d6 dia chinh (vi tri, &
ranh gi61, dién tich khu dat xin chuyén muc
dich sir dung dat)
Tiép nhan hf) so du diéu kién chuyén muc dich |Vién chuc, ngudi lao
Bude 3 su dung dat tor Phong Tai nguyén va Moi |dong cua Chi nhanh 15
truong; thuc hién trich luc ban d6 dia chinh; |Van phong dang ky '
trinh Truong/- PhO truong bo phan dat dai
R . s A . s | Truong/- Pho truong
Chi .| Thong qua trich luc ban do dia chinh; trinh |, " .= " “ "
nhanh Buoc 4 lanh dao Chi nhanh Van phong Eﬁlﬁf}‘ll an Ky thuat dia | 0.5
Van
phong
dang ky ‘ Lanh dao Chi nhénh
dat dai |Budc 5|Phé duyét trich luc ban d6 dia chinh Van phong dang ky | 0.5
dat dai
o . | Vién chuc, nguoi lao
Budc 6 Chuyén ho so, trich lyc ban d6 dia chinh dén |¢ong ctia Chi nhanh 05
Phong Tai nguyén va Méi truong Van phong dang ky |
dat dai
Phong Tiép nhan két qua trich luc ban d6 dia chinh tur Cone chite cta Phon
Tai Bude 7 Chi nhanh Vién phong, dy thao to trinh, quyet Tai gn uven va M@% 05
nguyén dinh (két qua giai quyét TTHC); trinh 1&nh ruon guly '
va Moi dao Phong &
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truong . . ,
. o |Phé duyét to trinh, thong qua quyét dinh (két L,a nh an, ConS Chlfc
Buoc 8| . .- X e X ~_ |cua Phong Tai nguyén | 2
qua giai quyéet TTHC); trinh UBND cap huyén va Moi truomg
o , , Cong chic cua
Budc 9|Chuyén ho so dén UBND cap huyén Phong Tai nguyénva | 0.5
Moi truong
UBAND Bude Tiép nhan hd so, xem x¢ét, phé duyét quyet Lanh dao, cong chitc
cap 10 dinh (két qua giai quyét TTHC); chuyén hd so cila UBND cép huyén 3
huyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong ¥s
’ Tiép nhan ho so tir UBND cap huyén; s6 hoa Van thu; Céng chirc
Budc |két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két \ . N
phong Tainguyénva | 0.5
. 11 |quadén B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua cua Moi truon
Phong UBND cip huyén &
Tal
nguyéﬂ Cong chic cua
va Moi Phong Tai nguyén va Gio
treong | Budce |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoég qua |Moi truc:rng tai B0 hanh
12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (n€u c6) |phdn Tiép nhén va chinh
Tra két’ qua cua
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 15
(Keé tir ngay nhan dua ho so hgp I¢€).

Ghi chu chung quy trinh:

1. Thoi gian yéu cau bd sung tdi da 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so.

2. Khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phap luat; khong tinh
thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop sir dung dat cé vi pham phép luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

3. Két qua giai quyét TTHC phai tra cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién
v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay ¢ két qua giai quyét.

4. Thot han Co quan quan ly nha nuée d6i v6i tai san gan lién v6i dat tra 16i bang van ban
cho Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky | dat dai: Khong qua 05
ngay lam vi€c (thoi gian giai quyét duoc tinh vao thoi gian giai quyét cia Vin phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai).

5. D6i v6i truong hop thyuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
ma c6 thay d6i thong tin vé phap nhan, s6 Gidy chirng minh nhan dan, sé thé Can cudc cong
dan, dia chi trén Gidy ching nhan d3 cép thi nguoi st dung ndp thém cac gidy to sau dy:

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan d6i méi hoic
ban sao Can cude cong dan méi hodc sé dinh danh ¢4 nhin hodc gidy t& khac chimg minh
thay d6i nhan than ddi véi truong hop thay do6i thong tin vé nhan than ciia ngudi co tén trén
Gidy ching nhan;

- Trudng hop dit liéu qubc gia vé dan cu duoc chia sé va két ndi dir liéu cta cac nganh,
cac linh vuc (trong do6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhan ho so sir dung dir li€u tr co
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s& dit liéu quéc gia vé& dan cu ma khong yéu cau ngudi ndp hd so phai ndp ban sao Gidy
chtrng minh nhan dan hoic Gidy chtirng minh quan d6i hodc ban sao Cin cudc cong dan méi
hoic gidy to khac dé chimg minh nhén than.

- Vin ban cta co quan ¢6 thim quyen cho phép hoac cong nhan viéc thay d6i thong tin
phap nhan d6i véi truong hop thay doi thong tin vé phap nhan cia to chire da ghi trén Gidy
chirng nhan.

6. Truong hop phai cap Gidy chimg nhan quyen st dung dét, quyén sé hiru nha ¢ va tai
san khac gan hen v6i dat theo quy dinh thi 1ap hd so trinh co quan ¢ tham quyén cap Glay
ching nhan quyén str dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat néu co
nhu cau.



		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-01-03T08:17:58+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Kèm theo văn bản số 08/QĐ-UBND của Ủy ban nhân dân tỉnh Đắk Lắk




